CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU
ESTADO DE SAO PAULO

A adures da Fstdncia
Turislicd o B

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRES TACAO DE SERVICOS
TECNICOS DE GESTAO PUBLICA, NAS AREAS CONTABIL/FINANCEIR; COMPRAS;
LICITACOES E CONTRATOS; ADMINISTRACAO DE PESSOAL; PORTAL DO SERVIDOR;
PATRIMONIO; ALMOXARIFADQ; PORTAL DA TRANSPARENCIA E CONTROLE INTERNO.

A CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU/SP, por intermédio de seu
Presidente, Givanildo Scares da Silva, Vereador, no exercicio da competéncia conferida pela
alinea "e" do inciso Il do artigo 25 do Regimento interno, torna publico que se acha aberta, nesta
unidade, licitag&o na modalidade TOMADA DE PREQOS, do tipo Menor Prego Global, sob a
forma de Execucao Indireta, para contratacdo de empresa especializada para prestagio de
serviges técnicos de gestdo plblica, nas areas contabilffinanceira; compras, licitagbes e contratos;
administracéo de pessoal; portal do servidor, patrimdnio; almoxarifado; portal da fransparéncia e
controle interno, conforme descrito no Anexo | {Termo de Referéncia) deste edital, que sera regida
pela Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, com alteracdes posteriores e demais normas
regulamentares aplicaveis a espécie. '

VISITA TECNICA: E facultativa. Podera ser realizada em horario de expediente e agendada com
‘antecedéncia junto ao Setor de Licitagdo e Contratos da Camara de Vereadores da Estancia
Turistica de ltu, com os funciondrios Lucas ou Antdnio, tefefone: (11) 4403-8300, para tomar
ciéncia das caracteristicas, dificuldades e condigbes que o local oferece para execugdo dos
servicos descritos no Termo de Referéncia ~ Anexo | deste Edital, antes da apresentago das

propostas,

As licitantes deverdo entregar os envelopes de Habilitagdo (Envelope n° 01) e Proposta Comercial
{(Enveiope n° 02), no SETOR DE PROTOCOLO da CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA
TURISTICA DE ITU, na Alameda Barao do Rio Branco, 28, Centro, Itw/SP, até as 09:00 horas do
dia 31 de Maio de 2019. A abertura dos envelopes dar-se-a as 09:30 horas do mesmo dia, em
sess&0 publica, na presenca dos interessados presentes no ato. |

A sessfo publica de processamento da Tomada de Pregos sera realizada na AL Bardo do Rio
Branco, 28, Centro, Ituw/SP, iniciando-se no dia 31/05/2019, 4s Sh30 min, e serd conduzida pela
Comisséo de Licitagdo, designada pelo Ato da Presidéncia n® §1/2018.

LOCAL PARA INEFORMACOES E ESCLARECIMENTOS:
SETOR DE COMPRAS/LICITACOES F CONTRATOS
Alameda Bardo do Rio Branco, 28, Centro, Itu/SP

Tel.: (11) 4403-9300

Os documentos integrantes deste Edital estio dispostos em 12 {(doze) anexos, a saber:
_ N
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‘a) Anexo I - Termo de Referéncia
b) Anexo il — Cadastro de Fornecedores
c) Anexo Hi - Modelo de Termo de Credenciamento
d) Anexo IV - Certificado de Visita Técnica _ _
e) Anexo V — Declarac@o de Nao Realizacao da Visita Técnica -
f) Anexo VI — Prova de conceito '
f) Anexo VI — Modelo de Declaragdo de Situag&o Reguiar Perante ¢ Ministério do Trabatho
g} Anexo VIl ~ Modelo de Declaracic de Atendimenio aos Requisitos e Exigéncias Expli cetadas

no Edital
h) Anexo IX - Modelo de Deciaragao de Enquadramento Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte {(EPP)

i} Anexo X — Modelo de Proposta Comercial
j) Anexo XI - Minuta de Termo de Contrato
k) Anexo Xl — Termoe de Ciéncia e Notificagao

1. DO OBJETO

1.1 A presente licitacdo tem como objeto a contratagdo de empresa especializada para prestacéo
de servicos {écnicos de gestdo publica, nas adreas contabilffinanceira; compras; licitagbes e
contratos; administracéo de pessoal portal do servidor, patrimOnio; almoxarifado; portal da
transparéncia e controle interno, consoante espacificads nos anexos integrantes deste edital.

1.2 Copias deste instrumento convocatério pederé'o ser obtidas gratuitamente na pagina de
internet Www.camaraitu.sp.gov.br, (op¢ao de menu Ll(:ltagoes) mediante preenchimento dos
campos solicitados para a retirada.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAG NA LICITACAQ

2.1. Poder&o participar desta Licitagdo -as empresas cujo objets social expresso no Estatuto ou
Contrato social em vigor especifique atividade pertinente e compativel com o objeto da presente
licitagc e que estejam devidamente inscritas no Cadastro de Fornecedores da Camara de
Vereadores da Estancia Turistica de ltu, ou que atenderem a todas as condigbes exigidas para
cadastramento até o terceiro dia anterior & data do recebimento das propostas, observada a
necessaria qualificacdo, conforme disposto no artigo 22, § 2° da Lei Federal n° 8.666/93 e suas

alteragdes.

2.2. As empresas ndo cadastradas na Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Itu-ou na
PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU deverho apresentar todos os documentos
necessarios a Comissdo de Licitagbes da CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA
TURISTICA DE ITU, descritos no Anexo I, a fim de atender as condigbes exigidas para
cadastramento, até o terceiro dia anterior & data do recebimento das propostas, cu seja, dia

28/05/28'% 9.

2.3. As empresas poderic ser representadas, no procedimento licitatério, por procurador
legalmente habilitado, desde que apresentado o instrumento procuratdrio, assinado pelo
representante legal da empresa, até o inicio da sessao de abertura dos envelopes.

2.4. Sera vedada a participagio de:
a) consorcios;

b} empresas dec%aradas inidéneas para licitar ou contratar com qualquer érgée ou entidade da
Administragdo Publica Direta ou Indireta Federal, Estadual ou Mumcnpal
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¢) impedidas e suspensas de licitar e/ou contratar com 6rgéos da Administragio do Estado de Sao -
Paulo nos termos do inciso Hi do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666 e suas alteracbes € da Sumula
n® 51 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;
d) empresas com faléncia decretada cu concordatéria;

e} empresas das quais participe, seja a que titulo for, servidor piblico mumcnpai
f} Sociedade estrangeira que ndo func;cme no pais,

3. DOS ENVELOPES (HABILITACAG E PROPOSTA COMERCIAL)

3.1. Os interessados em participar desta Licitacdo deverfo entregar no Setor de Protocolo da
CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU, com sede na Alameda Barao
do Ric Branco, 28, Centro, tu/SP, até o dia e horéario estabelecidos no Preadmbulo deste Edital,
dois envelopes lacrados e indevassaveis, assinados no fecho, ne qual se identifique, externa e
respectivamente: Envelope n° 01 — HABILITACAQ e Envelope n° 02 — PROPOSTA COMERCIAL
devendo constar a denominagdo da empresa, o nGimero do processo licitatorio, o ndmero da
‘presente Tomada de Precos, a data e horério da entrega e abertura dos envelopes e, também, o
seu conteldo, com 0s seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 01 - HABILITAGAO
- Ao Sr. PRESIDENTE DA COMISSAO DE LICITACAO
CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU
PROCESSO LICITATORIO N° 122/2019
TOMADA DE PRECOS N° 01/2019
DATA DE ABERTURA DE ENVELOPE: 31/05/2019
HORARIO DE ABERTURA DE ENVELOPE: 09h30min

ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA COMERCIAL
Ao Sr. PRESIDENTE DA COMISSAQO DE LICITAGAO
CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU
PROCESSO LICITATORIO N° 122/2019
TOMADA DE PRECOS N° 01/2019
DATA DE ABERTURA DE ENVELOPE: 31/05/2019
HORARIO DE ABERTURA DE ENVELOPE: 09h30min

3.2. ACOMISSAQ DE LICITAGAO DA CAMARA DE VEREADORES DA ESTA?\EC%A TURISTICA
DE_ITU ndo recebera ENVELOPES DE HABILITACAC E DE PROPOSTA COMERCIAL
enviados, por VIA POSTAL, pelos mteressados gue_ chegarem fora da_data e horano

grevnstos no greamburo doste edital

4, DA HABILITAGAQ

4.1. No ENVELOPE N° 01 {Habilitagdo), a licitante devera apresentar 0s documentos abaixo
relacionados, em uma via, no original ou em copia autenticada por cartorio competente ou por
servidor da Camara de Vereadores, rubricadas todas.

4.2 Certificado_de Réqistro ngastrgl - CRC ernitido pela QAMARA DE VEREADORES DA
ESTANCIA TURISTICA DE ITU, ou pela PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE TU.

4.21. E de responsabilidade da licitante manter a sua regularidade fiscal e trabalhista
atualizada, razio pela qual devera apresentar as competentes certiddes atualizadas caso
alguma encontre-se vencida na data da entrega dos envelopes.

- %

%N
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4.3 Déclaracéo' em pape! timbrado da ilicitante, assinada pelo representante legal,
informando_que nio houve nenhuma alteracdo contratual apéds a. data de expedigio do

Certificado de Reglstro Cadastral - CRC.

5. DA QUALIFICACAO TECNICA

5.1. Atestado{s) de Capacidade Técnica, em pape! timbrado da declarante, expedido por pessoa
juridica de direito publico ou privado e em nome da ficitante, comprovando a aptid&o desta para
desempenho de alividade pertinente e compativel com o objeto deste certame. Podera ser
apresentado mais de um atestado para fim da comprovacdo exigida neste item.

5.2. Declaragdo da licitante de que, caso seja vencedora, apresentara registro no insfituto
Nacional da Propriedade Industrial (INP1), ou equivalente, ou ainda o comprovante do direito de.
comercializacgo através de qualguer insfrumento juridico valido, do Sistema ofertado, com o
propésitc de se afastar o risco da violagdo a direitos autorais, conforme Processo TC-
Q40775/026/11 e oufros. Neste (timo caso, de comprovante do direito de comercializagio, devera
ser apresentado conjuntamente o registro no Instituio Nacional da Propriedade Industrial (INPI), ou
equivalente, em nome da desenvolvedora ou proprietaria do sistema.

5.3. Certificado de Visita Técnica 20 local de execucdo dos servicos, fornecido pela CAMARA
DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU.

6. DO CERTIFICADO DE VISITA TECNICA |

8.1. 0 Certificado’de Visita Técnica de que trata o item anterior, sera expedido pela Camara de
Vereadores conforme Anexo V.

. B.2. Avistoria técnéca';ﬁoderé ser realizada até o terceiro dia ﬁtil' anterior a data de abertura do
certame, ou seja, até a data limite de 28/05/2019, podendo ser previamente agendada junto ao
Setor de Licitagéo e Contratos, com o funcionario Lucas ot Antdnio, pelo Tel. (11) 4403-8300.

6.3. O_responsavel presente no dia agendado devera apresentar o seu documento de
identidade, uma copia simples deste e urna AUTORIZACAO para realizar a visita técnica,
contendo os dados pessoais deste responsdve!l (nome, RG e CPF} e assinada peio

representante jegal da empresa interessada.

6.4. Os interessados poderdo realizar visita técnica no prédio da Camara antes da apresentagdo .
dos precos, para conhecimento de sua estrutura (servidores, estagdes de trabalho, rede) e para se
certificarem das caracteristicas e das condigBes onde os servigos serdo realizados, ficando entio
cienies das caracteristicas existenies, dos padrbes de acabamento gue deverdo chedecer, dentre
outros gue possam interferir na materializac&o do objete, de modo a nfo incorrer em .omissdes

_ que jamais poder&o ser alegadas em favor de eventuais pretensbes de acréscimos de servigos.

6.5 A ndo realizacdo pelo licitante da visita técnica, ndo exime a responsabilidade do
" contratado a ocorréncia de evenfuais prejuizos em razdo de sua omissdo na constatagio
das instalacdes em que serio prestados 08 servigos técnicos,

6.6. Sera admitido apenas 01 {(um) représeﬂ'taﬂte para cada empresa iﬂteresséda, sendo que cada
um deles podera representar apenas uma empresa.

© B.7. A visita técnica sera feita & custa da empresa interessada em participar do processo licitatério,
ndo cabendo pleito posterior de indenizacdo por despesas realizadas durante a vigtoria ou com
qualquer outro trabalho que a empresa tenha realizade para poder participar do certarype.
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6.8. A Camara n&o aceitard, apos assinatura de contrato, alegagio de omissdes usadas a favor de
aventuais pretensdes de acréscimos de servicos.

7. DA QUALIFICAGAC ECONOMICO-FINANCEIRA

7.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica; '

7.2 Certidao negativa de recuperagéo }udac:af ou extra;udscnai expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica; _ .

7.2.1 Nas hipéteses am que 'a certid&o encaminhada for positiva, deve a licitante apresentar
comprovante da homologacgao/deferimento pelo juizo competente do plano de recupsragho
judicial/extrajudicial em vigor.

8. NO ENVELOPE N°, 01 - HABILITACAQ, DEVERA CONSTAR AINDA:

8.1. Declaragdo de que a empresa encontra-se em situacdo regular perante o Ministério éfo
Trabatho (Anexo VII).

8.2. Declaragado expressa, sob as penas da Lei, de gue a Licitante:
- N&o sofre ago que comprometa a sua estabilidade econdmico-financeira (Anexo VIlI);

- N&o esta cumprindo penalidade de suspenséo temporaria para licitar e impedimento de contratar
com o Municipio- da Estancia Turistica de Itu ou com a Camara de Vereadores da Estancia
Turistica de tu nos termos do inciso 1l do artige 87 da Lei Federsi n" 8.666/93 e suas alteragoes
posteriores (Anexo VEEE) .

- - N&o esté impedjda de licitar e contratar com o Municlpio da Estancia Turistica de Itu ou Camara
de Vereadores da Estancia Turistica de It nos termos do artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02
{Anexo VII);

- Nao foi declara iniddnea para licitar com a Administracdo Publica e quaisquer de seus drgéos
descentralizados, nos termos do art. 87, inciso IV, da Lei Federal n° 8.666/93 e néo tenha ocorrido
a respectiva reabilitacao (Anexo Vill).

- Declaracéo de que se sujeita a todas as clausulas, normas e condigGes do presente Edital e seus
anexos, a Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores e suas alteragles posteriores, as
premissas preconizadas pela Comiss&o de Licitagbes, bem como qualquer instrumento legal cujas
normas incidam sobre a presente Licitagéo (Anexo VEEE) ,

- Declaracéo de que assume total e exclusiva responsabilidade pelo cumprimento de todas as
exigéncias previdenciarias, trabalhistas e sociais dos empregados contratados para a execugéo
dos servigos ob}eto'desta licitagae {(Anexo VJiE}.

- Declaracéo de que respondera pela veracrdade de todas as informacgbes constantes dos. .
documentos e proposta comercial apresentada (Anexo VHI).

8.3. As declaragdes mencionadas nas alineas anteriores dever&o ser firmadas em papel timbrado
da empresa e devidamente assinadas pelo seu representante legal.
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9. DOS INTERESSADOS NAQ CADASTRADOS NA PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA
DE DE ITU

9.1. Os interessados em participarem do presente certame, que ndo possuam cadastro junto &
Prefeitura da Estancia Turistica de Itu, deverdo requerer, conforme Modelo constante no Anexo i
{Cadastro de Fornecedores) seu cadastramento na Camara de Vereadores até ¢ terceiro dia que
antecede a abertura dos envelopes (dia 28/05/2019), apresentando, para tanto; os seguinies .
documentos: ; .

9.1.1. HABILITAGAO JURIDICA

a) Cédula de identidade oficial com foto do interessado (pessoa fisica) ou representante
legal do interessado (pessca juridica), neste casc, devidamente acompanhada de
documento que comprove essa situaco;

b) Registro Comercial, no caso de empresa individual; ,
¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, @, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de eleicio de seus administradores;

d} Inscricdo do ato censtitutivo, no caso de sociedades civis, acompaﬂhado de prova da
diretoria em exercicio,

e) Decreto de autorizaco, em se tratando de empresa ou socnedade astrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autori zagao para funclonamento exped ido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim exigir.

9.1.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA ' ,

a) Prova de Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ), conforme 0 caso.
b) Prova de Inscrigio no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilic ou sede da licitante, pertinente ac seu ramo de atividade e compat vel
com o objeto contratual.
¢) Prova de regularidade com a Fazenda Federal e Seguridade Social.
d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual
e)Prova de regularidade com a Fazenda Municipal {tributos mobiliarios) do domicilio ou
sede da Licitante ‘

. f) Prova de regularidade relativa 4 Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por -
Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando-situa¢do reguiar no cumprimente dos encargos

sociais instituidos por lei.
g} Prova de regularidade de verbas trabalhista, po;r meio da apresentag&o da CNDT ~
Certidgo Negativa de Deébitos Trabalhistas e/ou Positiva com Efeito de Negativa.

OBS.: Os documentos acima deverdo ser apresentados ou em original, ou por qualquer processo
de codpia autenticada por tabeliic de notas ou em copia acompanhada do original para
autenticacao pela prépria Cémara de Vereadores da Estanc;a Turistica de Itu/SP ou publicagho na
Emprensa Oficial.

10. DA PROPOSTA COMERCIAL

10.1 A proposta de prego da empresa Iuc;tante conforme modelo do Anexo X, devera conter 0s
seguintes elementos:

a} nome da proponente, endereco, CNPJ ou CPF, inscrico estadual/municipal, telefone, e-
mail,
b) nimero do Procedimento Licitatdrio n® 122/2019, Tomada de Pregos n° 01/2019;
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¢) descricao de forma clara dos servicos componentes do objeto da presente ficitagio, em
conformidade com o Anexo | deste edital;

d} preco do service especificado no Anexo | do edital em moeda corrente nacional,
composto por apenas duas casas decimais apos a virgula, em algarismo e por extenso,
apurado a data de sua apresentagcao, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou
previsdo inflacionaria. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas
as despesas e custos, como por exemplo: fransportes, fributos de qualquer natureza e todas
as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o objeto da presente licitagio,
observada a legislacao vigente;’

&) prazo de validade da -proposta de no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da data
marcada para a entrega dos envelopes desta Tomada de Pregos, assinada pelo licitante ou
-seu representante ou seu representante legal;

f} que o prazo de implantagéo obedecera ao disposto no Edital de Tomada de Pregos n°
01/2019.

0OBS.: n3o serfo aceitos precos cujos valores unitarios sejam inexequiveis ou excessivos,
sendo entendido como excessivos aqueles superiores ao praticado pelo mercado.

10.2 A Proposta Comercial deverd ser redigida em lingua porfuguesa, salvo quanto as
expressdes técnicas de uso corrente, com suas paginas numeradas sequencialmente, sem
rasuras, emendas, borrées ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal
da licitante ou peio procurador, §untando~se cbpia da procuragdo.

10.3 As propostas deverdo atender estritamente as exigéncias de cada item, quanto a c;uahciade
quantidade, tamanho, cor, material, e outros, quando for o caso.

10.4 A omisséio de qualquer despesa necessaria & perfeita realizacéo do objeto sera intérpretada
como ndo existente ou ja incluida nos pregos, nao podendo a licitante pleitear acréscimo apébs a

aberiura das propostas.
11. DOS ESCLARECIMENTOS

11.1. A Comissio Permanente de Licitagdes dirimiréd as dlvidas que suscitem o Edital e seus
Anexos e prestaré os esclarecimentos que the forem solicitados pelos interessados nesta licitacéo
desde que arguidas por escrito e tempestivamente, mediante apresentagdo junto ao Seior de
Protocole Geral da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Htu.

11.2. Os esciarecémentos de dlvidas de que frata o item anterior, tal como sobre os documentos
desta licitagBio, somente sérdo atendidos mediante solicitagBo por escrito, encaminhadas &
Comiss&o Permanente de Licitagbes, até o te{cearo dia que anteceder o recebimento dos
envelopes (dia 28/05/201 9)

11.3. A Licitadora responderd as guestbes consideradas pertinentes, formuladas por escrito, a
todos os interessados que tenham consultado o edital, apresentando a pergunta formulada e sua

resposta.

11.4. As informagbes da Licitadora serfo juntadas no Processo Licitatorio. Ndo serfo levadas em
consideragdo, tanto na fase de habilitag@o como na de classificacdo das propostas comerciais,
bem como na fase posterior de adjudicacdo do objeto, quaisquer consultas, pleitos ou
reclamactes que nao tenham sido formuladas tempestivamente, por escrito. Em hipotese alguma
serfo aceitos entendimentos verbais entre licitante e licitadora.

&
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12. DO PROCESSO DE JULGAMENTO

12.1. Somente serfo habilitados os licitantes gue apresentarem na Integra e dentro dos prazos de
validade, os documentos exigidos neste edital.

12.2. As Licitantes inabilitadas, sera devolvido o Envelope n° 02 — PROPOSTA COMERCIAL,
ainda fechado, podendo o representante da Licitante inabilitada continuar assistindo ao alo de
julgamento das propostas comerciais, sem contudo, possuir o direito de manifestagao.

12.3 As microempresas e empresas de pegueno porte, por ocasido da participagdo em
certames licitatérios, deverdo aprésentar toda a documentacio exigida para efeito de
comprovacdo de reqularidade fiscal e da requiandade trabalhista, mesmo gue estas
apresentem algumas restricOes.

12.4 Havendo alguma restricdo na comprovacde da regularidade fiscal, de microempresa ou
empresa te pequeno porte serd assequrado o prazo de 05 {cinco) dias ttels, cujo termo.
inicial corresponderd ao momento em que a proponente for declarada vencedora do certame;
prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
habilitacio, pagamento ou parcelamento do debite, e emisséo de eventuais certiddes negativas ou -
positivas com efeito de certiddo negativa (art. 43, § 1°, Lei Complementar 123/2008, alterada pela
.tei Complementar n® 147, de 07 de dezembro de 2014},

12.5 As microempresas & empresas de pequeno porte que ndo regularizarem a documentagio de
habilitacdo no prazo previsto no item anterior, decairdo do dirgito & contratacso, sem prejuizo das
sanghes previstas no - arligo 81 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1883, sendo facultado &
Administragio convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificag8o, para assinatura
do contrato, ou revogar a licitacgo (Art. 43, § 2°, Lei Complementar 123/20086).

'12.6. Antes da abertura dos envelopes, o Presidente da Comiss&o Permanente de Licitagdes, bem
como 0s seus membros e os representantes das Licitantes, rubricar&o os envelopes (habilitagéo e
proposta comercial), ainda fechados. '

12.7. A Comissao abrira, em primeiro lugar, os Envelopes n° 01 ~ HABILITACAO. Os membros
da Comisséo e os representantes credenciados examinarfo e rubricardo cada documento.

12.8. Durante a fase de julgamento da Habilitagdo, a Comiss&o podera suspender a sessdo
temporariamente, para promover consultas e apreciacdo de documentos com maior critério,
médiante comunicacgéo aos licitantes.

12.9. Encerrada a fase de habilitagéo preliminar pelo julgamento definitivo dos recursos ou pela
renfincia das licitantes do direito de recorrer, a comissio devoivers, fechados os envelopes da
proposta comercial das licitantes inabilitedas, passando, entéo, & abertura dos envelopes.de
proposta das licitantes habilitadas.

13, DO JULGAMENTO DAS PROPO_STAS COMERCIAIS

13.1. Apés a abertura do Envelope n° 02 — PROPOSTA COMERCIAL, o contetdo deste sera
examinado pelos membros da Comissdo e pelos representantes das licitantes habillitadas, que
rubricardo todos os documentos nele contidos.

13.2.. O julgamento das propostas comerclais serd efetuado nos termos do Arfigo 45, da Lei
Federal n° 8.666/93, e suas alteracdes posteriores. . '

%

‘ A e
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13.3. O critério de julgamento desta licitacio serd o de menor preco global, obtido da
somatdria dos valores ofertados estabelecidos nesse certame e obedecerd ao critério de

aceitabilidade dos precos, consmerando como Preco de Referéncia o valor global de R$
301.490.00 (trezentos e um_mii e guatrocentos e noventa reals), ciassificando-se as .

propostas em ordem crescente de » preco.

13.4. A PROPOSTA COMERCIAL devera abranger a totalidade dds servicos, néo sendo aceitas
propostas parciais de qualquer espécie ou diferentes do aqui estabelecido, sendo sumariamente
desclassificadas as propostas que mfrmg;rem esta condigao,

13.5. Serdo desclassificadas:

13.5.1. As propostas que apresentarem pregos globais superiores ao prego de
. referéncia constante no item 13.3.

13.5.2. As propostas que deixarem de atender a qualquer exigéncia do Edital ou que
forem manifestamente inexequiveis, -nos termos do art. 48, inciso lf, e § 1° da Lei Federal
n® 8.666/93 e suas alteracdes posiericres, com as alteracdes posteriores.

13.6. N&o serio levadas em consideracées quaisquer ofertas ou vantagens ndo previstas neste
Edital, nem precos ou vantagens baseadas nas ofertas das de_emais empresas ficitantes.

13.7. N&o serdo admitidas propostas que apresentem preco giobal, incompativel com 0s pregos de
mercado, ou manifestamente inexequivel,

13.8. No caso de empate entre duas ou mais propostas comerciais e, depois de obedecido ¢
disposto no § 2° do art. 3° da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas aiteragbes posteriores, a classificacio
se fara, obrigatoriamente, por sorteio em ato poblico, para a qual fodas as empresas licitantes
seréo convocadas, vedado qualquer outro processo.

13.8.1 - Sera assegurado, como critério de desempate, a preferéncia de contratacao para
as Microempresas e Empresas de Pegueno Porte. Entende-se por empate agquelas
situacbes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empre’sas de
- pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores & proposta mais bem
classificada, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006. '

13.9. Sera considerada vencedora @ PROPOSTA COMERCIAL global classificada em primeiro
lugar, isto &, aquela que apresentar o MENOR PRECO GLOBAL para execugdo de todos o0s
servigos objeto desta licitacgo, nas condigdes anteriormente mencionadas. :

13.10. E facultada & Comissao Permanente de Licitagdes, em quaiquer fase deste certame, a
promogio de diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do protesso,
-vedada a inclusfo posterior de documento ou informacao, por parte dos licitantes que deveriam .
constar originalmente da Proposta Comercial. ‘

13.11. As propostas comerciais seréo analisadas e julgadas pela Comissdo Permanente de
Licitacdes, devendo o resultado da andlise ser comumcado a todos os licitantes participantes

deste certame,

13.12 Para a licitante vencedora sera solicitada uma demonstracéo do sistema, prova de conceito -
e que devera ser efetuada em afé 3 (irés) dias Uiels a contar da sessdo piblica, em consonanci
com o disposto ho anexo VI — Prova de conceito.
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13.13. Das decisfes e dos atos relativos a presente Licitagdo, caberdo recurso e representagdes
nos termos do artigo 109 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracbes. posteriores.

13.14. Sendo oferecido recurso no ate relacionado & fase de Habilitagdo, ou reservando-se a
Licitante inabilitada o direitc de interpor recurso no prazo legal, o Presidente da Comiss3o
Permanente de Licilacbes encerrara os {rabalhos, retendo os Enveiopes n®. (2 - PROPQOSTA
COMERCIAL, devidamente lacrados e rubricados pelos presentes. Decorridos todos os prazos
recursais, a Comissdo Permanente de Licitacbes marcara nova reunio, para a aberfura dos
envelopes de proposta comercial, comunicando a todos 0s interessados por escrito.

13.15. A Homologagdo e a Adjudicacfo do certame ocorrerfio ‘até o 5° dia i apds decorrer o'
prazo para interposicac de recursos, ou seu julgamento definitivo.

13.16. Apos a homologacéo e a adjudtcagéo, a Comisséo Permanente de Licitagdes convocars a
licitante vencedora, para que, no prazo de 05 (cinco). dias, compareca para a assinatura do
conirato de prestacio de servicos, . _

13.17. Se o convocade n&o assumir o COMPromissc no prazo e nas condicbes estabelecidas neste
Edital, a Comissdo Permanente de Licitacfes podera convocar os licitantes remanescentes, na
ordemn de classificacéo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicdes propostas pelo
primeiro colocado, inciusive quanto a prego, prazo de pagamento e de execugdo dos servigos,

14. DO PAGAMENTO E DO REAJUSTE DE PRECOS '

14.1 As disposicdes guanto ao pagamento e ao rea;uste de pregos estdc contidas no Contrato
{Anexc XI) deste edstai

15. DOS RECURSOS FINANCEIROS

15.1. Para cobrir as despesas oriundas da contratacio decorrente dests licitagio, sera onerada no
orcamento da Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Itu de 2019 a seguinte dotacdo:
categoria econdmica 3.3.80.40, ficha n® 481.

16. DO SUPORTE LEGAL

16.1. Aplicam-se a presente licitacio e a0 conifrafo que dela defluira, as dispesigbes constantes na
Constituicdo da RepUblica Federativa do Brasil, na Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores e suas alteracbes posteriores, nas demais legislacbes e normas legais aplicaveis e
cabiveis a espécie, inclusive supletivamente, 0s principios gerais do Direito Piblico ou Privado.

17. DG CONTRATO

17.1. A adjudicacao do objeto licitado sera feita mediante a celebrag@o de confrato. Para tanto, a
adjudicataria sera convocada para assinar o contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da
homologagéo do presente certame, devendo comparecer no mesmo prazo.

17.2. Fardo parte integrante do contrato, independentemente de transcricio ou anexag:ao o
presente Edital, seus anexos e a proposta comercial da licitante vencedora.

17.3. Ser&o incorporadas ao Contrato, mediante termos aditivos quaisquer modsfrcagoes que
venham a ser necessarias durante sua vigéncia, :

- 17.4. A Camara de Vereadcres da Estancia Turistica de ltu poderd declarar rescindido o contrat
independentemente de interpelagao judicial e de qualquer indenizagéo, se ocorrerem qual
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das. hipdteses previstas no artigo 78 da Lei Federa§ n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores e
suas alteragﬁes postennres

18. DAS PENALIDADES E DAS MULTAS

18.1. As sangles previstas para o caso de inadirﬁpEemento sfo aquelas prévis%as ne contrato a ser
firmado com a licitante vencedora, que é parie integrante deste edital,

18.2. De acordo com artigo 81 da Lei Federal n° 8666/93 e suas alteragbes, a recusa injustificada
da licitante vencedora em assinar o Termo de Contrato, aceitar ou refirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido no item 14.1, do capltulo XIV ~ DA CONTRATACAD,
caracteriza o descumprimento total da obrsgagéo assumlda sujeitando-se a muita de 1% (um por
cento) do valor total da proposta. .

- 18.3. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela licitante vencedora, sem
justificativa aceita pela Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Hu/SP, resguardados os °
procedimentos legais pertinentes, podera acarretar no encaminhamento ao Ministério Publico para
aplicac@o das sancbes criminais previstas nos artigos 82 a 99 da Lei n® 8.666/1893, salvo
superveniéncia comprovada de motivo de for¢a maior ou caso fortuito.

18.4. Ocorrendo caso for‘tu%id ou forga maior, regularmente comprovados e aceitos pela Camara
de Vereadores da Estancia Turistica de tL/SP, a licitante vencedora ficara isenta das penalidades.

18.5. Na aplicacéo das penalidades ser&o admitidos os recursos previstos em lei, observando-se ¢
confraditério e a ampla defesa.

18. DOS RECURSOS

19.1. Qualgquer licitante pederé recorrer a Comiss&o de Licitagbes das decistes referentes a sua
inabilitagdo ou a habilitagde de outro licitante, bem como do resultado do julgamento das
propostas comerciais.

19.2. Os recursos deversio ser interpostos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados da
divulgacéo da deciséo ou da Lavratura da Ata, perante a Comiss8o de Licitagdes, que podera
reconsiderar sua decisfo ou encaminha-la a autoridade superior para decisio final.

19.3. Todo e qualquer recurso devera ser protocolado em duas vias, servindo a segunda como
recibo. ' :

19.4. O recurso contra habilitag&o ou inabilitagdo sera recebido com efeilo suspensivo, podendo-
se, ainda, atribuir 2 mesma eficacia aps demais recursos, caso a autoridade superior assim o
entender conveniente, por provocacdo ou ndo da Comissio de Licitagbes.

19.5. Enguanto ndo for decidido ¢ recurso a que se der efeito suspensivo, ndo efetivarg a
Comissao de Licitagdes a classificacio e adjudicacéo das propostas comerciais.

19.6. Interposto o recurso, a Comissfo de Licitagbes comunicara aos demais licitantes, que
poderdo impugna-io no prazo de 05 {cinco) dias Uteis, limitada a discussio ao objeto recursal.

19.7. No decorrer do prazo recursal, os licitantes que participam do certame poderdo dar vistas
dos autos mediante requerimento escrito, vedada a sua retirada.

19.8. Caso o Lscztarzte deseje copias de documentos juntados ao processo Itcaiatérac podersa o
los mediante requerimento escrito e pagamento de valor correspondente.

: [ 2
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19.9. Os casos omissos serdo decididos pela Comisso de Licitagbes, que submeterd a parecer
da Consultoria Juridica e, se for 0 caso, & deciséo da autoridade superior.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. A Camara de Vereadores da Esfancia Turistica de ltu reserva-se o direifo de suspender,
revogar ou anular a presente licitacdo, no todo cu em parte, sem que disso decorra qualquer
direito de indenizagd0 ou ressarcimento para os concorrentes, seja de que natureza for,
observadas as disposigdes legais vigentes, espec;a%mente os fermos do artige 49 da Lei n®
8.666/93, e suas alteragdes posteriores. ‘

20.2. A Camara de Vereadores da Estancia Turistica de ltu podera, ainda, a qualguer tempo,
antes da assinatura do contrato, desclassificar a propesta comercial cu desqualificar concorrentes,
sem que caiba a estes o direito a indenizacao, na hipdtese de vir a comprovar a existéncia de fato
ou circunstancia que desabone sua idoneidade financeira e comprometa a execug&o dos servigos,

20.3. Fica assegurado & Comissao de LicitacOes, o direito de proceder verificacdes e outras
diligéncias, a qualquer tempo, a fim de esclarecer posszvess duvidas a respeilo de quaisquer
elementos apresentados na licitagéo.

£

20.4. A apresentacéo da proposta comercial implica na aceitag@o por parte do licitanie, de todas
as clausulas e condiches esfipuladas neste Edital e seus Anexos.

20.5. Se o convocado ndo assumir 0 compromisso no prazo e condicbes estabelecidas neste
Editai, 3 Comissdo de LicitacOes podera convocar os licitantes remanescentes na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigbes propostas pelo primeiro

- colocado, inclusive guanto aos pregos ou revogar a licitacdo, caso qualguer um dos convocados
n&o se apresente.

20.8. Nao seréo admitédas a participarem desta licitacdo as empresas suspensas ou impedidas de
licitar, bem como as que estiverem em regime de faléncia ou concordata.

20.7. Em se tfatahdo de licitanta enguadrada nos termos da Lei Complementar n® 123/2008, com
as alteracdes da Lei Complementar n® 147/14, como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, ser-the-do aplicados 0s beneficios previstos nos artigos 42 a 45 da referida norma.,

© 20.8. Das sesses plblicas sero lavradas atas gue, apds lidas e aprovadas, serfio assinadas
pelos membros da Comissdo de Licitagles pelos interessados efou seus representantes
credenciados, presentes ao ato.

20.9. A Comissdo de Licitacde, no interesse da Administracdo, podera relevar omissbes
puramente formais observadas na Habilitag&o e Proposta, desde que n&o contrariem a legislacéo
vigente e ndo comprometam a lisura da Licitagdo, sendo possivel a promogéo de diligéncia
destmada a esclarecer ou a complementar a instru¢ao do processo.

20.10. Os casos omzssos do presente Convite serdo solucionados pela Comisséo de Licitagao.

20,11, Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame, o Foro ‘competente é o da Comarca
de tu/SP, excluindo-se qualquer outro por mais privilegiado que seja.

20.12. © Edital completo esté a disposicdo para consulta e impressdo no site da Cémaré de
Vereadores da Esténcia Turistica de ltu: www.camaraitu.sp.gov.br, (opgédo de menu Licitages).

Este & %mpresso fot corizacionado
som paped 100% reciciado
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(Se:ramid ares da Silva
Camara de Ver a Estancia Turistica de ItuISP
Presudente

{2 )
ALAMEDA BARAC DO RIC BRANCUO, 28 - CENTRO - 1TU - SP - CEF313300-080 - TEL : (11) 4403-9300 b immss?;}fg I
E-MAIL: contato@camaraitu.sp.gov.br . SITE: www.camaraiiu.sp.gov.br com papel 100% reciciado

L


mailto:contato@camaraitu.sp.gov.br
http://www.carnaraitu.sp.qov.br

CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DE Y]
ESTADO DE SAO PAULO

Camars de Versadores da Estincis
Toristica de ity

PROCESSO LICITATORIO N° 122/2019

TOMADA DE PRECOS N° 01/2019

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto: Contratacéo de empresa especializada para prestagéo de servigos técnicos de gestéo
plblica, nas dreas contabilffinanceira; compras; licitagbes e contratos; administracio de pessoal,
portal do servid'or; patrimonio; aimoxarifado; portal da transparéncia e controle internc, conforme

descrito nos anexos integrantes deste edital.
2. Dos requisitos tecnoldgicos do Sistema

2.1, Garacteristicas gerais dos sistemas pretendidos:

ITEM: | REQUISITOS TECNOLOGICOS
O sistema deverd ter interface grafica com o usuario, nao sendo permitidas
2.1.1 interfaces baseadas em modo texto. ' '
a O sistema devera ser multiusuério, sem limite para usuarios a serem cadasirados.
b. Utitizar o protocolo TCPAP vers&o 4 e superior como meio de comunicagdo na rede.

Esta Administracéo se prontifica a criér um ambiente operacional adeqguado e de
C. acordo com a especificacdo da CONTRATADA, porém sem nenhuma interferéncia

ef/ou respensabilidade da mesma.

Os sistemas ‘e banco de dados ficardo hospedados nos servidores désta
Administragdo, inclusive podera ficar com a posse das senhas de Administradores,
d. sendo de sua responsabilidade a guarda das informag&es do mesmo, elaboragéo de.
‘backup e também pela manutencéo dos computadores, servidaores e ambiente de

rede.

Permitir sua execucio em Sistema Opeéracional Windows 7 e superior nas estagbes .

& de trabalho e Windows 2008 e superior nos servidéres. )
f. ° | Possulr arquitetura ciienfe;sem‘dor sem limites de usuarios Sf:muizéneos.
g. A linguagem a ser apresentada no sistemna devera ser o Portugués do Brasil.
h. Devera possuir ferramenta prépria de backu;ﬁ com compactacdo e nomem;:fafura do
) -
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arquivo baseada na data e hora de sua geragéo facilitando a orgamzag:ao de vérios
arquivos de backup. '

O backup feito pelo sistema ndo poderd ser restaurado direfamente no SGBD
(Sisterna Gerenciador de banco de dados), a restauracfio deverd ser feita somente -
pelo préprfo sistema, garantindoc a sequranga da mformagao caso alguem ndo

autonzado tenha acesso ao arquivo.

Possuir ferramentas que permitam atualizar os sistemas presentes no servidor de

aplicagées_e estacdes de trabatho

Possuir ferramenta de permita atualizar o servidor de aplicativos a partir do site da

contratada.

Possuir recursc de informar usuario/senha com permissées de administrador das
- estagbes de trabalho para ser usado pelo sistema gliando necessario.

Possibilitar a geracdo de {odos os relatbrios em impressoras a laser, jato de tinta

instalada locaimente ou em rede e em tela.

Quaiquer conexao da ferramenta de atualizac&o com o site da contratada devera

ser feita com seguranca através do protocolo HTTRS.

Possuir recursos para salvar os relatérios nos formatos XLS ou DOC ou PDF

‘quando pertinente.

' Os principais relatérios deverio ter a possibifidade de adicionar campo de

assinatura do responsével.

Os relatérics deverfo ser pré-formatados e constar no menu do sistema, sendo
dispensado & necessidade de uso de gerador de relatérios para elaboré-los.

Devera ter a opgdo de- associar prewament@ peio administrador o braséo a ser

ufr!rzado nos refatorios.

Sempre que houver afteracdo de legislagéo referente a normas @ portarias do
Egregio TCEJSP; LRF, Legislag8o das licitagBes, alteragéo do AUDESP e demais
legislapdes que refietem na boa forma de oxecugdo do objefo, devera ser

customizado sem qualgtier 6nus.

2.1.2. | REQUISITOS DE SEGURANCA

o
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O acesso ao sistema s6 poderd ser feifo mediante a validagéo de usuario e senha

a. R
1 o mesmo.
b Ao cadastrar um Usuério devera ser possivel definir suas permissées com a
' possibilidade de liberar uma fung&o ou menu como somente leitura ou gravagao.
Na criaco do usuario, o sistema devera ter como opcao a possibilidade de gerar
C. :
chave de seguranga para o usugrio e para 0 administrador do sistema.
g Os Cddigos chave de seguranca dever3o ser enviados para .o e-mail cadastrado do
‘ usuario e-para o e-mail-do administrador do sistema.
o Os usuarios dever&o poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar o

departamento de tecnolog'ia.

Caso houver como componentes dos sistemas arquivos executiveis, Dils e OCX os
mesmos deveréo ser assinados digitaimente pela CONTRATADA.

2.1.3. | REQUISITOS DE BANCOS DE DADOS (SGBD).

Utilizar uma base de dados Unica ou integrada, relacional, padrao SQL para todos

a. '
1 os sislemas.
O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicagic devera ser de
b. procedéncia reconhecida no mercado além de ter suporte técnico no Brasil pela
propria empresa desenvolvedora,
O SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do sistema devera possuir
c interface gréfica‘de administrac@o, com controles de acesso por usuarios com _

opedes de niveis de acesso e funcbes de backup tantc com o banco de dados em

'produgéo quanto por agendamento.

2.1.4. | SUPORTE TECNICO

A confratada devera prestar suporte técnico de ssgunda & sexta-feira das 08:00 as

&
17:00 horas, por telefone, e-mail ou conex&o remota.
. A ferramenta de cenexéo remofa devera ser gratuita para a contratante além de ser
' executada sem a necessidade de se fazer g instalacéo.
A ferramenta de conexdo deverd possuir criptografia em sua conexdo além de
c. : C

sempre indicar ac usuario que alguém esta conectado em seu computador,

&Y
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2.1.5. | AMBIENTE WEB
Para os modulos WEB deverdc ser hospedados nos servidores desta |
a. Administrag@o, sendo de sua responsabilidade & sua publicacao externa e geragio
dos links de acesso a ser publicado no site da contratante,
b, Devera ser instaiado no IS {Internet information Services) versado 7 ou superior,
c Deverdo ser compativeis com os principais navegadores do mercado, Internet
' Explorer, Firefox @ Chrome em suas versdes mais recentes:
g Prazos de Conversdo de dados, Implantagdo dos Sistemas e Capacitagio de
' Pgssoal. '
A conversdo de dados, a implantagéio dos sistemas ¢ ministrar a capacitagéo de
pesséat no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias, contados do recebimento da
€ ordem de servigos e de tais arquivos juntamente com o respectivo dicionario de
dados, tabelas de relacionamento, fayouts, mediante protocoic com a devida
validacio por parte da empresa vencedora. . _ ‘ _
A conversdo de dados, a Administragcgo fornecera, juntamente com a ordem de.
f servicos, 08 drquivos com ¢ respectivo dicionario de dados, tabelas de
relacionamento, layouts e com as descrigbes de cada campo, para que al
Contratada possa iniciar 05 sarvigos. ) |
g A contratada se obriga a implantar o sistema e dar capacitagéo de usudrios no imite
| estabelecido. '
h. As capacitagles dever@o ser para ate 10 usuarios por vez com duragdo de
aproximadamente 6 horas.
i As capacitacdes de pessoal serdo efetuadas nas instalacGes da Administragio
através de equipamentos e materiais didaticos da CONTRATADA.
i Caso a Administracdo entenda necessario, as ocapacitagdes poderdo ser
transferidas para a sede da CONTRATADA, as expensas da CONTRATANTE. J
Sistema ' IN® de Usuarios
Sistema de Orgamento Programa, Execugdo Orgamentaria, Contabilidade R
Piblica e Tesouraria
Sisterna de Compras, Licitagtes e Gerenciamento de Contratos : 4
. &%
| — _ L%
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Sistema de Administragdo de Pessoal ' : -2
_ Sistema de Portal do Servidor l : 2
Sistema de Patriménio ‘ 7 1
Sistema de Almoxarifado - 2
Sistema de Portal da :!'fansparéﬂcéa : 1
Sistema de Controle Interno ‘ o o 1

3 Das funcionalidades, especificacbes e requisitos dos Softwares.

Nesta sega0 sera apresentada a especificacdo inerente as areas de Orgamenio —
Programa, Execucdc Orcamentaria, Contabilidade Publica e Tesouraria; Compras, Licitagdes e
Gerenciamento de Confrafos; Administragéo de Pessoal, Portal do Servidor, Fatriménio;
Almoxarifado; Portal da Transparéncia; e Contrale Interno, abrangendo ainda os servigos de
migracdo, conversdo, implantagio, capacitacio do quadro de pessoal e suporte técnico mensal,
sendo fistada a FUNCIONALIDADE, ¢ o requisito de Software classificado como OBRIGATORIOS
e DESEJAVEIS. '

3.1. Das fungionalidades e requisitos para o Sistema de Orgamento-Programa,

Execucgio Orgamentaria, Contabilidade Pablica ¢ Tesouraria.

O modulo de Sistema de Ofgamento—Programa, Execucdo Orgamentéria, Contabilidade
Pubfica e Tesouraria, deverd ser desenvolvido na plataforma Web comn acessos intranet e internet.

O sistema devera ter como objetivo atender plenamente a Legislag&o atual pertinente ao

orcamento piblico e finangas publicas, bem como possibilitar atualizagbes para atender toda €

- qualquer modificagdo da legislagao em vigéncia: Constituigéo Federal, Emendas Constitucionais e
- demais normativas.

3.1.1.  Das especificactes OBRIGATORIAS para o Sistema de Orgamento-Programa,
Execugdo Orgamentaria, Contabilidade Piblica e Tesouraria.

ITEM "TDAS  ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE
ORGCAMENTO-PROGRAMA, EXECUGACQ ORGAMENTARIA,
CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA.

3.1.2. Em conformidade com as NBCAPS (NBCASP (Normas Brasileiras de
o
- ne
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Contabilidade Aplicaveis ao Setor Plblico), o sistema proposte devera
atender plenamente a Legisiagao atual pertinente ao orcamento piblico e
finangas publicas, bem como possibilitar atualiza¢bes para atender toda &
qualquer modificacdo da legislaco em vigéncia Constituicdo Federal,
Emendas Constitucionais e demais normativas, que saa’
-3 : Leide Ré_s;}onsabilidade Fiscal N° 101/2000;
b. Lei Complementar n® 131/2009 e Decreto N° 7185 de 27/05/2010;
. “TLei Federal n° 4.320/64;
d. Portarias da STN/MF e SOF/MPOG,
e. Portarias STN (SICONF1),
f . instrucdes do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo,
g . | Portaria N° 548 de 22/11/2010 ~ Ministério da Fazenda e
h. : Em especial, as regras do AUDESP, Fasele ll.
313 ' “Conforme as necessidades desta Camara o sistema devera atender os
seguintes itens em acordo com o cronograma proposto:
a. ' Elaboracéo do Orgamento (LOA)
b. Controle de Versdes e Alteragbes (LOA)
c. ngrémagéo Financeira
d. Controle de Centros de Custos;
e Despesa
& f. Tesouraria;
g. " Contabilidade,
h.' .| Contratos/Convénios/Compensagdes;
i Registro de informagdes por competéncia;
0
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i ' Gerég‘,_éo de dados para o AUDESPF;

k. Gerac&o de dados para o SICONFY

T Relatérios destinados a atender a LRF;

m. ' Relatdrios destinados a atender a Lei Complemenfar 131 (Transparéncia);
3.1.4. _ PLANEJAMENTO
a. ' Elaboragso das Pegas de Planejamento Lei Orgamentaria Anual (LOA), a

partir de um cadastro unificado que permite a elaboraggo das pecas em
conformidade com as especificacdes definidas em cada etapa dos Projetos
e Leis e controladas por versdo, mantendo o histdrico das operagdes.

315 - . - PARA ELABORACAO DA LOA, O SISTEMA DEVERA:
a. _ Trabalhar com éontm'le de versbes para Pro}eto;s e Leis;
b _ | Permitir Reabertura de Projetos de Leis n&o Aprovados;
C. ‘ Vinculiagéo em efeito cascata de Institucionais (Correlacio Audesp);
do [ incluséo de novos cadaé_tros e;struturais de Despesas com possibiliidiade de

vinculagdo de elementos atrelados a classificagdo econdmica, conforme
legislaco federal e alteragdes; ’

e Blogueio para cadastros de despesas com categorias econdmicas que nao

| pertengam ao plano de contas sistema AUDESP;

f. Cadastrar despesas distintas “quando a dotagdo orcamentéria, possuir
mesma funcional programética, porém com destinagdo de recursos '

diferenciada;

9. : | Permitir a digitac&o a partir da vers&o aprovada em relacio as fichas de

despesas do orgamento anterior;

h. ' Permitir utsi:zac;ao das mformat;oes estruturais ja cadastradas no PPA e
LDO garantindo a compatib; lidade das Pegas de Plane;amento

i, Demonstrar apenas as informacdes estruturais da Entidade conforme
definido no Cada.stro da Unidade Gestora;

”»
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j. Permitir a digitag&o da evolucéo da Despesa; -

k. " | Realizag8o da Programagéo Financeira Mensal de Desembolso das
despesas fixadas, conforme iegislacdo federal, podendo ser de forma
automatica e programando o valor orgado por despesa ém até doze meses;

L _ Permitir o cadéstm 'c_ie' Lei do Orgamento, informando NGmero e ano da Lei,
Data de Publicacio, Data de Aprovacgho, Inicio e término da vigéncia‘
Classificacdo e DescricBo. '

m. ] Efetuar validagfes de dades incompativeis & aprovagdo da versdo do
orgamento, corno valores inconsistentes da Despesa.

n. i ‘ Cadastros de Categorias Econdmicas com Elementos de Despesas, Sub-
Elementos ou maior desdobramento conforme a necessidade da éntidade,
em acordo com a Legislacao Federal e alteragbes;

316, GERACAO DA PROPOSTA ORCAMENTARIA DA DESPESA, FAZENDO
AS SEGUINTES VALIDAGOES: ‘ ‘

a | Nao permitir cadastrar despesa com uma categoria econdmica gue ndo

perfenca a estrutura contabil de Plano de Contas e Categorias Econdmicas

do sistema AUDESP;

b. N&o permitir cadastrar estrutura de despesa que néo esteja relacionada ac
PPAe LDO; . "

c. Quando a dotagéo pbssuir a mesma estrutura, porém somente com |

destinacio de recursos diferenéiada, o sistema devers registrar dotagﬁées

distintas; .

d. | Permitir digitacao do orgamento por modalidade de despesa, elemento de
despesa ou desdobramento maior conforme parametros definidos pela

entidade; _
31.7. DISPONIBILIZACAQ DOS SEGUINTES RELATORiOS DO QR(;AMENTO:
a Relatorio  de conferéncia da despesa, contenéio: : érgéo; uhidade

orcamentaria, unidade executora, funcional programatica, categoria
econdmica, destinag&o de recursos e valor orgado separando o valor

ordinario do valor vinculado;

DK
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b. ' Anexo 1 — Demonstrativo da receita e Despesa Segundo as -Categbrias‘
Econdmicas; '

c ' Anexo 2 - Resumo Geral da Receita;

d - | Anexo 2 — Categoria Econémica por Unidade Crga_nﬁentéria;

e. - Anexo 2 - Categonia Econdmica por Orgéo;

f. : Anexo 2 - Consolidagao Geral por Categoria Econbmica (percentual);

g Anexo 2 ~ Consolidagdo Geral pbr Categoria Ecénémica (valor);-

h. Anexc 6 — Programa de Trabalho por Unidade QOrcamentaria;

i. o Anexa 7 - Programa de Trabaiho por Funcoes, Subfungdes e Programas;

i o Anexo 8 -~ Demonsirativo da Despesa por Funcéo, Subfung:ﬁes‘ e
Programas; '

K. Anexo 9 ~ Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcbes:

l. Resumo das Despesas por Projeto e Atividade,

m. Demonstrativo das. Fungdes, Subfungdes e Programas por Categoria
Econdmica;

n. Programac8o Financeira e © Cronograma de Exemégéo Mensal de
Desembolso;

0. -~ | Quadro da Evo[ugéo da Despesa; -

p. ' Anexo Vil — Analltico da Prewséo da Receita —~ LOA;

a. Anexo VIif — Analitico da Despesa ~ LOA;

3.1.8. 1 NA ABERTURA DO EXERCICIO DEVERA PERMITIR: .
a 3 Trabalhar com programagdo financeira das fichas de despesa, com
' automacéao de divisdo segregada mensaimente (12 Meses);

b. Trabalhar com programag:ao financeira das fichas de despesa “com |

programagéo manual da distribuico mensal;
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c. Liberar utilizaco/movimentagio da Execucio Crgamentaria;
d. Liberar a utilizagdo do cadastro de fornecedores do exercicio anterior;
e Liberar a utilizagdo de saldos e bancos do exercicio anterior conforme

processo de encerramento do usuario;

o | Transportar compensagdes;

g. Liberar saldos e cadastros ativos de Ativos N&o Financeiros e Passivos

Nao Financeiros;

h Liberar saldos e cadasiros ativos de Almoxarifados e Patrimonios e
Depreciagdes, ‘ ‘

i. ' Liberar saldos e cadastros ativos de Contratos:,

j- _ Liberar saldos g cadastros atives de Centro de Custos;

k. Liberar Empenhos de Restos a Pagar, processados e nfo- processados
bem como os contratos a eles relacionados, conforme processe de

encerramentc do usuario,

L -1 Liberar Saldo de Balanco;

m. : Liberar Saldos e pendéncias de conciliagao bancaria;

n ’ Liberar Saldos e Cadastros de fichas extra orgamentarias,;
0. {iberar adiantamentos pendentes de prestagGes de confas do exercicio
anterior; ‘
3.1.9. g EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
a. .| Controlar e realizar 2. execugdo orgamentaria e financeira,
3.1.10. QUANTO A SEGURANGA DOS REGISTROS DA EXECUCAO
ORCAMENTARIA
‘& N&o permitir digitaclo e gravagio de empenhos com data inferior & do

ultimo empenho registrado. O néo atendimento deste item desclassifica a

licitante,;
| <
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3141 TQUANTG A SEGURANCA DOS REGISTROS CONTABEIS, O NAO
| ATENDIMENTO DA PORTARIA N°-548 DE 22/11/2010 (MINISTERIO DA
FAZENDA), IMPLICA NA DESCLASSIFICAGAO DA EMPRESA
LICITANTE, CONFORME SEGUE:

a ' O sistema nZo deve permitir exclusBo de registros da execticio
orgamentaria e lancamentos contabeis, conforme disposto na Portaria N°
548 de 22 de Novembro de 2010 do Ministério da Fazenda, em seu artigo
9°. O néo atendimento deste item desclassifica a empresa licitante;

| b . 1°0s relatdrios para acorhpanhamento da execug&o orgamentéria e em |
especial as demonstracdes contabeis, Diério.' Razao e Balancete Contabil,
devem conter as informagoes referentes ao Paréagrafo Unico, Artigo 10 da
Portaria N° 548 de 22 de Novembro de 2010 (Ministério da Fazenda). o
néo atendimento deste item desclassifica a empresa licitante,

3.1.12. DEMAIS OPERACOES:

a : ideﬂtiﬁcagéo dog confroles de Alteracbes Orcamentarias, separando as
operagdes ocorridas na Unidade Gestora e entre Unidades Gestoras;

b. Estornos de empenhos em lotes, possibilitando efatuar simultaneamente o
estorno de vérios"empenhos na mesma operagao;

' C. : | Reprocessamento automatico de Ordem de Pagamentc guando do éstomo
Parcial de uma operagdo, com identificagio de novo documento com

valores regularizados;

d. | T Estorno de Prestacao de Contas de Adiantamento peio usuario;

3 Processo de anulago automatica contemplando as fases do. pagamento
ao empenho definido o momento oportuno pelo usuario quando couber,

f. : Totalizadores de saldos em todas as-telas de inclusdes e consultas de

valores/movimentos;

g. ? Tela unificada de consulta de saldos das.operagbes gerais do sistema;
3.1.13. NA DESPESA CRCAMENTARIA:
a. Permitir 2 consultz de previsdo da despesa por dotacfo identificando
Institucional, EstruturacBo de Funcional Programatica (composta por
' %
- e e
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Funcgéo, Subfungio, Programa A'c;éo Categoria de despesa até o nivel
estabelecido em parametro Destanac;ao de Recursos, Dotagzéo inicial,
deﬂnsndo o tipo de dotagéo (Orgameniana Especial e Exiracrdingria) e
programacao financeira para 0 cronograma de desembolso;

b. Langamento e anulagdo parcial de reserva de dotagdo com

comprometimento automatico da dotagéo;

B c. | Controlar os saldos das dota¢gdes orgamentéarias, bloqueando lancamentos
de empenhos e reservas, alteracBes orgamentarias, bem como quaiquer
outro que venha a utilizar o saldo da dotagédp, sem a existéncia de saldo

orgamentario disponivel,

d. . Cadastramento de fornecedores, com 0s segquintes campos obrigatérios: |
Data de Cadastro, tipo de fornecedor (Servidor, Auténomo, Credor,
Fornecedor} CNPJ, RG, nome fantasia, identificacdo de nacionalidade, -
identificacéo de cadastro ativo, bem como informagdes complementares e
informagdes de automagéo de CEP conforme carga de dados tilizadas na
hase dos correios. Devendo para cada tipo, respeitar as obrigatoriedades
de determinados itens para gravagéo, como: Servidor CPF, Autdnomo
CPF, Fornecedor CNPJ, Credor, sem exigéncia para documentos. Para as
infofmagées obrigatérias como CPF, RG e CNPJ, o sistema deve possuir

validacGes para nao aceitar informacbdes inconsistentes;

e. Controlar no cadastro de fornecedor & ndo permitir incluir fornecedor em
‘ duplicidade de CNPJ/CPF/RG, apresentado o codigo do fornecedoricredor

‘| ja cadastrado;

f. - Cadastramento de Contratos na execucéo d_e despesa, com todas as
informacdes necessarias para atendimento no Sistema AUDESP e
legislacbes pertinentes, relacionados ad proéesso administrativo origem, o
gual deve possuir todas as informacfes necessarias para a gestao;

g. Permitir que os empenhos globais ou estimativos sejam passiveis de
' anulagao parcial cu anulagao total, refornando os saldos para as dotag:oes
de origem; ‘
s Permitir o Reforgo de Empertho mantendo o niimero de origem,
%
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3 o Permitir na digitacdo do Empenho a vinculagdo ao Confrato de Despesa,
' anies do eﬂnvéo ao Sistema AUDESP;

j. ‘ ~ Permitir efetuar a reserva de dotagéo orgamentdria, mencionando em dnica

reserva o valor a ser blogueado mensalmente;

K ‘| Permitir efetuar reserva de dotac&o orgamentaria, mencionando em Unica
reserva a utilizac8o de valor parcial da mesma, sendo possivel utilizagdo

posterior deseu saldo;

l. Cpcdo de anulagdo das reservas orgamentédrias de forma automdtica e
| ‘parcial quando couber, no momento da elaboragdo de empenho;

m. Permitir o controle dos Adiantamentos de Déspes&s de Viagens, podendo

ser escothida a quantidade de adiantamentos por responsavel;

n: Permitir langamento de Adiantamento de Despesas de Viagens,
automatizando o processo de liquidacdo e Preparacdo de Pagamente,
podendo se melhor couber efetivar também o pagamento na mesma

| operacao;

o. Permitir lancar a prestagdo de contas de adiantamento, contendo; N°
Prestacdo de contas (consulta) Empenha, conta bancaria de devolugéo,
calculando automaticamente as ir;form’agéeé de valor utilizado e devolvido,
conforme a identificac@o de documentos fiscais que podem ser inseridos
individualmente na prestagdo, preenchendo o tipo de documento, data,
némero, descrigio e valor do documento. Onde o sistera deve permitir |
gerar e imprimir automaticamente a nota de anulagio do empenho no valor

da devolucao;

p. , As informagbes de saldo de banco, destinacic de recursos saldo de
pagamentos preparados, convénio Valor de ‘adiantamento, Valor &
Devolver bem como dados da ficha me\fémentada, ficam disponiveis em
tela apenas para efeito de consulta.

q. Permitir Anulacao total da Prestaco de Contas,

I . | Permitir Anulaggo total do empenho de adiantamento desde gque seja
primeiramente efétuada Anulagao da prestacdo de contas guando couber,

%
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s, _Permitir a consuita de empenhos em teia por filtros minimos: N® Empenho,
Data, Ficha, Fornecedor, Histérico, Tipo, Valor, Valor Reforcado, Valor
Anulado, Sasgldo, Valor a Liguidar. '

t . Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em
exercicios anteriores, reafizando as contabilizagbes necessarias, mantendo
5 informacgéo da despesa liquidada éﬁalterada:

. Lancamento Alteragdo orgamentéria vinculada & lel autorizadora,
garantindo ¢ equilibrio orgamentérfo em seu langamento, e efstuando as
adequac,‘ées necessarias ao equsiibrio do orgamento com medidas
necessérias a afteragio da programacgdo financeira dos suprimentos
financeiros e adequagio da programacio financeira da receita;

3.1.14. ' A LIQUIDACAO DA DESPESA BEM COMO ANULAGOES E CONSULTAS
' - | DE LiQUIDA(;AO DEVEM CONTER OBRIGATORIAMENTE OS
SEGUINTES CAMPOS £ CONDICOES: ‘

a. : Tipo de documento (Nota Fiscar e Qutros documentos)

b Ndmero do Documento;,

<. Data de Emiss&o do Documento:

d. Valor do Documento:

e Responsavel pela liquidagio;

f. - Deve permitir langamento de liguidac2o de empenho com mais de um
documento fiscal para o mesmo fornecedor;

g. P Deve permitir langamento de liquidacdo de empenho com mais de um
vencimento do mesmo documento fiscal por fornecedor;

h. ‘ Deve permitir inserir lancamento de retencio no ato da liquidacéo do
empenho quando couber,

i. _ Deve consisfir o montante dos documentos fiscais, ndo pe‘rmitindo'que 0
valor uitrapaése ou que seja inferior ao valor da liquidagao,

i Deve possuir consulta de liquidacdes em tela pdr filtros minimos de: Coéd.
Liquidacdo, N° Empenhd, ficha de despesa, Fornecedor, Data de

e
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Liquidac&o, Descricdo da Liquidagdo, Valor Liquidado, Valor Anulado, Valor
Retido, Valor da Preparagéo de Pagamento {Ordem) e Saldo,

k. Deve permitir anulacgo parcial (exceto movimentos com retencdio) dos
movimentos liquidados, desde gue o mesmo possua salde disponivel;

L Deve .permitir anulagdo total dos movimentos liquidados com retencéo,

desde que o mesmo possua saldo disponivel;

m. Deve permitir anulagho automatica do processo partindo do movimento de
liguidaggo, estornando o saldo do empenho e retornando o mesmo a |
dotagéo orgamentaria, guando couber;

3115 | NAMOVIMENTAGAO DA TESOURARIA

a. : Cadastramento de agéncia bancéria, possibilitando personalizar com um
nom'e a informa'ge“a‘o de cada agéncia. Neste mesmo modulo podendo
pesquusar todas as agencias ja cadastradas e se necesséno altera-las

caso néo tenha mowmentagéo

b Cadastramento da conta bancaria com obrigatoéria definicdo de conta
contabil:
c. Transfeféncia.bangéria entre contas bancarias identificando origem e

destino, informando o tipo de documento utilizado para transferéncia e
possibilitando a autenticagdo deste movimento, '

d. : Conciliagdo Bancéria com identificagdo de depésitos, retiradas e

movimentos nao lancados;

e Conciliagdo Bancaria com visualizagdo do resumo em tela e fechamento
mensal com & finalidade de auxiliar na diminuicao dos erros de gravacdes e

seguranca nes dades.

f. ' Lancamento de Arrecadagéd subdividido erﬁ Receitas de Suprimentos
| Financeiros & iangaméntosExtraorga.mentér@os, cada um com seus devidos
modulos de anulagéo, sendo que 0s mesmos demonstfa_m as anuriagées ez}
efetivadas.

g. Deve permitir efetuar preparagdo de pagamento para um ou vérios

empenhos do masmo credorffornecedor;

v ) “
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h. Deve permitir efetuar pagamento das despesas Orgamentariés e de Restos
a Pagar, diretamente na fela de Preparagéo de Pagamenios acionando ©
fink "PAGAR",

i. Deve pérmitir efetuar pagamento das despesas Extraorcamentarias,
diretamente na - tela Despesa fixtraoigamentarias._ acionando o link
"PAGAR";

A Deve permitir efetuar pagamento simultaneamente independentemente do
tipo de operagéo, se;"am eles Orgamentdrios, - Extraorgamentérias
Suprimentos Financeiros e Restos a Pagar;

K. Deve permitir reclassificar valores de Receitas Extraor¢amentarias;

L FPodera insfalar caixas, tendo sempre o caixa centralizador das operagfes,
onde cada caixa teré a abertura, movimentago e encerramento de forma

independente,
m. | Configuragao de layouls de éheque;
n Consuita de saldo de caixa em tela, iendo é opcdo de imprimir na
o . autenticadora; |
0. | : Borderd de pagamenio e!e.tz"énico, para realizar 0 envio atraves de interface

disponibilizado pela instituicdo para os pagamentos dos fornecedores e
baixa automatica dos documentos envolvidos;

P : Relatorio de pagamento eletronico por banco e fornecedor listando os |
pagamen'zos eletrénicos por ordem de pagamento eletrénica;

a. Permitir a impressdo de cheques individuais ou em formuldrio continuo,

permitindo imprimir com um ou vérios empenhos, um ou varios cheques;

. Apos fechamento do periodo de conciliagdo ndo permitir reabertura em

caso de dados ja armazenados;

. _ Permilir i_angamento'de estorno de arrecadacfio, Extra e/ou Suprimentos
por codigo reduzido, com a contrapartida no banco correspondente;

t Emisséo de documento de arrecadaciio ou guia de receita exiraormentaria,

a ser utilizado a qualguer momento pelc operador do sistema, pérmiﬁ'ndo a

. 4 J
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autenticacio e impressde automatica na quantidade de vias necessarias;

- u. Controlar o movimento extraorcamentario de depésitos e consignagdes
identificando as receitas e seus respectivos pagamentos assim permitindo
confrolar e conclliar as receifas com os pagamentos extraorcamentarias por

movimento.

V. Controlar o movimento extraorgamentario realizavel identificando os
pagamén‘tos e suas respectives receitas assim permitindo controlar e
concifiar 0s pagamentos com as receitas extraorgamentarias por
movimento.

w. ‘ Identificacdo dos saldos de Pagamentos Preparados, permitindo agilidade
na consulia de movimentagtes, bem como auxiliando o processo de

conciliagac bancaria;

3.1.186. | _ RELATORIOS GERAIS DA DESPESA!

a : | Relatério de Credores/Fornecedores com as informagdes basicas conforme
AUDESP, com fitro de emiss&o escolhendo somente o cadastro dos

fornecedores com movimento;

b. ' Relatério de controle de empenhos giobal, ordinarios ou estimativos,_
demonstrando os emperhos & as anulacBes dos meémos, podendo
1 selecionar o tipe de empenho que pode ser. orcamentario,

Extraorgcamentarias e Qrgaméﬂtéréo e RP;

c. Relatorios de Controle dos Adiantamentos sendo concedidos, abertos,
baixados e empenhadgs. Coni a possibilidade de ser orcamentario, restos
.8 pagar, com a opgao por empehho ou fornec‘edor filtrando por tipo
empenhado, aberfo, baixado ou com Demonstrativo de estormnos;

d. Relatéric de Prestac&o de Contas de Adiantamento, com opgéo de filtros:
intervalo de Data de Adiantamento, Fornecedor, Nomero de 'Empenho;

Anulacdo, Tipo de Documento Fiscal e Nfzmero de Documento Fiscal;

e - Relatério de Créditos Adicionais, demonstrando as alferagbes
' orcamentarias, com as informacdes em nivel de Programas, Projetos, |-
Atividades e ou Operaces Especiais; ' ‘

%
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f. Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, copformé metodologia
de célculo do Sistema AUDESP,

g. ‘ Demonstrativo de Movimentagéo Extraor¢amentaria;

h. _ '| Relatorios para controle da movimentagéo dos contratos com terceiros e

fornecedores celebrados pela entidade;

i, Gerenciamento de - toda movimentacdo de contratos identificando. as
despesas vinculadas e sua movimentacéo; '

i _ Relagdo pagamento por Contrato;

k. Demonsirativo resumido de Contratos;

3117, BALANCETE DA DEGPESA CONTENDO NO MINIMO AS SEGUINTES
ESPECIFICACOES:

a. ' | Dotacée inicial;
b. T Alteracéo de Dotacdo (Supfementagéo/AnuEagéo);
c. ' Datacao Atuaﬁ‘zada;‘ :
| d. Empeijhado Anterior;
e. Empenhado no. Periodo; '
f. Empenha@ Atual;
g. Liguidado Atual;
h. Pago Anierior; ‘

i. T -1 Pago no Periodo;

| B & Pago Atual;

K Empenhos a pagar,

I Movimentacdo das despesas exiraorgamentarias reldcionadas por conta

contabii,
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m. Saldo financeiro atual;

n ” Permitir definir o nivel de detalhamento do balancete seguindd a hierarquia |-

] da funcional programatica;

'3.1.18. RELATORIOS DE MOVIMENTOS EXfRA ORQAME.NTARQS
a. ‘ : Acom;sanhamenfb e Controfé de Retengles;
b Posicao Financeiré da Divida F-éutuamelReaiézével;
3119, | éELATC’)REOS GERAIS DA TESOURARIA:
a. - ‘ Relatério de pagamentos efefronicos
b, : Relagdo de cbrigacbes a pagar filtrando por: tipo, fornecedor, periodo,

1 ficha, institucional, vencimento e destinagao de recurso,

c.. ‘Preparac&o de cheques espe&éﬁcos por pagamento;
d. | -.Emisséo de cheques avulsos;
e.' Relatério de controle .{_ie cheques emitidos, pagos e avulsos;
f ' éxtrato bancério;
g. Boletim de Caixa;
h. | Rela_tériorde conferéncia de bancos concitéados;
3120 CONTABILIDADE
3.1.20.1. Obje’;ivo: Registro dos atos e fatos contabeis e administrativos da entidade.
a. Utilizar Plano de Contas UNICO,. padronizado conforme 0 disponibilizado

; pe elo Sistema AUDESP {lLei 4.320/64 e alteragbes) ja com as devidas
S ' alteragées/adaptagées para atendimento a0 Plano de Contas Apllcado ao
Setor Pabiico - PCASP {Comunicado S_DG 46/2012 do TCESP);

b Permitir geragéo dos langamentos contabeis e ‘de Variagbes Patrimoniais
conforme movimentagio inserida no sistema, de forma concomitante as-

operagdes;
<3
. J (]
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C. © | Em todos os casos de langamentos contabeis, o sistema devera consistir
todos os debitos e creditos realizados por data e histérico padréo, néo
permitindo a finalizagéo de langamentos compensados e ou que ndo
atendam o método das partidas dobradas. ' ‘

3.1.21. REGISTRAR AS VARIACOES PATRIMONIATS E CONTROLE DAS

CONTAS DE COMPENSACAO: :

a. " Langamento, atualizagéo e béixa de Ativos Nao Financeiros;

b : Lancamenio, atualizacio e baixa de Passivos N&o Financeiros;

c - | Lancamento, estorno e baixa de Provisdes {Ativos e Passivos né&o
Finan'ceiros);

d. Reclassificagéo de Ativos e Passivos néo Financeiras, 0s quais néo geram
variagao patrimonial;

e Lancamenio de almoxarifado independente da Execucao Orcamentaria;

£ T | Lancamento de patriménio independente da Execucdo Orcamentaria;

4. : Langamentos e estorno de “langamentos permutativos™,

h.' ' Langamento, esiorno e baixa de depreciagao,

Lo _' | Cadastro e movimentacéo de controles efetuados no sistema compensado,
0s guais s&o independentes da Execucdo Orcamentaria;

[ ' Langamentos Contabeis Concomitantes a cada opera¢do executada em
sistema; '

K. Modo de encerramento permitido utiliza¢&o de exercicios simultaneos, sem
afetar a harmonizaco da rotina de langamentos contabeis. ‘

3122, . EMITIR CS SEGUINTES DOCUMENTOS CONFORME LE! 4.320/64,
MODELOS DO SISTEMA AUDESP E MODELOS DA SECRETARIA DO
TESCURQO NACIONAL (STN), SEGUNDO PCASP, DISPOSTO NA
PORTARIA STN N°669/2017. '
a : ' Emiss&o de Balancete Contabil;
- o
ALAMEDA BARAO DC RIQ BRANCO, 28 - CEN"{RO ITU - 8P - CE3 13300-080 ~ TEL.: (11} 4403- 9380 ) Este Improsso foi conecdionado

E-MAIL: contato@camaraitu.sp.gov.br : SITE: www, camaraltu sp-gov. br _ . com papet $100% recidade


mailto:contato@camaraitu:sp.gov.br
http://www.camaraitu.sp.gov.br

CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DEITU
ESTADO DE SAO PAULO

Camara de Vereadores da Estingia

Turistica ds 1t
5. . Emisséo de Diarib;
. o Emissdo do Razé&o: -
d Anexo 1 - Derﬁonstrativo da Receita é .De'spesa por Categoria Econémica;,
e. | Anexc 2 — Resumo Geral da Receita;
f. o Anexo 2 - Natureza da _Despeéa Consolidac&o Geral por Orgéo:
g. 4 — Anexo .-2 - Natureza da Despesa Conéoiidagéo Geral .pof Unidade
Orgamentézria;
h 7 -~ . { Anexo 6 - Demonstrativo da Despesa por Programa de Trabatho;
i | ' , Anexc 7 - Demonstratiﬁo da Despesa por.PréjetoiAtiQidade; E
j- ‘ Anexo 8 - Demonst’rativo_da Despesa por \(Encuig;
k. Anexo ¢ - Demonstralivo da Despesa por Orgdo e Funcéo;
Lo Anexo 10 - Comparativo da Réceita Org:éda cor;z a Arrecadada; -
m. - | Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;
ﬁ. Anexo 12 — Balango Or¢amentario; conforme'SE_STEMA AfJDESP :
o. Receita e Deépesa intraorcamentaria,
pk. ' - | Demonstrativo do Equiiibrio Orgamentario, .
q. A ' Demonstrative dos Créditos Adicionais e éeus Recuréos_;
‘ r. . Despesas por tipo de Crédito;
s, ' . Movimentacdo Orcamentaria;
t. Movimentagao do Suprimente Financeiro
u. | Anexo 13 - Baiéngo Financeiro, conforme SISTENA AUDESP; .
V. & Anexo 13 A Demonstrativ.o das Contas que constituem o titulo -“-Di'u.fer-sas
Con_tas"-cio Balancete Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;
w. Anexo 13 _ Balanco FiRanceiro (Cor{forme PCASP);
X. Demonstrative do Movimenté Extraorcamentario (Conforme PCASP);
. . »
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y. ' Anexo 14 - Balango Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP;

z.. - Anexe 14 A - Quadro Demonstrative das Contas Ana!itlcas do Ativo e
‘Passivo Fmancetro conforme SISTEMA AUDESP

aa. Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analilica do Ativo e
Passivo Permanente, conforme SISTEMA AUDESP; -

bb. Anexo 14 — Balanco Patrimonial (Conforme PCASP);

ce. Anexo 15 — Demonstracéo das Variagbes Patrimoniais, conforme SISTEMA
AUDESP,

dd. - | Anexo 15 — Demonstragdo das VariacOes Patrimoniais (Conforme PCASP);

ee. ' Demonstrativos Auwdliares da Deménstragéo das Variagbes Patrimoniais

| {Conforme PCASP); ‘

ff. . Demonstragéo das Variagbes Aumentativas - Dimi ﬂutzvas {Conforme
PCASP);

ag. g Demonstragio das Movimentagbes das Contas Nao Financeiras (Confos‘me
PCASPY),; '

hh. - Anexo 16 - Demonsiragéo da Divida Fundada Interna; '

i, , ‘ Anexoﬂ Demonstra«;éo da Divida Flutuante,

i . ; Anexo 19 - Demonstragao das Mutacbes no Patriménio qumdo (Conforme
PCASPL
3123 - | RELATORIOS GEE'R'AiS DA CONTABILIDADE:
.a. Relatério do Ativo Néo Financeiro: Resumo e Extrato;
b ' Relatério de Passivo N&o Financeiro: Resumo e Extraio;
c. ‘ Relatdrio de Almoxarifado: Resumo e Extrato; .
- d . Relatdrio de Patrimén‘io:_ Resu:ﬁo e Exirato;
e, { Relatorio de bepreciagéb: Resumo ¢ Extrato;
H | Reiatériorde Combeﬂsagéo Resumo e Extrat_o;
_ [}
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g. _ Relatorio de Lantamentos Permutativos: Resumo e Extrate
3.1.24. AUDITORIA ELETRONICA DOS  ORGAOS  PUBLICOS -
AUDESP/TCESP; '
a. Cadastramento  dos contrétes celebrados para acompanhamento dos

mesmos, conforme padronizagio do TCESP, oferecendo ao operador total

controle das informagdes a serem prestadas;

b, } Ge.régéo de forma autorhética dos dados em formato especifiéado pelo
Tribuna!l de Contas (AUDESP) na forma de arquivo "isolado’, contendo
mo_vimenmta'géo contabil, financeira e orcamentéria para geracéo dos dados
de cadastro mensal, arquivé conta-contabil e arquivo conta corrente em
padrao “XML",V para transmisséo'mengai por meic do coletor de dados do

Sistema AUDESP: )

c. Gerac8o de forma automdtica dos dados em formato especificado pelo
Tribunal de Contas (AUDESP), dos itens solicitados, para .os cadastros €
Leis O:_"-g;ameniérias, a serem remetidos pelo ente, estando disponivel para
a criacdo e fransmissao dos pacofes iniciais e quadrimestrais por meio do
coletor do érgao de fiscalizagBo dos dados de movimentacdo das pegas de
pianejamentoforgaménto da administracdo direta =2 indireta com
movimentacao referente a0 periodo de competéneia  da vigéncia_ da

iegislacio;

d. - Geragao automatica de arquivo de “Conciliagbes Bancérias Mensais” para
remessa ao Sistema AUDESP contendo.todas as contas movimentadas;

e. | Geragéo dos dados de Contratos de Concess&o e Permisséo de Servigo
| Publico; Mapa de Precatorios; Dados de Balancos Isolados, para
atendimento do Sistema AUDESP no que diz respeito a Prestacéo de

Contas Anuais

£ . - | identificacdo das entidades consolidadas quanto & importaggo dos arquivos |
XML para o Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, identiﬁcéngfo o]
status de quais entidades ;'a" foram consolidadas para geragéo  dos
relatdrios consolidados AUDESE; | ' )

| g "~ | Validagbes concomitanies as gravacdes de dados inconsistentes ao |-

sistema re!éciohadds garantindo- a integridade dos dados quanto a

”»n
- >
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geragao, envio e armazenagem dos dados contébeis (Audesp) ao Tribunal |

de Contas;

h. ’ | Validacdes necessérias as operacdes "inseridas no sisterma, realizadas

‘novamente durante o processo de fechamento mensai;

5125 " T EMITIR RELATORIOS, SOB SOLICITAGAO:

a. . Ba%anéetes de Contas AUDESP, apresentando o salde inicial, movimentos
de créditos e débitos e saldos finais, individualizados por conta cdntébi!,

referente ao periodo de lancamentos executados;

b.. : Relatério de Contas Correntes AUDESP, apresentando o saldo inicial,
movimentos de déb'itos, créditos e saldos finais, referente ao periodo de |
' -Iaﬂgamezflios executados com conteddo detathado;

c. Extrato bancério com filtro por Periodo, Ordenagao, Bancos, Tipos, Com e
Sem movimeniagéo e exibindo a informagao por fornecedor,

d. _ Obﬂgagoes a Pagar-por Fomecedor e Empenhos;

3126 RELATORIOS DE GESTAQ FISCAL CONFORME PORTARIA STN

a. "Anexo | — Demonstrativo da Despesa com pessoal,

b. ' ‘Anexo VI - Demonstrativo Simpliﬂcado_ do Reiaﬁério de Gestao Fiscal:
3.1.27. ~ EXPORTA{;AC DE .DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

a. ‘ Preenchimento automético do SICONFI- Sistema de Informactes

Contabeis e Fiscais do Setor Ptblico Brasileiro (Planilha DCA Balango
Anual, e Planilha Rélatério de Gestdo Fiscal), da Secretaria do Tesouro
Nacional, para transmiss@o pelo usuadrio no site da STN (Secretaria do
Tesouro Naciohal);

b. Por opgdo do usuario, permitir a gerégéo do arquivo no layout definido da |
' PRODESP, para atendimento & transparéncia publica e remessa dos
arquivos. pelos usudrios por meio de vahdador do oOrgao estadual

mencionado.
3.1.28. — TRA_NSPARENCIA ﬂAS CONTAS PUBLICAS
a. — _ Permitir 6 atendimento a Lei de\ Transparéncia P_s]blica n® 131, de 27 de
%
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maio de 2009, a qual estabelece regras para a divulgacio de informacdes |
pormenorizadas das Contas Publicas na Home Page do Orgéo Publico;

b. Possibilitar o atendimento ao Decreto n® 7.185 de 27/05/2010, que
esclarece e acrescenta novas regras quanio a Lein® 131 de 27/05/2009;

) : Bloquear qualquer - alteragdo no sistema das informacbes |a
disponibilizadas no portal de transparéncia da entidade, evitando |

informagées em duplicidade e/ou alteragédo de resultados.

d. E O bioq_ueio devera ser feito automaticamente sem a intervengao do_
operador do sistema. '

3.1.29, | : ENTEGRA@OES MINIMAS:

31291 ‘ConiabilidaﬁefAdministragéo de Pessoal

a Permi-'sir én%er’aq;éo com o modulo de Admiﬁisirégéo de Pessoai.
31202 Contabilidade /Almoxarifado: -

a. Permitir 'integragéo com o médulo de Almoxarifado.

3.1.26.3 T Contabilidade/Patrimonio;

a:’ Permitir integra¢éo com o médulo de Pata_‘iménio. .

3.2. Das espec_iﬁcagées DESEJAVEIS para o Sistema de Orcamento-Programa, Execugéo
Orgamentaria, Contabilidade Publica e Tesouraria.

ITEM DAS ESPECIFICACOES DESEJAVEIS PARA O SISTEMA DE
' ORGAMENTO-PROGRAMA, EXECUGAQ ORGAMENTARIA, |
CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA.
331 PARA ELABORACAO DA LOA, O SISTEMA DEVERA.
a. T Digitar valores orcados nas despesas por modalidade efou elemento

conforme definic&o estabelecida em, parédmetro de sistema;

b. | Cadastros de Categorias Econdmicas com Elementos de Despesas, Sub-

Elementos ou maior desdobramento conforme a necessidade da entidade,

Y
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em acordo com a Legislagao Federal e alteragées;

P ' | Realizagdo da Programagdc Financeira e Cronograrha ‘de Execucgio
Mensal de Desembolso das Despesas Orgadas, conforme legislagao

federal, podendo ser de forma automatica;

d. - lnclusd8o de programacdo financeira da despesa, programando o valor

| orgado por despesa em até doze meses;

322 - DISPONIBILIZAGAO POS SEGUINTES RELATORIOS DO ORGCAMENTO:

a, B Relatorio de conferéncia da despesa, contendo: Institucional, funcional
programatica, categoria econdmica, destinac@o de recurso e valor orgado,
identificando separadamente os valores ordinarios dos vaiores vinculados;

3.23. NA DESPESA ORCAMENTARIA:

a. _ Altera¢fo da programagéo financeira.da despesa, conforme a execug@o
orgsamentaria demonstrando o vaior orgado' alteragdes, valor programado,
empenhado, reservado e Dotagao atuaiizada bem como saldo acumulado

no periodo mensaimente

b Permitir queﬂ os empenhos ardindrios sejam passiveis de anulagio total ou
parcial: '

c - Permitir impressédo da nota de empenho sempre que finalizada cada ’
operacao,

d. . Permitir  impressdo automatica da reserva de dotacho sempre que

finalizada cada operagio;

1e ' Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser
inscritos em restos  a pagar de dcordo com a _Iégislagéo, sendo

- processados ou n&o processados;

f. . Permitir & consulta em tela por meio da programacdo financeira, de
“dotaglo orgamentaria mensal por ficha, demonstrando valor orgado, valor
empenhado, valor reservado, os movimentos de aiteragées'orgamentérias

& saldo disponivet atual;

g. ' Permitir consultar previsdo da déspesa por dotagBio identificande &

+

_ i“ '
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Recurso;
h. Permitir é quatguer tempo a consulta das notas de empenhoé;
3.24. - | NA MOVIMENTACAO DA TESOURARIA: |
a. Permitir @ impresséo de chem;es individuais ou erﬁ formulario continuo,

como opcac de Um ou varios empenhos e/ou um ou varios cheques;

325 RELATORIOS GERAIS DA DESPESA:

b. - Relagdo de empenhos com seleg8o de especificacho das despesas
relacionadas a gastos com pessoal, contendo opgdes de filtros por: Ficha
de Despesa, Institucional, Funcional Programatica Destinaglo de Recurso,

Fornecedores

4. Das funcionalidades e requisitos para o sistema. de Compras, Licitagbes - e

Gerenciamento de Contratos. ST .

O sisterna supramencionado devera proporcionar gefenciamento completo dos dados
referentes as Licitagdes e Contralos. Devers estar preparado para atender toda !egisiégéo que
norteie as atividades relacionadas ao sistemé, com 'destaque para as Leis 8666/1993,
10.520/2002, 123/2006, .147/2014, bem como’ atendimento de todas as exigéncias da Fase IV
AUDESPF do Trfbunai de Contas do Estado de Sdo Paufo.

4.1. Das especificagdes OBR;GAT@R?AS para o Sistema de Compras L:c:tagoes e
Gerenciamento de Contratos.

DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS_ PARA O SISTEMA DE COMPRAS,
LICITACOES E GERENCIAMENTO DE CONTRATOS. ' '

4.1.1.° Requisitos Minimos de Parametrizagao

ITEM

—

O sisterna deverd processar e registrar a vinculagdo dos itens e 0s servigos a
serem. cadastrados na sua codificacdo, atendendo os niveis de composic§o
a - necesséarios, de modo cjue seja possivel atribuir classificagéo de acordo com o
elemento e sub elemento AUDESP, auxiliando na confecgo do empenho e
evitando qualquer tipe de cfassrﬁcagao manual.

412, Condic¢Oes de Cadastramento: O sistema devera possuir os seguintes cadastros

Grupos de Produtos: devera registrar a rotina do cadastro 4os grupos com a

a
devida vinculag&o AUDESP;
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b. Subgrupos de Produtos: devera registrar a rotina d? cadastro dos subgrupos;

' Centros de Custo: devera possuir cadastro dos centros de custo da Administracso |
c. para a vinculagdo das informagdes, em seus devidos processos licitatorios,
lembrando de que Centro de Custo ndo é Unidade Gestors;

Produtos e Servicos: devera ter o registro do cadastramento dos iens
necessarios, permitindo a disting&o entre produtos e servigos;

e. Orgao: devera cadastrar os 6rgaos necessarios;

Unidade Orcamentaria: deverd cadastrar qualquer unidade orcamentaria |-
necessaria; | '
Fichas Contabeis. devera conter o cadastro das fichas contabeis, de modo que a

" cada novo exercicio haja a possibilidade de cadastrar as novas fichas;

Comissao de Licitaglo: devera fazer o cadastro de todos os integrantes de
comissdo de licitagéo, com a possibilidade de informar se 0 mesmo esta “ativo” ou
nao, para vinculago posterior 2 devida comissio de Iicitagéo. Esta altima, devera
ter em seu cadastro inicio e fim de vigéncia;

Resporesaveis:' devera gerar o cadastrb de responsaveis, que teréo vinculacdo

com as medicdes de servigos em tele especifica do sistema;

I Destinatarios: devera fazer a rotina de cadastro dos destinatarios:

Cadastro de Fornecedores - O sistemna devera gerar em tempo real o cadastro

de fornecedores, com 0s seguintes recursos:

Deverd realizar a vinculag@o dos respectivos grupos, subgrupos e produtos, aos
quais, 08 fornecedores estao aptos a fornecer ao Contratante;

Devera emitir a geracdo da emissdo de Certificado de Regssiro Cadastral (CRL)
de modo que conste no referido Certificado todos os documentos necessarios

para sua certificagdo, com os devidos periodos de validade, alertando o usuario do
sistema quando um fornecedor possuir documentacdo vencida. O sistema devera
dispor também de recurso que possibilite a digitaliz_ag:éo de documentos entregues
pelos fornecedores a Administragéo; _

Devera realizar a geraggo do cadastro dos fornecedores com a exportagéo de

planilha de cadastro, através da internet (WEB — ou qualguer meio magnético), a
qual o fornecedor interessado em ter seu registro na entidade o preencha e envia

para a instituicdo que importa e efetua o registro automaticamente.

- 4.1.4, Modalidades de LicitacSes

O sistema devera contemplar todas as modalidades de compras, as quais contem
na lLei 86668 de 1993, obedecendo aos limites minimos e maximos de cada-

4%
o : : )
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modalidade, bem como o Pregao Presencial disciplinado pela Lei 10.520 de 2002. | .
4.1.5. Requisicao de Compras ' .
O sistema devera realizar a geragao de requisicbes de compras com possibilidade

de vinculagdo a qualquer procedirﬁemo_ licitatorio ou procedimento de compra, de
a. modo gue a vinculagio preserve todas as informacdes contidas na requisicao,
evitando a redigitagio na emissio dos pedidos de compras/ autar&zagées de
forrecimento; _ " -

Devera consultar as requisicbes de modo simplificado, tendo como filtro as opgdes
b por produto, processo, ou unidade org:amentéria, permitindo 'ainda, informar o

periodo referente a consulta.

4.1.6. Requisigao de Compras na WEB .
QO sistema devera dispombsiazar um meio de elaborar requisicbes onde ¢ usuario,

previamente cadastrado, possa acessar e gerar as requisicdes de seu respectivo
a. ' seior. Apds a elaboragéo, a referida requisicdo devera esiar disponivel para
vinculagdo, em tempo real, aos devidos processos de compras e procedimentos |
licitatorios. -

4.1.7. Cotagdo de Pregos
O sistema devera realizar a abertura de cotagéo de precos, com a vmcuiac;éo das
requisicGes de compras ja elaboradas, quantos fornecedores forem necessarios
péi'a emiss&o da Carta Proposta de Cotagdo. Ao selecionar o Fornecedor, 0
sistema devera contar com o recurso de ter o cadastro de fornecedor/produtos

com 0s tipos de predutes que cada fornecedor pede oferecer, podendo selecionar
por grupo, itens ou todos. ' .

Apds a escolha dos fornecedores, o sistema -devera emitir a Carta broposta'de
Licitac&o, com os dados cadastrais dos escolhidos.

O sistema devera gerar a exportagfio e importagdo das propostas comerciais
através de arquivo digital, de modo que evite a digitagao dos valores por'pérte do
operador do sistema, do contrario, deveré permitir a digitagcdo manual pelo préprio

operador do sistema.

Apos a recepcdo ou digitacdo das propostas, o sistema devera dis;ﬁer de prego
d medio dos Mapas Comparativos que possa expor todos os dados financeiros
referentes as propostas.

Constatados os valores das propostas, 0 sistema devera possibilitar a vinculégéo
e. da cotagao de precos a qualquer uma das modalidades previstas no art. 22 da Lei
8.666/1993, ou ao Preg&o Presencial di'scipii'nacio pela Lei 1_0.52.0!2002,

f. | Nas hiplteses previstas nos arts. 24 ¢ 25 da Lel 8.606/1993, o sistema devera
- - = ' : )
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executar, apos a recepgéo ou digitaclo das propostas, o julgamento imediato das a
propostas pelo operador do sistema. )
O sistema devera fazer loda verificagdo referente as aiterag:ees da Lei
¥ Complementar 147/2014. : |
4.1.8. Dis;}ens.a ou Compra Direta e Inexigibilidade l. |

O sistema devera realizar em tempo real a emissao dos pedidos de
_ compras/autorizagbes de fomecimento, a favor de fornecedores cadastrados,
a, utilizando ¢ banco de dados dos itens cadastradds. permitindo maior controle nas
licitagbes dispensadas ou dispensaveis, de modo que atenda as exigéncias
referentes aos valores impostos pela Lei 8.666/1983. |

419, Modalidade Convite _'

O sistema devera executar um processo licitatério desde sua abertura de Carta
Convite, amarrando a _\;inculagéo da requisicdo de cdmpras, ou com a vinculacio
a | da cotagdo dé Drecos previamehte elaborada, contendo também, solicitagdo de
reserva por meio  impresso efou pdf para a contabilidade e auterizagéo para

abertura de licitagio.
QO sistema devera fazer a vinculagéo da Comissdo de Licitagcio competents que

participara do julgamento do certame iicitatério.
A vinculagao da devida requisicdo ou cotagdo de pregos, devera impedir a
¢ - redigétagé-o de todos 0s itens que integram o procedimento.
Cémo se frata de modalidade licitatoria com limite até R$ 176.000,00 {cento e
: setenta e.seis mil reais), o sistema deverd contemplar o disposto na Lei-
¢ Complementar - 147/2014 referenie & exciusnndade ‘para empresas de pequeno
porte. '
O sistema sd poderd permitir a vinculagdc de fornecedores - previamente
& cadastrados por esta Administracéo. |
| Como decorréncia do processo, o sistema devera emitir a Carta Convite para
¢ | preenchimento da proposta do licitante com seus dados cadastrais, se necessério_,

o sistema devera gerar arquivo digital que permita a exportacao dos itens, e
importagao dos valores digitados pelo licitante. _
Apos a abertura das propostas e ndo havendo manifestagio dos participantes em

| interpor recursos, o sistema deverd permitir a emisséo do Termo de Rentincia.
g. Apbs a recepcdo das propostas e a digitacao ou impo_rtagéo dos valores, o
' sistema devera possibilitar 2 emiss@o dos mapas demonstrativos sintéticos,
analitico por item e comparativo, pré-selecionando 05 menores preg;oé. '

h, ~ Caso haja interposigéo de Tecursos conira a licitacdo em. questdo, o sistema |
. p ' "";
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devera propiciar o registro do recursc e se havendo ainda a necessidade de
desclassificacdo de algum fornecedor, o sistema devera possibilitar a realizacgo
do ato, de forma que possibilite a dévida justificag@o dos motivos pelos quais
levaram & desclassificagdo, impossibilitando a escotha do mesmo como vencedor
do certame. | . .

Apbs o julgamento das propostas recebidas pe}avAdministragéo,- o sistema devera

permitir a emissaec do parecer da comissao de i'icitégéo, emissdo da Adjudicacéo e
Homologacéo e capa do processo de licitagdo com os dadb‘s pertinentes a ela. Por ¢
fim, devera permitir fambém, a - emissdo do(s) pedido(s) de compra
(sYautorizagdes de fornecimento, com os respectivos itens e valores processados

na julgamento da licitagéo.

4.1.10. -Tomada de Pregos e Concorréncia Pidblica - Aditamento

O sistema devera executar a realizagéo da rotina de Aditamento, nas formas por
prazo, quantidade e vaiar, comé_disciplina a Lei 8.666/1993. ‘
41404, | Controle de Registro de Pregos _

O sistema devera realizar o gerenciamento de Ata de Registro de Pregos, com

filtros por ntmero e ano de Ata, por ndmero. e ano de licitagdo & também, consulia
por produto através de seu c6digo de cadastro no sistema. O sistema devera
ainda, realizar a emissao de relatorio que contenha todos os dados referentes &
Ata de Registro de Precos, tais como: dados da licitac8o a qual ele esta vinculado,
dados do fornecedor vinculado a Ata e todos os produtos pertinentes a ela.

4.1.11. PREGAO (Formato Presencial)

' O sistema devera criar a licitacao a partir das réquiéir;ées de compras ou cotagéo
a. de precos, de modo que transporte todos os itens previamente relacionados no

sistema..
T"Nos casos em que houver necess;dade o sisterna deveré permitir a cotizacéo de

b. materiais/bens” de natureza divisivel, ccntempiando o disposto na Lei
 'Complementar 147/2014. ' |

O sistema deverga permitir a vinculagdo da -Comiss@o de Licitagdo, com
c. possibilidade de informar a cada membro da comissao, sua- respectiva atribuicao

no Pregdo Presencial.

O sistema devera possibilitar a emissao dé Edital para fixagdo em mural desta

Administracdo. -

| O sistema devera emitir arquivo digital com a eprrtagéo de todos os itens, com
e suas respectivas quantidades, para preenchimento prévio dos licitantes. No dia da
sess&o, 0 sistema devera fazer a importacadce das propostas dig‘%taﬁas pelos

%
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forn ecedores

Apds a dzgttageo ou 1mporta§:ao das propostas, o sistema deveré apresentar a pr@-
classificagdo com possibilidade de habilitar os fornecedores, fantos quantos
necessarios, gue fiverem proposta até 10% {dez por cento) rﬁaior em relaglo a

methor proposta, contemplando dispostc na Lei 10.520/2002. '

Apds a pré-c[aséificac;éo, o sisterna devera possibilitar a informacao de intervalo
g de lances que sera definido pelo Pregoeiro, de modo que impeca qualquer lance
cdm intervalo menor ermn relacéo ao ja atribuido,

Du_rante a etapa de lances, o sistema devera pbssibifiiar 0 declinio do licitante, de

modo que apresente mensagem de alerta para confirmagfo do operador do
sistema. Devera permitir também, opgbes para desertér‘ itens que por algum
motivo héo possam ser Adjudicados cu Homologados. |

1O sistema deverd contemplar"a Lei Complementar 123/2006, que disciplina o
‘enﬁpate.técnico entre licitantes de pequeno porte g licitantes de grande porte,

dando pkeferén_cia aos licitantes que a lei contempla. Devera ainda, apresentar em
destaque todos os licitantes contemplados por este dispositivo legal.

O sistema dever& proporcionar negociagdo enfre esta Administracdo e o licitante,
ou os licitantes vencedores do certame licitatorio.

Se houver necessidade de desclassificar o licitante provisoriamente classificado
em primeiro, 0 sistema deveré possibilitar justificar os motivos pelos quais o |

fictante fora desclassificado, e automaticamente, trazer o 2° (segundo) colocado
para negociagio. o ' 7
O sistema devera dispor de recurso que permita registrar em Ata de Sessio

Publica, toda e qualquer ocorréncia que aconteceu no certame licitatorio.

O sistema devera proporcionar emissdo automiatica da “Ata de SessSo Publica”,

de modo que conste na ata, todas as ocorréncias da sessdo.

O sistemna devera proporc_idnar a emissdo dos pedidos de compras/autorizagdes
de fornecimento, para fufuros controles da Administragdo.

O sistema devera permitir a devida vmculagao da hcxtaqéo as Atas de Registro de
Precos e Contratos. '
O sisterna deverd permitir a geragéo dos pedidos de comprasfautorizagbes de

p. fornecimento pela Administragdo, para o devido gerenclamento de suas

informacdes.

O sistema de compras deverd também gerenciar os contratos e permitir e |
g disponibitizar os seguintes dados:
e Cadastio dos Contratos;

¥
. " - ’ )
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«

* Namero/ano do contrato;

» Data de Assinatura;

. Objeto do Contrato;

. Razdo Social da empresa contratada;

. Género Coniratual; -

N Situacéo do Contrato,

. Inicié“da Vigér.i'cia;

. Data de Vencimento,

. Numero do Procasso;

. Vaior total do contrato; , N

. idc—?ntiﬁcar a modalidade que deu origem ao contrato;

. identificar o nimero dos pedidos de Compras oriundos do contrato;
s lidentificar a dotag@o orcamentdria utilizada no contrato; e

. 'Eden_’tiﬁcar 08 pagamentos ja efetuados no contrato.

Do prazo vigéncia contratual; o

. Identificar prazo previsto para a vigéncia do contrato;

. Daﬁa de assinatura do contrato, |

. - Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que

tem inicio de vigéncia a pariir da data da sua assinatura), e
. Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que
tem inicio de vigéncia somente a partir da data da expedicdo da ordem de servigo

expedida pelo administrador).

Do valor do contrato:

. Identificar valor total contratado-; e
s. . identificar vaior,rﬁensal contratado (no caso de contrato de prestagdo de
servicos com valor mensal fixo}. | -

. . Rol dos contratos;

4112, Fase iV AUDESP _ _

O sistema devers atender as ex1génczas da Fase IV AUDESP, regulamentada pelo

a. Tribunal de Contas do Estado de S&c Paulo, estando su;ezto a atender as

alteragtes disciptinadas pelo TCE-SP. _
O sistema devera permitir as importacles das informacdes das licitacbes e

b: . | contratos ja realizados pelo proprio sistema, de modo que evite a redigitagéo dos
tens e infbrmagées previamente informadas nos devidos procedimentos.. ‘
c. Ao selecionar a modalidade, o sistema devera impor ao usuario o preenchimento
. _ -
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de todas as informagbes inerentes a aquela modalidade.

"Ao finalizar o preenchimento das informacgdes, o sistema devera dispor de recurso
para geragéo de arquivo, compativel com o Coletor de Dados do Tribunal de
| Contas do Estado de S&o Paulo, para transporte e armazenamento das

informacées no TCE-3P.

O sistema devera dispor de reclrso gue permita o gerenciamento das informacdes

gue j& foram enviadas para o TCE-SP.

O sistema devera conter, pelo menos, os Seguintes relatérios basicos

4.1.18. ) o
{evitando gerador de relatorios);

Cadastrais; o sistema deveré dispor de relatérios cadastrais, tais como fichas
a. contabeis, umcEade orgarmentaria, fornecedores produtos, grupos de produtos e

subgrupos de produtos

Fornecedores: o sistema deverd dispor de relatorios que contertham infofmagées
| sobre fornecedores, tais como relatorio sintético dos fornecedores cadastrados no
sistema, fornecedores pér produto, fornecedores por grupo de produto e
fornecedores por ramo de ativ%dade; ' '

Requisicbes: o sistema devera dispor de relatério que permita consultar as
requisicdes por numero € ano, ou por unidade orcamentaria; |
Colacdo: o sisterna devera dispor de relatorios referentes 3 cotagso, tals como

“d ‘carta p?oposta de cotacdo, mapa demonstrativo de cotacdo e justificativa de

dispensa de i c;tagao
Licitagdo: o sistema devera dispor de relatérios de licitagao, tass como car&a

proposta de licitacdo, mapa demonstirative de licitagdo, prévia de licitagdo,
licitagbes canceladas, saido de itens licitados, adjudicégéo‘e homologacao de
licitagao; ‘ '

Pregéo Presencial: o sistema devera dispor de relatorios para pregdo presencial,

f. tais como ata de sessioc pablica, mapa de lances do pregé_é, itens do pregéo,
saldo dos itens licitados, itens por fornecedor e comparativo de precos;

4.1.14. Condicoes de Manutengéo _
' :‘Como reduisitos minimos a manutengdo deve conter as seguinies opgbes:

» Alteragao de senha de acesso do USuario;

4.2, Das espeoafscagées DESEJAVE;S para o S:stema de Compras L:c;tag:oes e

Gerenc:amento de Contratos
iTEM - | DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE COMPRAS

[ i )
: ' , ’
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, L!CIV?AQOES E GERENCIAMENTC DE CON TRAT_OS.
4.2.1. Tomada de Pregos e Concorréncia Pz’xb‘licg

Devera permitir o preparo do certame em conformidade com a Lei 8.666 de 1993,

- a inclusive com o resumo para a publicagio com emisséo do edstai para mural e

respectivos recibos.

Partindo das requisicdes de compras ou das cotages de precos, o sisterna devera
carregar fodos 0s itens previamente digitados, evitando redigitagdo.
O sistema sO0 poderd permitir a vinculagdo de fornecedores previamente

cadastrados por esta Administragdo. O sistema devera permitir a vinculagdo da
Comisséo de Llcutagéo competente que partlmparé do ;uigamento do certame
licitatorio.

A exemplo dos convites, apds a recepgéo das propostas, o.sistema devera
d. ‘possibiitar a emisséo dos mépas. demon'strativos sintéticos, analiticos por item e
comparativos, _cofn pré-selecdo por menor preco total e por itens.

Se houver necessidade, o sistema devera permitir a desclassificacdo de itens
especificos para qualquer fomeéedor, ou, até mesmo, a desclassificacéo de um ou

mais fornecedores, de modo que possibilite just_ifipar todo e gualquer motivo que
leve a Comissao de Licitagdo a tomar essa deciséo.

Apos o julgamento das propostas recebidas pela Administracao, o sistema devera
permitir a emisszo do parecer da comissao de ficitagdo, emiss@o da Adjudicagho e

Homdloga@éo, e capa de processo de licitagdo com os dados pertinentes a ela. Por
fim, devera permitird também, a emissdo do (s} pedido (s} de compra (s}
fauterizacdes de forneci_meﬂta, corm 0% respectivos itens ¢ valores processados no
julgamento da licitacao. _ ' '
422 | PREGAO (Formato Eletrdnico)

O sistema devera permitir que pregbes efefrénicos realizados em sites oficiais,

sejam registrados sem qualquer prejuizo de informacdes.
_ 0] si$tema devera permitir a vinculaggo da Comiss&o de Licitagao, com possibilidade

b. - | de informar a cada membro da c':omisséo,rsua' respectiva atribuicdo no Pregéo |
Eletrbnico. ' '
O sistema devera permitir a cotizagéio dos itens (cota principal e cota reserva), da

¢ | licitac&o, para contemp!ar 0 dispostc na Lei 147/2014
Ao regisirar 0s fomecedores e itens que foram homologados na Ala C)flmai

d- sistema devera permitir a vinculagdo da licitagio as Atas de Registros de Pregos e

_ Coniratos pertinentés a Administracao. ' '

4.2.3. Gerenciamento dos Instrumentos Contratuais ,
_ _ . 9
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Da alteracao contratual:

® Numero da licitagéo a ser editada; Finalidade do aditamento; e

| © - Valor do aditamento;
: Dos relatorios dos contratos:
* «  Relatério geral de contratos;
. Pagamentos efetuados no pef_iodo; &
. Contratos por situacdo Analise de vencimentos; e
. - Contratos por fornecedor. |

4.2.4, Relatorios _ ) ‘
Pedidos de compras: o sistema devera dispor de consultas aos pedidos, tais como

impressio de pedidos ja emitidos, saldo de pedidos, pedidos empenhados, pedidos

a' .
cancelados e pedidos n&o empenhados,
Relatdrios Gerenciais: o sistema devera dispor de relatdrios gerenciais, tais como
%%é%tagées realizadas no exercicio, iicitagées realizadas por modalidade, compras por
item, cornpras por fornecedor, compras por ficha contabil, compras por modalidade
b. e compras por periocio
. Copia.de segurancga (Backup) completa do banco de dados do sistema;

» Restauragdo completa da copia de seguranga.

5. Das fuhcionai%dades e requisitos para o Sistema de Administragao de Pessoal..

O madulc de Administracdo de pessoal devera ser desenvolvido na plétaforma Web com acessos

intranet e intsrnet.

- O sisterma devera ter como ob;e’zlvo tcdo o controle e admlmstra@ao do pessoal nos mo%des

especificados a segmr ’

5.1. Das especificagdes OBRIGATORIAS para o Sistema de Administracéo de PessoaL

ITEM DAS ESPECIFICAGOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE|
ADMINISTRAGCAO DE PESSOAL '

51.1. Cadastro

a Estrutura Administrativa: Devera permitir cadastrar os niveis - hierarquicos da 7

estrutura organizacional de cada instituicGo (Organograma) tais como:

. . . Y
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Secretaria, Diretoria, Divisdo, Deparfamento, Setores, Secio e Locais de
Tfabaiﬁo, com até 07 niveis de Estruturas hierarguicos.

b. : ‘Banco: Deveréa ter Carga da FEBRABAN - Federag8o Brasileira dos Baricos,

contendo a codificagéo nacional de bancos & agéncias.

c. _ Devera permitir a cna(;ao de novas Agéncias e Postos Bancanos de

atandfmento

d: Devera permitir cadastrar convénios bancérios,.onde serd feito 0s pagamentos

das remuneracdes.

e. Niveis Salariais: Deverd permitir a montagem de vérios quadros, onde a

classificagéo (carreira, isolado, comissao e eletivo) fara a distingdo dos

mesmaos,

f. Devera permitir a montagem de varios grupos, onde serdo vinculados aos
quédros para monfagem de diversos niveis salariais. '

g Devera executar os Processos de Reajustes Salariais por no minimo: Quadro,
Grupo, Niveis Saiériais, faixa de valores. )

h.. Evolugdo Salarial: Deverd executar o Processo de Evolucdo Salarial
Automaticamente, na Horizontal, Vertical ou ambos, da forma que estd pré-

estabelecida pela legislago do municipio..

f. Deverd permitir a Evolugdo Manual para um determinado nivel salarial ou
cargo, registrando todos os processos de Evolucdes nos cadastros dos

servidores como histdricos.

3 Remuneracdo: Devera permitir a criag8o varios tetos de remuneracdo com 0s
' tipos: direto ou por evento, restringindo‘a um determina&c valor o teto de
remuneraglo ndo permitindo assim que ninguém receba rhais do que o valor
fimitado, devendo ser gravado o historico por més e por ano, permitindo
desativar caso ndo seja mais utilizado. '

Adimonai de Temoo de Ser\nco ATS: Devera permitir cadastrar varios tapos de
ATS, com codlfcagéo sequencial, nomenclatura, atrelando a eventos

espec;’fi-cos,'permitindo estipular a quantidade de anos para adquirir ¢ provento,
os calculos deverdo ter 0 processo em cascata ou linear, caracterizando os
percentuais para os diferentes tipos de ATS, tendo a possibilidade de langar
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mais de um tipo de ATS para cada servidor.

- 51.2. Tabelas Legais:

a. Previdéncia: Devera contemplar os varios tipos de Previdéncia tais como: INSS,
Federal, Estadual e Municipal, devendo ter a informacéo do valor maximo de
‘contribuigdo, Percentual de Encargo, devendo ter ainda o valor para indicagdo

do salério familia, por faixa.

b. Imposto_de Renda: Devera ter a informacdo do vaior de dedugdo por
' dependente, valor de abatimento para aposentados e pensionistas acima de 65
anos, faixas defaté para considerar para a base de calculo para efelivar os
descontos, com as respectivas alfqﬂotas, campo constando ¢ valor de dedugéo

por aliquota e gravar mensalmente o historico das tabelas. .

»

c. Cargos e Funcbes: Deverag permitir o cadastro de cargoffungdo com as |

informagées de: vinculc empregaticio, codificagdo, nomenclatura, descrigdo da
fungdo e classificagdes dos tipos: (isolada, carreira, efetivo e eletivo),

d. Devera permitir a vinculagdo de niveis salariais de/até, fundamentaco legal,

Carga Horaria Semanal e Mensal.

e Devera permitir a criagfo, 0 aumento e a redugéo das vagas.

f, ” Devera controlar se o cargo tem atividade especial, se utiliza CNH (para.
atividades remuneradaé) usado para motoristas, controlar ainda a cfuantidade

de vagas [_ese‘rvadas e vagas extintas,vinéuiadas a um fundamento legal e a

oontagem'finai da quantidade das vagas em aberto, controlando a limitagéo das

vagas automaticamente, Egpecialidade do éargo_, | definicho de atividade

especial se for. 0 caso, tais como periculosidade ou insalubridade, a informagéo

do laudo médico e cadastro do méd‘ico gue emitiu © Eaudd, indicacgo do Grau

da Exposicao dos agentes nocivos, Codificacio e descr'ig;éo do CBO — Codigo

Brasileiro de Ocupacao, Escolaridade minima exigida para o cargo, percentual

de Grau de Risco, devera permitir parametrizar se o cargo tem ou ndo geragéo

periodos aquisitivos .de férias, parametrizagao prévia para geragéo do arguivo |
de cargo/funcdo dé FASE li] ~ Atos de Pessoal da AUDESP, informacbes estas:
se 0 cargo & ou ndo responsavel pela instituigdo, tipo de verba, regime juridico,
exercicic de atividade, fom-aa de provimento, funcdo de governo e a
' possibiiidacie dé desativar o cargo, caso ndo seja mais utiliza_cfo. ‘

%

T
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513 . Beneficios:

a. Devera Permitir cadastrar varios tipos de Beneficios tais como: Vale Refeicéo,
Vale Supermercado, Vale Alimentag@o, BOnus Supermercado, Cesta Basica
entre oulros existentes na instituicao, devera ter classificagio de Provento,
Desconto ou Ambos, com faixa defaté, podendo ser parametrizado em
perceniual, valor ou hora, c;ampos para limitagéo de cotas, devera ter a opgéo

de limitag&o de descontos, campo para dedugéo de valores.

b. Para o Beneficio de Vale Transporie devera permitir o cadastro de empresas de
' ' transporte p&b?icé, vaior unitério, lipos de pagamentos tais como: (recarga de
cartao, Eangamento.de valor em pecunia), langamento de finhas para o percurso

do trabatho 3 residéncia ou vice-versa, permilir langar os perceniuéis de '
descontos paré uma ou mais faixas, também devera permitir efetuar a
manutengao/alteragio para um determinado més, néo interferindo assim nas |
informacoes langadas no cadastro do'sewidor. o

c. ' 1 Plano de Satde: Deverd permitir cadastraf varias operadoras, informando o
cédigo da Agéncia Nacional de Saﬁde — ANS, atrelando a diferentes eventos_de
descontos, devendo permitir o langamenio por faixa etaria para os servidores € |
seus dependentes, permitir langar também a participacao da instituigdo.

Cadastro de ‘Servidorés/Funcionérios: Devera ter a versatilidade na montagem
‘do cadastro, 4 medida que a situagdo cadastral fér indicada as abas cadastrais
‘s30 montadas, ou seja, de acordo com a situacdo as informacdes s&o
habilitadas ou desabilitadas, o que para determinadas situagdes pdde ser
habituais, para outras sao totalmente irrelevantes, evitando que mformagées '
desnecessanas sejam alocadas aos cadastros.

e. : Devera ter como palavra chave o numero do CPF, o gual identifica que houve
um registro dentro da base de dados em algum momento, trazendo em tela as

informacdes do timo.registro, permitindo as alteragdes para um novo cadastro.

f Deverd permitir efetuar um novo process'o de admissdo, utilizando as |
informacbes do ultimo cadastro desligado (rescindido), permitindo possiveis
a}tera(jées em diversos campos e deixando visivel o Gitimo codigo/matricula.

g Devera ter uma separacfio dos cadasiros ativos e cadastros Inafivos

{aposentados € Pensionistas).

4%
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h. Devera permitir consultar os cadastros de ativos e inativos na qual podera
incluir ou remover as Informagdes diferentes dos campos fixos na grid somente
no momento da consulta, permitindo efetuar filros de diversas situagdes
disponiveis na grid. - ‘ o

i. Devera permitir atrelar foto de forma direta, nos formatos jpg, png e gif.

i Servidor Pablico Ativo: Deverd conter todas as informacgdes do servidor, com as

“quais possibilitam diversos tipos de calculos, baseado no cadastro.

k. ' Deverd sugerir ) sequencial de Coédigo do Funcionario/Matricula cu RGF -
| Registro: Geral Funcional, permitindo digitar outras numeragbes caso esteja
vago, apés.a efetivagdo do cadastro devera permitir ainda alieragéo para outras
humeragé_es,. n&o devera permitir a exclusdo de cddigo/matricula. Caso tenha
algum processo gravado na base de dados as alteraces nao serdo permitidas,

{mudanca de competéncia). ,

I Devera permitir alterar 0 nome do Funcionario caso haja algum acréscimo e
retirada de sobrenomes, devendo manter o historico de tais alteracdes;

m Devera constar o Vinculo Empregaticio no qual se enquadra a contratagéo do
funcionario, indicando as opgbes de Regime CLT ou ESTATUTARIO. '

o + Devera -atrelar as quebras da Estrutura Hierarquica onde o funcionario seré
alocado, expfessandb assim 3 lotag&o (local de trabatho).

. 0. Devera permitir situagdes no cargo/fungéo como: Ativo, Comissao, Substituigéo,
Designacao ou Remogao, permitindo ac usudrio fazer o langamento de mais de
uma sifuacdo, no caso de remogio devera _pemiitir atrelar o local que recebers -
o funciondrio e se a remogao sera ou n&o remunerada {pela instituigdo.

D, ~ Devera permilir cadastrar documendos tais como: RG, orgéo emissor, data de
emisséo, CTPS, serie, data de emisséo, PIS, NIT, Titulo de Eleitor, Registro de
Classe, sexo, ragalcor, naturalidade.-ﬂacionalidade, tipo sanguineo, se .é ou.néo
doador, contato telefdnico, e-mail, estado civil, grau de instrugdo, nome do pai,
nome da mae, informagdes de Estrangeiro, informag:c‘)és daCNHe infqrmagées

da reservista.

a. ‘ Data de Admiss&o e data de desligamento (caso tenha), registrando o motivo
do desligamento, data de nascimento, Categoria SEFIP/GFIP para informagbes

%
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declaratdrias da Previdéncia RGPS e recolhimento para o Fundo de Garantia
de Tempb de Servico - FGTS, e nos Dados Bancarios devera permitir langar
diferentes modalidades de recebimento da remuneragéo mensal como: (conta
corrente, tesouraria, conta poupanca ou DOC), deixando visivel no cadastro,
qual o dtimo usuario que efetuou as altera¢bes bancarias constando usuario,

data e hora.

r. Devera permitir o vinculo do Nivel Salarial (os valores de salarios) estipulados
no proceséo de contratagio. Devera estar expresso qual o Vinculo Laboral de

contratagéo: Mensalista, Horista, Plantonista ou Tarefeiro.

s,' Devera fer o registro para identfificacdo do enderego a ser notificado, devendo
dispor internamente da tabela de CEP (Cadigo de Enderecamento Postal) para

envio de notificagdes.

f. Devera ter a indicac&o dos tipos de Logradouros Padrao dos Correios.

u, Devera permitir cadastrar no minimo até 04 opgbes de endereco tais como:

(Residencial, comercial, correspondéncia e localizago).

V. Devera ter preenchimento automético do Enderego atrelado ao Cddigo de
Enderegamento Postal — CEP, permitindo inclusdo de novos logradouresibairro

0s quais ndo estejam incluidos no Banco de Dados dos correios.

X Devera permitir langar os dependentes, com condigdes de grau de parentesco,
CPF, sexo, escolaridade, nome da mée e pai, se sera um possivel dependente
de Previdéncia; se tem dedugdo de Impostio de Renda, Saldrio Familia,
Convénio Médico (Plano de Saude), e se tem alguma invalidez para fins a

dependéncia vitaticia.

W _ Devera permitir a vinculacéo dos Beneficios tais como: (Cesta Basica, Vale-

B Refeicéo, Bonus Supermercado, Vale-Alimentacdo, Vale-Transporte entre
outros).

y. Devera registrar toda movimentagéo de cargos e salarios,; evolugdo de hz’veés na

horizontal, na vertical ou em amboes e aiteragbes cadasirals desde 0 processo

1 admissional mantendo todo histérico.

X. Devera permilir registrar os periodos de Prazo Determi_nado!EstagEo Probatdrio
para fins de Concurse Plblico ou contratac@o por prazo determinado, Datas

: . ] ¥y
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‘para Exames Periddicos, informacio do Sindicato filiado.

z. _ Devera indicar se o servidor possui alguma Déficiéncia, e qual o tipo e Grau de
Deficiéncia, constando ¢ CPF e Nome do Médico que emitiu 0 laudo e data de

validade.,

aa. : Devera permitir registrar todos os atos legais com a definico do tipo de
fundamento, data, niimero de poftaria, & désorigéo do fundamento legal.

bb. - Devera permi_tir,'qu_e sejam feitos as definic;ées de incidéncias de calculos tais |
' | como: Imposto de Renda; Saldrioc Familia, Saldrio Familia 'Especial,
Adiantamento Quinzenal, Adiantamento de 13° Salario, 13° Salario, 14° Salario,
Data Base Licenca Prémio, Data Base para Sexta Parte, Data Base e Tipo de
ATS, percentual de ATS, Data Base e Tipo de Plano de Carreira, Data Inicio da
'Moléstia Grave, Teto de Rémuneragéo, Numero de Processo caso nao possua |
ieto de Remunerago, Tabela de Faltas, Informagdes do Recalhimento para o
FGTS; definigao de qual Tabela de Previdéncia estara vinculada.

ce. | Devera conter os campos: autoriza a realizacBo de Horas Extras, verifica o
Limite de Horas Extras a ser realizado no més, se tem frequéncia, e qua'i 0

relogio e turno (horério de trabalho) que esta vinculado.

ad. Devera permitir o registro de Vinculos' Anteriores 4 admiss3o, onde sera
‘acrescido para ¢ ATS, Sexta Parie, Licenca Prémio, Evoluggo Automatica
Horizontal e Vertical, Plano de Carreira, com o registro das Empresas, e se é

“um tempo insalubre para fins de aposentadoria Especial.

ee. Devera permitir efetuar cadastros especificos para Pensionistas Judiciais
atreladas ao cadastro de funcionarios, onde devera ser definida a forma que foi
estabelecida pela justica (valor fixo, percentual, fragdo), e quais f_'ofhag
seorerdo oé devidos descontos repassando o crédito diretamente para a
Pensionista judiciéi, sendo possivel atrelar varias pensionistas para o Mesmo
funcionario, com diferentes férmﬁias de calculos para tais descontos, permitindo
a visualizacdo das matnculas da pensionista ao cadastro que orzgmou a penséo

: judICEaf no momento do calculo.

ff. Devera permitir que efetue o cadastro de Prestadores de Servigos (Auténomo),
gerenciando os calculos de valores de prestagdes de servigos e descontos
legais tais como: 1SS e IRRF, possibilitando também a geracéo de créditos
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| bancarios e emissao do recibo de pagamento, ‘bem como a importagéo para a
SEFIP e DIRF. . '

51.4. | Cadastro de Dependentes:

a Devera permitir 0 langamento dos dependentes com as condigbes de gral de
parentesco, CPF, sexo, eséoiaridade, nome da mae e pai, se sera um possivel
dependente .dé Prévidéncia; imposto de Rendé, Salario Familia, Convénio
Medico/Plano de Salde, e se tem alguma invalidez péra a dependéncia

vitalicia.

Agrupamento: O sistema devera permitir agrupar duas ou mais matriculas

|=

(codigo do servidor), independente da situagéo funcional, efetuando a validagio
do CPF, para que ocorrerd o agrupamento dos valores de IRRF e INSS
ocorrendo assim & aplicagdo da aliquota correta, conforme tabslas de

Previdéncia e IRRF, sendo tah}bé.m possivel 0 agrupamento de beneficios.

5.1.5. Qcorréncia

a. .| Devera permitir o cadastro de vérios ’{ibos de ocorréncias, determihaﬂdo quais
as incidéncias que influenciardo para computar e deduzir vantagens tais como:
R Remuneragéo, Licenga Prémio, Férias, Periodos Aguisitivos de férias e licenga
- prémio, Vaie Transporte, Evolugdo Sélarial, Calculo de 137 salario, Calculo de
adiantamento quinzenal, Tempo de Servico, Sexta Parte, Beneficios e etc.,
Apos o langamento da Ocorréncia para determinado servidor, o sistema devera
adicionar d@o cadastro do servidor a situac&o em que se encontra no periodo da
'ocorr'éncia (auxilio doenga, sem remuneragéo_,' salario maternidade e étc).

b. Devera permitir vincular evento para separagdo no calcuio dos periodos em
que estiver com ccorréncias lancadas, tendo a possibilidede de langar o
afastamento em horas ou pericdos maiores e futuros, com abertura para
registro da Classificag8o Internacional de Doengas — CID. Devera permitir
ajustar incidéncia de ocorréncias anteriores ac més atual, permitindo
langamentos coletévalmente, mantendo o histérico das alteracées de incidéncias.

c. Devera emitir relatGrios das ocorréncias indicando o periodo de afastamento e

| codigo de ocorréncia, com as opedes por funciondrios ou por ocorréncias.

5.1.6. Férias

a. Devera ter o controle de Férias permitindo gerar os perfodos aquisitivos para os

. ] : v
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proximos cinco anos, efetuando a verificacéo na tabela de faltas, onde fara a
deducdo ou perda do pen’odo aguisitivo, devera gerar periédos aquisitivos e
langar programagbes de férias coletivamente; permitic a programagao para
meses futuros, efetuando a baixa automatica mediante o processo de caiculo
de férias (no més do pagamento). Devera permitir averbar a quantidade de dias
de férias em dobro, adicionando os dias ac computo do tempo de servigoé

sexta parte e evolugio salarial, Também devera permitir efetuar ¢ langamento
_ do adiantamento de 13° salario, 3unto da programa;éo de férias.

b. : Devera permitir também que efetue manutencdes de periodos de gozo de ferias
ja pago, caso seja alterado a data do descanso
c. Devera emitir relatérios de Credlto Bancario de fersas e gerar 0 arquivo

bancario com o sequenc:amento de geracéo.

d. Déverd emitir relatdrios de férias concedidas, férias programadas, férias ndo
| | programadas, notificagfio de férias, recibo de férias, data limite para descanso
-de férias e resumo contabil de férias por servidor e por depaﬁamento, sendo

pbssivéi gerar em EXCEL os relatorios que ndo constam valores.

e, Devera permitir a integragdo com o moduto contabil,
f. Relatério de Provisao de Férias 0 qual deverd provisionar um avo para més de
férias dentro do pericdo aqwsltwo e conforme forem efetuados 0s pagamenio

efetuar as baixas dos penodos

51.7. Licenga Prémio

a Deverd ter o controle de Licenga Prémio permitindo gerar os periodos
' aquisitivos a cada cinco anos ou de acordo com a quantidade estabelecida pela_
instituicdo, efetuando a verificaco na tabela de faltas onde fara a dedug;éo,'
prorrogar ou a perda do pericdo aguisitivo, devera gerar periodos agquisitivos e
‘ian;ar progréma(;ées coletivamente; permitir programar 'para meses futuros,
efetuandc a baixa automatica mediahte o processoc de calculo. Devera permitir
averbar a quantidade de dias de ficenga, adicionando os dias ao computo do
tempo de servicos, sexta parte e evoit.gao salarial, -

b, Devera emitir relatérios de Credito Bancéaric de Licenca Prémio, e' gerar o '

arquivo bancéario com o segquenciamento de geracéo.
c. Deverd emitir relatérios de Licenca Prémio Concedidas, Licenca Prémio
Programadas, Licenga Prémic N&o Programadas, Notificaggo de Licenga

Prémio, Certiddc de Licenca Prémio, Retibe de Licenca Prémio e Resumo

Contabil de Licenga Prémio por Servidor e por Departamento.

&Y
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d. Relatoric . de Provisio de Licenca Prémio deverd provisionar o valor
Correspondente a um ave das remuneracbes de Licenga Prémic dentro do |
perfodo aguisitivo e conforme forem efetuados os pagamentos devera executar

as baixas dos periodos aquisitivos.

518 Rescisdo

a. ' Devera permitir criar varios tipos de desligamentos, efetuando a parametrizagBo
prévia dos calculos de rescisdo tais como: pagamentos de 13° salario
proporcional, férias vencidas e férias 'proporcionaés, salario maternidade, 14°
saldrio proporcional e aviso prévio indenizado, efetuando a amarragic dos
chdigos de desligamento para os programas da SEFIP e da RAIS, devendo
: lénga_r para ¢ célculo o dia ou ndo do desligamento, tendo a opgao de informar
o fundamento legal. ' ) '

b _ Devera ter a opgéo de cancelamento e baixa de més anterior.
c. a Devera emitir Termo de Rescisdo Contratuai com modelos para CLT e
Estatutario, Termo de quitagBo, resumo para empenho de rescisso,

_ contabilizagao, crédito bancario e guia de RPPS.
d. Geracdo de Arquivo de Crédito Bancario, Arqalvo de Contabmzag;ao e Arquivo |
- da GRRF.

5.1.9. '- Disposicdo Geral

a. ‘Devera permitir criar varios tipos de disposi¢ao geral (ocorréncias) as quais nao- |.
reflitam nos processos de calculos, possibilitando inserir as informagdes de

processos, jurisprudéncia, andamento do processo, historicos e efc.

5.1.10. ' Movimento Mensal:

a. Devera efetuar oprocessza de. calculos com funcionalidades diferenciadas tais

| como: Mensal, Adiantamento Mensal, Adiantamento de 13° saEéri_o, 13° Salario, |
Adiantamento de 14° Salério; 14° Salario, Rescisao, Resciséo Complementar, |
Complemento de adiantamento de 13° Salario, Licenca Prémio, Férias, Abono
Saianal e Beneficios, 08 quais deverdo ter as opgdes de processamento

coleti vo ou individuaimente.

b. Devera ter a poss%bi[édadé de acompanhamento do processo de calculo através
| de uma barra de progress3o, computando em tela a quantidade de servidores j& | - -

processados. Tendo o mesmo processo de monitoramento no processamento

_ o ¥
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de Cancelamento..

c. Adiantamento Mensal: Devera verificar o flag no cadasiro de servidor & fazer o
caiculo baseado no percentual informado. Gerando arquivo de crédito bancario
no 'formato do CNAB240 da FEBRABAN, relatério do crédito, resumo para
empenho e relatorio de folha de pagamento. ' '

d. Devera emitir o relatério de contabilizacdo e ter integracdo com o modulo de
'| contabilidade, informando as categorias econdmicas, fichas contabeis, Centro
de Custo, destinacio de recurso e nlimero do fornecedor,

S Calculo Mensal: Devera efetuar os caiculos mensais de forma individuai ou
coletiva, e quando coletiva deverd ter as opgbes de selegéo de processamento-
por matriculas, estruturas administrativas, vinculos empregaticios, cargo/fungao
ou niveis salariais. Devera gerar o arquivo de crédito bancario no formato do |
CNAB240 da FEBRABAN, Relatoric de Credito Bancario, Reiafér_io de resumo
para empenho, relatério de folha de pagamento, deverd emitir o relatério de’
contabilizag8o e ter integracio com o modulo de contabilidade, informando as
categorias econdmicas, fichas contabeis, Centro de Custo, destinagdo de

recurso & nlmero do fornecedor.

f Ad;antamenté de 13° Salario: Devera efetuar os calculos de forma individual
ou coletiva, e quando coletiva deverd ter as opgbes de selegfo de
‘processamento  por  funcionario,  Estruturas Administrativas, . vinculos
empregaticios, cargo/fungo ou niveis salariais, desde gque tenha a
parametrizacgo adequada no cadastro do Servidor. '

g. ' Devera ainda ter opgéo de langar diferentes percentuais para os céicu[os
_proporcionalizando pela quamtdade de meses trabaihados ate a data ou o
percentua! dos avos anual,

h. Deverda permitir os calculos para os aniversariantes do més ou meses

subsequentes.

i ‘| Devera Gerar arquivo de crédito bancario no formato do CNAB240 da
FEBRABAN, relatério de crédito bancario, resumo para empenho?_relatério de
folha de pagamento, devera emitir o relatério de contabitizacdo e ter integragio
éom o.modulo de contabilidade, informando as categorias econdmicas, fichas
contabeis, centro de custo, destinago de recurso e numero do fornecedor.
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i . 13° Salario: Devers liberar o prbcesso de calculos em gualquer més do ano |
corrente, desde que esteja com a parametrézae;éo adeguada no cadastro de
servidor, tende a possibilidade ée processamento individual ou coletiva, sendo
que na opcad coietlva cievera tera possi ibilidade de selecionar o processamento
por funcionarios, estruiura_s admm;stratwas vinculos  empregaticios,
‘cargoffuncdo e por niveis salariais, desde que tenha a parametrizacéo
adequada no Cadastro do Servidor. '

K. Deveré deduzw automaticamente do pagamento efeiuado na folha de
' adiantamento de 13° salario durante o ano vigente.

‘Deverd calcular a média de Horas Exiras pagas no periodo, langando
_automaticamente, podendo ser possivel efetuar um compiémento da média de

horas, se for necessario.

ni _ Devendo gerar o crédito bancario no formato do CNAB240 da FEBRABAN,
relatorio de-crédito bancario, relatorio de 'reéumo para empenho, relatério de
folha de pagamento, relatério de contabilizacéo e permitir a iniegrég,éo com o
modulo de contabilidade, informando as categorias econdmicas, _ﬁchas

contabeis, centro de custo, destinacéo de recurso e numero do fornecedor.

‘R Rescisao: Devera efetuar o calculo de forma individual ou coletiva desde que é '
rescisdo tenha ocorrido dentro do més de exercicio, sendo que na opgio

coletiva deverd ter opgéo de processamento por funcionarios, estruturas

Administrativas, vinculos empregati?;ios, cargo/funcéo e por niveis 'salaziais.

Gerar 0 arquivo de crédito bancario no formato do CNAB240 da FEBRABAN,

refatério de crédito bancario, resumo para empenho, relatério de folha de

pagamento,_ relatério de contabilizacéo e permifir a integracéo com o modulo de

contabilidade, informando as categorias edonéﬁwicés, fichas _corttébeis. centro

de custo, destinagao de recurso e numero do fornecedor,

0. _ Devera emitir 0s termos de rescisdo do contrato de Trabalho observada a
Portaria n° 1621 de14 de Julho de 2010 do Ministério do Trabalho e Emprego e
alteragdes posteriores, Portaria 1.057 de 06 de jultho de 2012.

p. Rescisdo Complementar: Seve%é permitir processar compiementos de
.rescisao para funcionarios demitidos em meses anteriores, emitirjdp termo de
rescisdo complementar, Devera gerar o arquivo de crédito bahcéfio no formato
do CNABZ&Q da FEBRABAN, relatorio de crédite bancario, resumo para

”»
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empenho, refatdrio de folha de pagamento, relatéric de contabilizac8o e permitir
a Entggragéo com o module de contabilidade, informando as categorias '
ef_:onémicas, fichas contabeis, centro de custo, destinacio de recurso e
m’:mero do fo;necedor. ’ '

q. Complemento de Adiantamento de 13° Salario: Devera permitir efetuar
-calcuios complementares de Adiantamento de 13° Salario para funciondrios que
tiveram reajuste salarial. Devendo ter a forma de calcular individual bu coletiva,
sendo que na opcao coletiva devera ter opgédo de selegdo de processamento
por funcionarios, estruturas ‘administrativas, vinculos empregaticios,
cargoffungdo e por niveis salariais e por niveis salariais.

r Devera efetuar célculos em folha separada, tendo a possibilidade de gerar o
Crédito Bancario no formato do CNABZ&O da FEBRABAN, refatdrio de crédito
de bancério, resumo para empenho, relatério de folha de pagamento, relatorio
de comablhzagao e permitir a integrac&o com o médulo de contab;i;dacie,
informando as caze§orias econdmicas, fi_chas ‘_contébeés, centr‘q de custo,
destina¢do de recurso e ntmiero do Formecedor,

5. "i Licenca Prémio:. Devera efetuar calculo de lLicenga Prémio, baseado nos
periodos de programacao. Devendo ter a forma de calcular individual ou
coletiva, sendo que na opgdo colet;va devera ter ‘a opcdo de selecdo do
processamento  por fuﬂc:lonaraos, estruturas administrativas, vinculos
empregaticios, cargo/ffungao e por niveis salariais, desde que tenha a
parametrizacéo adequada no cadastro do Servidor.

E? Devera efetuar calculos em folha separada tendo 2 posséhiiidade de emitir .
resumo para empenho, relatdrio de folha de pagamento, relatério de credlto
bancario no formato do CNAB240 da FEBRABAN, contabilizaggo devendo
permmr a integragédo com o modulo de contabilidade, informando as categorias |
econdmicas, fichas contabeis, ceniro de cuslto, destmagéo_de recursos €

ngmero do fornecedor.

u. Férias: Devera efetuar calculo baseado nos periodos de programagéo, devera
efetﬁar o calculo de forma individual ou coletiva, sendo que na opgéo coletiva
devera ter opcao de selecdo tais como: funcionarios, estruturas administrativas,
vinculos empregaticios, cargo/fungdo e por niveis salarisis. '

. | Devera efetuar calculos em folha separada tendo a possibilidade de emitir

4%
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resumo para empenho, relatér{o de folha de pagamento, relatdrio de credito

bancario no formato do CNAB240 da FEBR_ABA& contabilizacdo devendo
A permitir a integragho com o modulo de contabilidade, informando as categorias
economicas, fichas contabeis, ceniro de custo, destinagdo de recurso, nimero
do fornecedor, recibo de férias, notificacsio de férias, e resumo contabi.

2

X. Abono Salarial: Devera efetuar o calculo baseado em langamento de eventos

especificos, 0s quais deverdo retornar no calculo rr%ensal para ¢ processamento
dos encargos sociais. Devera efetuar o calculo de forma individual ou coletiva,
sendo que na opgao coletiva devera ter a opglo de procéssamenio por
funcionarios, estruturas administrativas, vinculos empregaticios, cargoffuncio e

por niveis salariais.

w. ~ | Tendo a possibilidade de emifir resumo bara empenho, relatorio de folha de
pagamento, relatorio de credito bancario e arquive no formato do CNAB240 da
FEBRABAN, relatorio de contébilizagéo e permitir a integragdo com o médulo -
de contabilidade, informando as categdréas econdmicas, fichas contébeis, -
centro de custo, destinagée de recurso e nimere do fornecedor. |

5.1.11. Calculo de RRA: Deyera ter o calculo para RRA (rendimentos recebidos

acumuladamente},

a Cadastro de Eventos de Proventos e Descontos: O sistema deverd permitir
a criagdo de verbas. classificadas como proventos e desconios, as quais-
deverdo ter uma bodiﬁcagéo, tipagem de eventos, ciass%ficégéo contabil,
indicadores, incidéncias de bases célculos cofno: {(Previdéncia, imposto de
Renda, FGTS entre outras), vinculagéo de tipos de folhas (Mensal, 13° Salario,
Férias, Rescisfes, Adiantamento quinzeﬁal, Adiantamento de 13° salario) e
vinculos empregaticios, tendo a possibilidade e fiexibilidade de parametros,
fungBes de caleulos diferenciadas, podendo ser ativado ou desativado,
mantendo o histérico do evento para possiveis alteracdes e inclusdes
- novamente,

b. Devera permitir a parametrizagio das verbas para o Termo de Rescisfo de
Contrato de Traba!ho do Ministerio do Trabalho e Emprego, mciusndo 08 fipos
de verbas remuneratorias, parametrizagdes dos arquivos da AUDESP FASE 1l
- Afos de Pessoal. Ferramenta para validacdo de calculos com opgdo de

Folhas, servidores e parémetros de calculos.
C. Calculo de Beneficios: Devera permitir efetuar calculos prévios dos beneficios

[
‘ ' 6 ~ LW
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tais como: Vale-Transporte, Plano de Salide e outros beneficios, possibilitando
o processamento individual ou coletivo. Sendo possivel visualizar cada servidor

processado e valores devidos de proventos ou descontos.

d. Caiculo de Pensado Alimenticia: O sistema devera efetuar o céiculo de
Pensao Judicial, baseada nas informacdes cadastrais e conforme definidas em
ordem judicial, o desconto devera ocorrer diretamente no céiculo do funcionario

@ repassado automaticamente para o ¢élculo (cadastro) da pensionista judicial,

e, O sistema devera lancar as informacbes (vaiores) referentes as pensdes
“judiciais no informe de Rendimento conforme determinag8o da Receita Federal.

f. O sistema devera aplicar o indice auxiliar do IRRF no célcule da Penséo
Alimenticia automaticamente conforme instruces da Receita Federal.

T

5.1.12. Langamentos:

a. Devera possibilitar diversas formas de langamentos tais como: Por servidor, por
evento, langamentos de plantdes, horas, tarefas, empréstimos, reajustar
eventos, apuragdo de diferenca salarial, ﬂcontribui@ées de oufros vinculos,
ajustes de provisdo, rescisbes complementares, complenéento de adiantamento
de 1‘3‘? salario e consulta de langamentos. '

b. Peavera permilir fangamento de varios ev“entos por servidor, indicando a data
inicial e data final, tendo como opgdo iaﬂg:iamentos em valor, percentual, fracéo
cu horas de acordo com os parémetros de criagcao de cada evento.

C. Na rotina Lancamento de emprestimo, o sistema devera confrolar o banco, o
evento (verba),, o inicio do empréstimo, a quantidade de parcelas, gerando
automaticamente com estas informactes a data da Gltima parcela, valor da
' * . | parcela e pbservagdo. Devera ainda dembnstraf no calculo e na consulta por

servidor (holerite) a quantidade de parceias pagas até a data do caiculo.

Devera ainda ter campo de c;uztag:ao, caso 0 empréstimo seja quitado
antecipadamente, sem alterar a data final e nem excluinde o lancamento feito
anteriormente.. Permitir lancar varios empréstimos com o mesmo evento ou

eventos diferentes.

5113 Simutagdo de Calculo:
y
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a. O sistema devera permitir efetuar simulactes de calculo de diversas folhas, do
més vigente ou de qualquer més futuro ao pafémetro, com opgdo individual ou
coletiva, permitindo ainda simular um reajuste em percentual ou valor. Dando a
possibilidade de processamentos por funcionarios, por vinculos empregaticios,
estruturas administrativas, cargos ou niveis salariais.

5.1.14. Contabilizagio Audesp ~ Tribunal de Contas de Estado de Sao Paulo -
' TCE
a. , O sisterna devera permitir a integragéo com o modulo de contabilidade.
b. Devera permitir efetuar cadastros das fichas contabeis d_e receita e despesa,

categorias econdmicas, centro de custo, codigo do fornecedor e déstinagée de

FeCurso,

c. Deverd emitir relatorios detalhados com todas as quebras de despesas e

receitas, em nivel de sub-elemento.

d. Devera exibir relatérios de inconsisténcia de-evenios ndo vinculados;
=3 Devera gerar arquivos e relatérios por tipos de folhas.
f. _ A vinculacao dos eventos devera ser transportada de um exercicio para outro

permitindo efetuar alteragdes quando necessario e efetuando a separacée por

| folhas.

g_' ' Devera ser parametrizavel qual a estrutura hierdrquica gque o sistema ecatara

para efetuar os empenhos.

¥

5.1.15. Arquivos AUDESP

a - 1O sistema deverda fer a opgdo de gerar 05 arquivos da AUDESP de
' remuneracéo, concessao de reajuste e fixagio dos agentas polffticos, devendo | -
ainda permitir 2 op¢do.de gerar arquivo complementar.

b. Devera gerar fodos 0s arquivos da fase 1l - Alos de Pessoal da- AUDESP,
permitindo ainda a emisséo dos relatbrios para conferencia.

5116 Atos de Pessoal
51.16.1 | Quadro de Pessoal
. Y
&4, T
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a. -Quadre de Pessoal

b... . Cargo

C. ' Fungéo

5.1.16.2. Quadro Funcional

a. Agente Publico .

b. _ Lotaco de Agente Piiblico

<. Cadastro de Aposentados e Pensionistas

5.1.16.3. Remuneragéio

a. Cadastro de Verbas Remuneratdrias

b. Fotha Ordinaria

C.. Folha Suplementar Agenfe Pablico -

d.. Pagamento de Folha Ordinaria

e Resumo Mensal da Folha de Pagamento

5.1.16.4. Arguivos de Rcﬁnas Meansais

a. O sistema devera permitir a geracao dos arquivos de rotina mensal tais como:

51.17. .| SEFiP

a Devera gerar as informagbes de Encargos Sociais referente ao recothimento da
Previdéncia do Regime Geral {INSS) e Recolhimentos para fins de FGTS

| pertinentes aocs vinculos empregaticios regidos pelo Instituto Nacional de

Seguro Social, devendo ter a opgdo Mensal e 13° Saldrio, tendo a possibilidade
ainda de emitir relatorios para conferéncia.

5.1.18. CAGEG

a. Deverd gerar o arquive para Esiatistica de admitidos e demifidos para o
Ministério do Trabatho. '

5119, GRRF

3
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a, Devera gerar o arquivo para a Guia de Recolhimento Rescisdrio do FGTS.
5.1.20. Arquivo Atuarial
a : Devera dispor de Recursos para gerar arquivo para levaniamento atuarial

envolvendo funcionarios ativos, aposentados e pensionistas, disponibilizando |
| ainda no formato em Excel.

5.1.21. Arquivos do MANAD - Manual Normativo de Arquivos Digitais

a. Devera dispor de recursos para geraf 0 arguivo, devendo ser validado no
Programa SVA {programa validador da Secretaria da Receita Federal).

51.22. Arquivo de Importa¢ido de Langamentos

a. O sistema devera permitir que sejam impdrtados arquivos em formato txt de
Proventos e Descontos com a seguinte formatagdo: Matricula, Evento, Tipo de

Langamento e Valor.

5.1.23 Arquives de Rotinas Anuais

a. O sistema deverd permitir gerar arquivos pertinentes as rotinas anuzis tais
como: RAIS, DIRF e Informe de Rendimentios.

5.1.24. Transparéncia Fiscal

a ‘ ' O sistema deverd emitir relatérios de transparéncia em modelos diferenciados
tais como; Por Servidor, Por Perfodo, Por Nivel Administrativo e Cargo/Fungéo.

b. O sistema devera disponibilizar nas opgdes Excead, PDF-e Imagem.

C. O sistema devera ter comunicag8o direta com o sistema de PORTAL DE
TRANSPARENCIA, ndo sendo necessaria a geracao de arquivo.

5125 Provisdo

a O Sistema devera emitir Relatorios de Provisdes: Férias; Licenca Prémio e 13°
Salaric mensalmente, efetuando a geragac automatica de um avo mensal |
incluindo encargo e adicional conforme MPCASP {Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Piblico}, com os devidos ajusteé dé valores e baixas de

pagamentos automaticas.

L3
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b. O Sistema deverd ter a opg¢do de ajustes manuais se for o caso,
separadamente da condi¢io acima.

o, Deverd emitir relatérios nas opgbes, analiticos e sintéticos separados por
regime previdenciario (RPPS e RGPS) para fins contabeis.

5.1.26. Analitico:

a Devera conter Identificacio do Més, Ano e opgio de Provisao;

b Devera emitir os relatorios de forma geral e também separada por Regime
Previdenciario (RGPS E RPPS);

c. ‘Deverd conter ‘ldentificacde do Servidor (Matricula, Nome e Regime
Previdenciario); ‘

d. Saldo Inicial; :

e. Devera separar o valor provisionado dentro do més (correspondente a um avo);

f. Devera separar o valor provisionado dentro do més referente a Encargos
Sociais (Previdéncia e FGTS), : ' -

g. Devera conter os valores de baixa {(pagamento);

h. : 'Devera conter quantidade de meses (avos), do inicio do periodo até a presente
data; '

i Devera conter valor da base de Célcuio para a Provisio;

i Devera conter valores Antecipados;

k. Dever4 conter saldo Final. ’

‘I. Sintético:

m. | Devera conter Identificag&o do més, ano e opgéo de proviséo,

n. _ No caso da Proviséo de Férias, o sistema devera provisionar o valor referente a
113 (um tergo) constitucional; ‘

0. Devera emitir separadamente os valores por Regime Previdenciario (RPPS e |
RGPS}, .

p. | Devera conter Saldo Inigial;

N
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q Devera conter movimentacéo do Més;

r. | Devera conter valores de Encargos Sociais (Previdéncia e FGTS);

8. Bevera conter Béika do Mas;

t. Devera conter Reajuste, Inclusdo e Exclusdo dentro do més

u. - Devera conter. Saldo Atual e saldo Final

V. Devera confer os vaiores de Antecipagbes se for o caso do 13° Salaric ;;ara a

baixa no final de cada exercicio, para férias e licenga prémio quando completar

o periodo aquisiivo.

51.27. | Administrag&o Frequéncia

a. O sistema deverd ter cadastros prévios para comunicagdo (importagdo e
exportagdo) via relogio para coleta da frequéncia de pessoal de forma

biométrica;

b. Devera ser parametrizavel as opgdes de: turnos, autorizagio de horas exiras,
veriﬁcag:éo* para limite de horas exiras, percentuais diferenciados de horas
extras, tipos de escalas, cadastro paré tipos de justéficativas,,. tolerancias de
atrasos e horas exiras. o _

. Devera atender a Portaria 1510/2009-SREP, totalmente integrado, exportando
08 cadastros para 0 REP bem como a importacao de marcagbes. No processo |

de importagdo de marcagdes deverd estar preparado para importar
indistintamente de qualquer marca de relogio, absorvendo informagdes do

arquivo AFD;
d. Comunicagao direta para o gerenciador do Registro Eletrdnico de Ponto - REP;
. _ Coleta de Marcacfes através de gerenciador;

—h

Devera registrar as auséncias e afastamentos,;

Devera emitir Folha de Frequéncia para langamenio manual;

Devera emitir Mapa de Horéario especificando turno, carga horéria mensal e

7l o

! semanal, estrutura administrativa, cargoffuncdo, jomada de trabalho,
responsavel, horas extras, adicionais noturnos, faltas, atrasos, ocorréncias em
geral, , _ "

I Devera conter Limitador de horas extras por servider ou por evento.

i . Devera permifir que os perivdos para fechamento sejam paramefrizaveis;

k. Devera emitir relatérios de ocorréncias, por servidor ou por ocorréncias;

[ 24
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l. Devera conter tela de manuteng&o do Ponto Eletronico;

m. Deveré permitir Importar o érquivo AFD.
5.1.28. Relatdrios
a. Devera emitir os seguintes relatérios cadastrais: Atividade Preponderante,

Certidbes de Tempo de Servicos, Certiddes de tempo de Contribuigao,
| Declaragéo de Tempo de Servigo, relatério de auditoria, Ficha de Tempo de
Servigos, Registro de Servidores e amalizagées, Ficha Funcional, Fichas de
Recadastramento, incidéncia de Eventos, Previsio de Aposentadorias, Quadro
de cargos e funcdes, Relatorios de Admitidos @ Demitides em um determinado
peripdo, contratos por tempo. determinado, Quadro de vinculos, Reiatorios de
Pensionistas, Aniversariantes do més, Relatério de Dependentes, Relatério de
Ocorréncias no periodo, Servidor por Estrutura, Relatério de Faixa Etaria,
Relatorios de Servidores com faixa salarial, Servidores com Multipios Vinculos,
Relatdrio de Evolugae Satarial, SISOBI, Termo de Salario Famiiia, Relatorios de
Servidores por Estruturas, Declaracdo de Imposto de Rendé, Relatorio de
Recadastramento para aposentados e pensionistas e Cerliddo de Tempo de
Contribuigéo - CTC.

b. Devera emitir os seguintes reiatérios de Movimento e Gonferéncia: Analiticos de
Encargos Sociais por Esirutura e Por Servidores, Contribﬂigées Previdenciarias,
Evolucdo de Despesas e Receitas, Relatério de Credito Bancarios,
Comparativos de Calculos de meses anteriores com més atual, Ficha
Financeira, Resumo para Empenho, Extratos de Empréstimos, Exirato
individualizado, Folha de Pagamento, Guia de RPPS, holerites, Relatorios de
Horas Extras, Horas Convertidas, Recibo de Pagamento Auténomo — RPA,
Liguido da Folha por Servidor, Movimento Calculado, Movimento Digitado,
Relatérios de Salario de Contribuicdo, Relatérios de Pagamento de Cheques e
Tesouraria, Relatérios de Servidores sem Convénio Bancéréos, Termos de
Rescisdes Contratuais para funcionarios CLT conforme determinando pelo
Ministério do Trabalho (homologagéo e Quitagéo) e Servidores Estatutarios,
Relatério da Sefip, Relatérios de Transparéncia, Relatorics de Vencimentos por
Proventos, Relatérioc de Vencimento Brulo, Relatdric Salario de Contribuigdes
do RGPS, Relatdrios de Beneficios tais como: Vale Transporte, Cesta Bésica e
Plano de Salde, Relatorios de Prov‘tséo com opcdo de Analitico e Sintético,
Relatorios de Frequéncia, Relatérios de Provisdo de Licenga Prémio, Férias e

&%
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13° Salario como opgéo analltica e sintética e Relatdrio de Contabilizacao.

c. Devera gerar os seguintes relatorios para administracio de Férias: concedidas,
programadas, data limite, nfo programadas com a opcdo de vencidas e a
vencer, com emissio de recibos e notificacbes individuais e coletivas, tendo a

opecéo de Resumo coniabil para empenho.

d. Devera gerar os seguintes relatdrios para administragio de Licenca Prémio:
concedidas, programadas, néo programadas com a opg&o de vencidas € a |
vencer, com emissao de recibos e notificacbes individuais e coletivas, tendo a
opGao de resumo contabil para empenho e certidao de ficenga prémio.

8. . Devera ter a opcho de Gerador de Relatorios parmitindo a flexibilidade na |
montagem de diversas informacdes cadastrals, sendo possivel a gravacéo

destas opgbes ou ainda permitindo alteracdo no momento que for desejado,

preporcionando a exportagdo para o formato Excel.

f Cadastro para Padronizacéo de Assinaturas para os relatérios de Bancarios,
Ferias & Licenca Prémio, Informe dé Rendimeatos, Resumo para Empenho e
Folha de Pagamento, tendo a possibilidade para adicionar assinaturas |
digitalizadas dos responsaveis.

g Devera atender a portaria n° 548 de 22/11/2010, do Ministério de Estado da
Fazenda.
5.1.28. E - SOCIAL
a. Devera dispor obrigatoriamente da rotina de Qualificagdo Cadastral, tanto rotina

de envio como a rotina de retorno, deverd estar apto a gerar em XML os '

relatérios a seguir;

b. 1600 - informagdes do Empregador

c. 1005 - Tabela de Estabelecimentos

d. 1010 - Tabela de Rubricas '

. 1020 - Tabela de Lotagses Trbutaras

f 1030 - Tabela de Cargos/Empregos Publicos

g 1036 - Tabeia de Carreiras Publicas

h. 1040 - Tabela de Funcoes/Cargos em Comisséo

L 1050 - Tabela de Horarios/turnos de Trabalho

i 1070 - Tabela de Processcs Administrativos/Judiciais

N
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5.1.30.
Usuarios e senhas

a. Devera ter a opgéo para criagao de novos usuarios;

b. Deverd ainda ter a opg&o de criar grupos, pois poderdo ser liberados
parcialmente 05 acessos ao sistema, e se varios usuarios com mesmo nivel de
acesso, sb criar o grupo e vincular 08 USUArios a0 mesmo;

c. Devera conter tela para criagéo de uma nova senha;

d. Devera conter ainda uma tela para o usuario que esqueceu a senha, onde
podera ser enviado uma nova senha via e-mail ou através de um token onde
sera informada uma contra senha. ‘

5.2, Das especificacdes Desejaveis do Sistema de Administragdo de Pessoal

iTEM DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE ADMINISTRA(}AO
DE PESSOAL
52.1. Cadastro
a. Plang de Carreirg. Deverd permitir criar varios tipos de Planos de Carreiras |-

atrelando a evenios especificos, padendo ser computados em dias, meses ou
anos, deverd ainda utilizar o registro dos vinculos anteriores para a somatéria
do tempo, permitindo escalonamento de faixas, tendo opgbes de sﬁémentuai ou
valor,

522 ‘Tabelas Legais:

a. Sindicato: Devera constar 0 CNPJ, Nomenclatura e codigo M.T.E (Ministério do
Trabatho e Emprego), atrelando isto ao cadastro de servidor, esta informagio
sera consumida na geraco da RAIS.

b - Salario Familia Especial: Devera permitir cadastrar tabelas diferenciadas para
salario familia diferentes do estabelecido pelo LN.S.S., permitindo atrelar aos

vinculos empregaticios.

6.2.3, Beneficios:
a. Cesta Basica: Deverd permitir o cadastro de locais para.retirada da cesta
¥
" » " e : X
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basica, caso ndo refire no jocal de trabaitho.

52.4. Administragdo de Feriados

Multiplos Caieﬂdéréos‘com possibilidade de tabelas de feriados. Permitindo
cadastrar os feriados Municipais, Federais, e Estaduais ¢ pontos faculiativos.
Incluindo a visualizacéo através de legendas. '

5.2.5. Movimento Mensal

a. Adiantamento de 14° Salario: Devera efetuar ¢ célculo de forma individual ou
coletiva, ¢ quandobo;etiva \(deveré ter as opgdes de selecdo de procéssamento
por funcionarios, estruturas administraﬁvas, vinculos  empregaticios,
cargo/fungdo ou niveis salariais, desde que tenha a parametrizacdo adequada

no cadastro do servidor.

b, = Devera ainda ter opcdo de lancar diferentes percentuais para o calculo.
c. Devera permitir calcutos para aniversariantes do més ou meses subsequentes.
d. Devera verificar a proporcionalidade dos meses irabalhados até a data, ou o

percentual informado e com base na integralidade do ano corrente.

‘e | Devera gerar o arquivo de credito bancario no formato do CNAB240 da
FEBRABAN, relatéﬁo de crédito bancario, resumo para empenho, relatério de
folha de pagamento, relatério de contabilizaglo e gerar arquivo. para importagio
ne sistema de contabilidade, informado as categorias econdmicas, fichas
contabeis, centro de custo, destinacio de recursos e nimero do fornecedor.

f. 14° Salario: Devera liberar o processo de calculo em qualquer més do ano
corrente, desde que esteja com a parametrizacdo adequada no cadastro de
servidor, tendo a possibilidade de processamento individual ou coletiva, sendo
gLe na opgdo coletiva devera ter opgéo de selegdo de processamento por
funciondrios, estruturas administrativas, vinculos empregaticios, cargo/funcgéo e
| por niveis salariais, desde que tenha a parametrizacio adequada no cadastro

do Servidor.

g Deverd deduzir aulomaticamente do pagamento efetuado na folha de

adiantamento de 14° saiéric durante o ano corrente.

h. Devera Gerar o arquivo de crédito bancario no formato do CNAB240 da
' | -~
%e
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FEBRABAN, relatorio de crédito bancério, resu:;no para empenho, relatorio de
tolha de pagamento, relatorio de contabilizac&o e permitir a integrac3o com o
modulo da contabilidade, informando as categorias econémicas, fichas

contabeis, centro de custo, destinacdo de recursos e nimero do fornecedor,

5.2.6. Arquivos de Rotinag Mensais
a. . Margem Consignavel
b. Devera gerar os valores para margem censignavel, baseando-se nos valores de

proventos e descontos, deduzindo os vaiores da margem consignavel ja

utilizada.
C. Consignavel retorno
d. O Sistema devera gerar um arquivo, constando -fodos os valores de

consignaveis descontados dentro do més de referéncia, devera listar todos os
servidores, eventos e valores em um UGnico arquivo mensal, para conciliagéo

bancaria.
e. Arquivos de Importacdes Previdenciarias
i, Devera gerar os arquivos de importagdes de dados Previdencidrios dispondo de -

informacdes cadastrais & movimentacio previdenciaria contendo valor retido do
segurado, aliquota e valores de encai'gos sociais. '

g Administragdo Frequéncia
527 | Devera conter Banco de Horas.
5271 ' Controle Iinterno
a. Ferramenta externa, o qual deverd estar interfigado com as informagdes do

sistema de Folha de Pagamento,- permitindo gerar os relatérios para
acompanhamento pelo controlador, conforme esta determinado no Comunicado
SDG 032/2015 do Tribunai de Contas do Estado de Sdo Paulo.

b. Devera permitir dispor de recurscs para consultar as aplicacdes dos recursos e
a Evolucao do Quadro de Pessoal.

c. ) O Responsavel peio Controle interno devera ter acesso e permissﬁes

exclusivas de consuita e emissfio de alguns relatérios somente através do

| te
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Programa do Coratrofé Interno e nao scesso a Folha de Pagamento.

- 6. - Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Portal do Servidor.

0O modulo de Portal do Servider devera ser desenvolvido na plataforma Wehb com acessos

intranet & internet.

O sistema terd como objetivo, acessar as informagbes Pessoais/Funcionais para cada

Servidor Publico e um canal de comunicacao direta com a area de Recursos Humanos.

6.1. Das especificagbes OBRIGATORIAS para o Sistema de Portal do Servidor.
ITEM DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE PORTAL DO
SERVIDOR. '

6.1.1. Portal do Servidor

O sistema devera permitir acesso de fodos os servidores da Instituigdo com senhas
e usuarios individualizados, onde ‘os servidores terdo direito de receber
comunicados diversos, nofificacdes e efetuar solicitacbes de férias e Licenca

Pramio.

b. Devera permitir que o servidor consulte e imprima os seguintes documentos: fichas
financeiras, extratos individualizados (RPPS), consulta de dados pesscais e de

dependentes, holerites e informe de rendimentos;

C. Devera permitir que o servidor consulte se tem vinculado para receber os seguinies
heneficios: Vale Transporte, Cesta Rasica e Vale Refeicio, '

d. Deveréd permitir que Previsdes de datas para aposentaderias sejam executadas,
onde constaré: Aposentadoria de Tempo de Contribuicao, baseados na quanlidade
de anos de contribuicdo até a data, o sistema devera exibir o tempo faltante, a
quantidade de ancs necessérios quando for homem e mulher e %)aseado= na data de

nascimento prever a data (més/ano) da Aposentadoria Compulséria;

e Devera permitir que documentos sejam anexados, fais como: RG, CPF, certidao de
nascimentos de dependentes, atestados médicos, mudanga de endereco entre

outros.

f. O sistema devera ter acessos de usuarios independentes e separados por

[
LT
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usuarios;

_ g O sistema devera ter 0s seguintes acessos: de servidor, de recursos humanoes e de

géstpr;

h. Servidor tera acesso ao sistema fara as solicitagdes e consultas pertinentes ao seu
cadastro como também podera enviar “Fale Conosco’ para esclarecer davidas

-

diversas;

L ' Gestor tera acesso & aprovaggo (SIM/NAQO) de solicitagbes de ferias e licenga
prémio, podera receber mensagens dos usudrios e poderad responder, como
também podera enviar notificagdes para 0s usuarios de forma geral ou individual;

I Recursos Mumanos tera acesso as solicitagdes j& liberadas pelo gestor, fard
insercbes "de comunicados para os servidores e terda acesso a enfrega de |
documentos, onde o mesmo fard o langamento no programa de Administrago de

Pessoal.

k. Os usuarios Deverao ter acessos da sequinte forma: para Servidores sera gerado
em holerite pelo sistema de administragao de pesscal 0 usuaric e a senha
proviséria. Para Gestor ¢ Recursos Humanos sera criado diretamente no sisterna
| de Portal de Servidor e ja serdo vinculadas as permissées pertinentes, por se

tratarem de acessos diferenciados.

Devéra’ ter um link no site da instituicdo onde constara a area de portal do servidor, '

para acesso dos servidores,

7. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Patrimdnio.

O modulo de Patrimdnio devera ser desenvolvido na plataforma WEB com acessos intranet e
. internet, possibilitando administragdo dos Bens Moveis, Intangiveis, Relagdo Carga, Imdveis e

Controle de Obras.

O sistema devera permitir integragdo com aplicacao de Coniabilidade para langamento das
fiquidacdes e conciliagdes financeiras, devidamente classificadas de acordo com TCESP (Tribunal -

de Contas do Estado de S&o Paulo). '

7.1. Das especificagbes OBRIGATORIAS para o Sistema de Patriménio.
f ITEM DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE
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PATRIMONIO
7.1.1 Sobre os Cadastros:
Devera possibilitar o controle de datas da aplicaggo, n&o permitindo retroagir os
b. langarmentos, de acordo com comunicado do TCESP — SDG 43/2012, permitindo
| visualizar no momento da alteragao a data vigente do sistera e data futura.
Devera permitir cadastrar as unidades orcamentarias existentes na instituicéo,
¢ informando “Orgéo”, “Unidade Orcamentaria” e “Unidade éxecutora”; '
d. | Devera permitir cadastrar os Ceniros de Custos atrelados a Unidade Orgamentaria;
| Devera permitir cadastrar as localizagbes patrimoniais vinculadas aos centros de
. | custos, nos niveis definidos na configuragéo do sistema {ex: Local e Sublocal);
f. Devera permitir cadastrar o responsével com a informacéo do CPF, ‘nome & cargo;
Devera permitir cadastrar os estados de conservagéo, informando o conceito e
g. . | pontuaglo, porém o sistema deVerécarregar como carga inicial 0s estados de
conservagdo “Excelente”, “Bom”, "Regular” e “Ruim’; .
o o Devera permitir cadastrar os tipos de documentos utilizados, informando o nome e
' descricio;
Devera permitir cadastrar os motivos da baixa do bem informando a descri¢ao,
. porem O sistema devera carregar como . carga inicial os motivos “Alienacio”,
L “Furtos, Extravios e Roubos”, ”Destruigéo”,‘ “Cgsséo”, “Declaracds de
inc_apacidade’;, “Troca e Permuta’, entre outros;
i Devera permitir cadastrar os fornecedores/credores, definindo:
i1 O tipo em “Fornecedor’ ou “Credor”, '
O porte em “Limitada’, "Sociedade Andnima”, “Microempresa”, “Empresa de.
i.2 ' Pequeno Porte”, "Microempresario individual” ou “Eirelli (Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada)"; ' )
i3 O site do fornecedor/credor;
i4 Se apto para Compra efou Ativo,
L5 Se "Pessoa Fisica” ou "Pessoa Juridica”,
1.6 0 Ramo de Atividade de acordo com c6digo CNAE; o
O endereco como “Residencial”, "Comercial’, "EntregaiCorrespondéncia"' ou
. “Localizag8o” e quando informado o CEP as informac8es do “Estado”, “Municipio”,
W7 “Logradourc” e “Bairro” devermn ser preenchidas automaticamente, ficando para
\ preenchimento o nimero & compliemento. N
i8 QO contato com Nome, E-mail, Telefone, Ramal;
i.9 O representante com CPF, Nome ¢ Fungéo.
. : ”~
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Devera permitir cadastrar os- tipos de bens, respeitando a quantidade. de niveis
configurados (ex: Tipo do Bem / Classe do Bem), classificando os tipos nas
i categorias "Bem Mdveis”, "Bem Imoveis” ou “Bem Intangiveis”,'deﬁnindo a vida ot
integral do bem “em anos”, percentual do resEdua‘!, classificagéo contabil e se
categoria "Bem Imovel” classificar em “Terreﬂés“, “Obras” cu “Outros”,

Devera permitir cadastrar as comissfes responsaveis peio gerenciamento do
patrimdnio, informando o tipo de documento que designou a comissdo, com

. niimero e data, periode de vigéncia e os integrantes da comisséo, informando
CPF, Nome e Fungéo;
Devera- permitir cadastrar os carérios de registros imobiliarios com enderego,
classificande como “Residencial’, “Comercial”, “EntregalCorfespondéncia" ou
. “Localizagg@o” e quando informado o CEP as informagbes do "Estado”, "Municipio”,
“Logradourg” e “Bairra” devem ser preenchidas automaticamente, ficando para .
preenchimento o nimero e complemento. |
i1 Vincular um ou mais contatos do cartdrio com {elefone;

Devera permitir cadastrar os expropriados definindo “Pessoa Fisica” ou “Pessoa |
_ Juridica”, vincidando enderego classificando come “Residencial”, “"Comercial®,
m, “Entrega/Correspondéncia” ou “Localizag@o”. Quando informado o CEP as
informagdes do “Estado”, “Municipio”, “Logradouro” e “Bairro” devem ser
preenchidas automaticamente, ficando para preenchimento' o nimero e

‘complemento.

m.t | Vincular um ou mais contatos do expropriado com telefone; .
Devera possuir ¢ Plano de Contas AUDESP devidamente atualizado, porém

permitir o cadastro de um novo registro, com definico das contas de “Ativo”,

" “Variagdo Patrimonial Diminutiva” e “Variagzéo Patrimonial Aumentativa”, bem como
informar o ano a que se refere.
n.1 Permitir consulta das Classificagbes Contabeis existentes;
7.1.2 Sobre o fegistro dos Bens:
a. Registro das Obras:
Devefé permitir consultar em tela as obras j& cadastradas, pesquisando por| -
at “Cadigo”, “Descri¢éo”, “Tipo de Bem” e "Tipo da Obra’”;
a.2 Devera permitir vincular o tipo do bem;
a.3 Devera permitir definir o tipo da o,bfa, sendo “Construcéde” e “Reforma / Ampliacéo”;
a4 Devera permitir vincular o imével quando o tipo da obra for "Reforma f Ampliacdo”;
abs Devera permitir registrar a descrigdo do bem;
: #%
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a6 Devera permitir definir a situagdo da obra em "Em andamento” ou "Parada”;
7.1.3 Sobre a Movimentagéo Patrimoniail: Registro das Aquisigdes / Incorporagdes:
a Dos Bens Moveis / intangiveis:
1 . Devera permitir definir o evento de entrada em “Aqws;g:éo de Bens Patrimoniais”,
: “Incorporagéo de Bens Patrimoniais por Doaggo” e “Outras Incorporacéo de Bens”,
e Devera permitir visualizacdo da data da movimentagdo, porém néo permitir )
retroagir langamento;
Deverda permitir para ¢ evento de “Aquisicdo de Bens Patrimoniais”, informar o
a3 empenho da despesa, com preenchimento automatico do fornecedor e valor do
empenho, quando o fornecedor do empenho ndo possuir cadastro no sistema de
Patriménio o mesmo devera ser cadastrado automaticamente;
Devera permitir informar os dados fiscais, preenchendo o tipo do documento,
ad numero, série e data do documento;
a5 Devera permitir informar o nimero de processo, data da garantia e descrlgao
‘ adicional;
Devera permitir registrar movimentacdo. dos bens em grupo, defininde a
ab Eocaiizégéo, estado de conservaglio, valor unitério e se 0s bens ser&o colocados
em uso para controle da vida Util e inicio da depreciagao dos bens; .
Ao concluir & movimentacéo o sistema devera registrar - automaticamente os
langamentos no sistema de Contabilidade para efetivacéo da liquidagéo e controle
a7 em tempo real das movimentagdes, de acordo com a classificagiio contabil
AUDESP, - ' '
b. Dos Bens iméveis: _
Devera permitir definir o evento da entrada em "Aquisicdo de Bens Patrimoniais®,
b1 “Incarporacao de Bens Patrimoniais por Doagéc” e "Outras Incorporacéo de Bens”,
Deveréd permitir visualizacdc da data da movimentag8o, porém n&o permitir
b2 retroagir langamento; C
Devera permitir para o evento de “Aquisicdo de Bens Patrimoniais”, informar o
o3 empenho da despesa.
b4 Devera permitir informar o nimero de processo;
Devera permitir régi.strar movimentacdo do imével, informando a area total em
b:o metros quadrados e o valor atual o imével; '
Ao cencluir 2 movimentagdo o sistema de\)eré registrar automaticamente os
b6 lancamentos no sistema de Contabilidade para efetivacdo da liquidacéo e controié
am tempo real das movimentacbes, de acordo com a classificacdo contabil
o
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- | AUDESP;
c. Das Incorporacoes de Custo de Obras:

] Devera permitir definir o evento da entrada em “Incorporacio de Custo de Obras
c ‘ :
em Andamento”, '

) Devera permitir visualizagdo da data da movimentacdo, porém nZo permitir
o} _ . -
retroagir langamento; '

Devera p'ermit%‘s informar o empenho da despesa, com preenchimento automatico
: do for_necedcf e valor do empenho, quando o fornecedor do empenho ndo possuir
e cadastro no sistema de Patriménic o mesmo deverd _ser cadastrado
automaticamente; , . ' ‘

Devera permitir informar os dados fiscais, preenchendo o tipo do docurhento,

namero, série e data do documento;

c.4

c.5 Devera permitir registrar movifneatagéo da obra, informando o valor da .medig:éo;
Ao concluir a movimentacgo o sistema devera registrar automaticamente os |
- langamentos no sistema de Contébifidade para efetivacéo da liquidacéo e controle
em tempc real das movimentacdes, de acordo com a classificacdo contabil
AUDESP, | -

Sobre as Movimentagdes Patrirnon.iais: Depreciacdes/Amortizacdes,
7.1.4 Transferéncias, Reavaliagdes,  Reclassificagbes Contabeis, Baixas,
Conclusdo das Obras, Desdobro de Area ¢ Estorno de Langamentos.

c.6

a. Registro das Depreciacdes/Amortizacoes:

] Deverad permitir executar a depreciago/amortizaco dos bens pela categoria do
a. -
bem: '

Devera permitir visualizacdo da data da movimentagso, porém ndo permilir
a2 retroagir langcamento;

Devera permitir executar a depreciacdo/amortizagao por tipo de bem, em grupo ou
} individual por bem; ' '
Apos a seleco da categoria e tipo de bens, o sistema devera de forma automatica
apresentar através de lista os bens que serao depreciados/amortizados, se é
felagéo carga, a descricdo do bem, valor de aquisic&o/reavaiiacio, valor atual do

bem, valor residual, vida Util remanescente, percentual da depreciacdo, quantos

a.3

a4

meses serdo depreciados, valor total da depreciagao por bem € o valor atualizado

do bem ai}és a depreciacaoiamortizacio,

Ao concluir @ movimentac@o o sistema devera registrar automaticamente os
a.b fangamentos no sistema de Contabilidade para confrole em tempo real das
movimentagdes, de acordo com a classificagac contabil AUDESP,;

_ | S we
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b. Registro das Transferéncias Patrimoniais:
Deverd permitir registrar as fransferéncias entre as ioca!izagé;es patrimoniais,
b.1 vinculando a documentagdo que autoriza a transferéncia, definindo o tipo de
documento, numero e data do documento; '
b2 Devera permitir visualizago da data da mov:mentagao porém n&o permitir
refroagir lancamento;
b3 Devera permitir realizar transferéncia em grupo;
b.4 Devera permitir informar o local de destino do bem e o local de origem;
- c. Registro Reavatiacio Patrimonial - Dos Bens Méveis / !ntangiveié'
o1 Devera permitir - visualizagéo da data da movzmentagéo porém nao permmr
retroagir langamento; 7
oo ‘ Devera permitir vmcgiar a comisséo responsavel pela reavaliagdo dos bens moveis
{ intangiveis; _
¢.3 Devera permitir reavaliar os bens patrimoniais e relagéo carga;
c4 Devera exibir o valer atual do bem;
B O sisterna deverd sugerir o valor da reavaliaggo do bem utilizando como base de
caleulo a vida Gatil provavel do bem, ¢ estado de conservaco avaliado e valor de
o8 mercado, daéxan;ﬁo a criterio de a comissdo aceitar a sugesifo ou informar o valor
desejado; ‘
Ao concluir a movimentacdo o sistema devera registrar automaticamente os
c.B langamentos no sistema de Contabilidade para controle em tempo real das
movimentagdes, de acordo com a classificacio contébil AUDESP;
d. Registro Reavaliagéo Patriinoniaf - Dos Bens imdveis:
Deverd permitir visualizag8o da data da movimentacdo, porém ndo permitir
a1 retroagir langamento,
Deverd permitir vincular a ébmisséo .responsavel peia i‘eavaiiagéo dos bens
. a2 imoéveis;
Devera exibir o valor atual do imovei selecionado, vida Gt provavel em meses e ©
a3 valor de reavaliacao, '
Ao concluir a movimentagdo o sistema deverd registrar automaticamente os
d.4 langamentos no sistema de Contabilidade para controle em tempo real das
movimentacdes, de acordo com a classificacao contabil AUDESP,
e. Registro da Reclassificagio Contabil:
Deverd permitir visualizago da data da movimentacdo, porém n&o permitir
&1 retroagir lancamento; ' ‘
F i3
ALAMEDA BARAQ DO Ri0 BRANCO, 28 - CENTRO - ITU - SP - CEFRI3300-080 - TEL.: {11) 4403-9300 Eote i pre_%?ziwmm

£-MAIL: contato@camarailu.sp.gov.br SITE: www.camaraitis sp.gov.br com papet 100% reciclads


mailto:contato@camaraitu.sp.gov.br
http://www.camaraitu.sp.gov.br

CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DE iTU
ESTADO DE SAO PAULO

¢ e Veresdores da Estangia
Furiala de Mu

Devera permitir realizar a reclassificagéo contabil do bem patrimonial e relagdo
carga, informando a categoria e o tipo do bem de destino, devendo o sistema

&2 permitir identificar 0s bens que seréo reclassificados através do nlimero do bem, se
é relacao carga, descricdo, tipo do bem atual, classificacdo contabil;
03 Deverd demonstrar em tela qual o valor de aquisiglo/reavaliagio, valor depreciado
e valor atual do bem gue sera reclassificado,
Ao concitir a8 movimentacdo o sistema devera registrar auiomaticamente os
8.4 langaméntos no sistema de Contabilidade para controle em tempo real das
movimentacdes, de acordo com a classificagdo contabil AUDESP;
f. Registro das Baixas Patrimoniais - Dos Bens Méveis / intangiveis:
Devera permitir definir o evento da baixa em “Baixa de Bens Patrimoniais” e "Baixa
i de Bens Patrimoniais por Doacgéd”; _
42 Devera permitir visualizacdo da data da movimentagdo, porem nao permitir
retroagir langamento; :
£.3 Devera permitir informar o motivo da baixa;
M' Devera permitir informar & documentagfo que autoriza a baixa do patrimonio,
definindo o tipo de documento, niimero e data do documento;
_ Devera demonstrar em grade qual o' valor de aquisiclofreavaliacdo, valor
+ depreciado e valor fiquido da baixa; '
Ac concluir a movimentac3o o sistema devera rergikstrar automaticamente 0s
f6 lancamentos no sistema de Contabilidade para controle em tempo real das

movimentagtes, de acordo com a classificagéo contabil AUDESP;
g. Registro das Baixas Patrimoniais - Dos Bens iméveis: _
Devera permitir definir 0 evento da baixa em “Baixa de Bens Patrimoniais” e *Baixa

91 de Bens Patrimoniais por Doago”;

0.2 Devera permitir visualizacdo da data da movimentacio, porém ndoc permitir |
retroagir iangamen’io

0.3 Deveré permitir realizar baixa parcial e total do imovel Quando baixa parceai

permitir informar em metros quadrados, a quantidade que esta sendo haixada,
g4 Devera permitir informar ¢ motivo da baixa;
' Devera permilir informar & documentagdc que autoriza a basxa do pa%nmonlo

5
s definindo o tipo de documento, nimero & data do documento;
Devera permitir registrar baixa dos bens em grupe ou mdmdual pesqwsando
g.6
através do nimere do imovel e descricéo; 7
g7 | Devera demonstrar em tela a area total do imovel, area que esta sendo baixada e
£
B ot
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area restante,

Ao concluir 2 movimentacdo o sistema devera regié%rar automaticamente os
g.8 Eangamentds no sistema de Contabilidade para controle em tempo real das

! rhovimentagdes, de acordo com a classificac;éo contabil AUDESP,

h. Conclusio de Obras: "

A | Deverd permitir visualizagdo da data da movii‘nentag:éo, porém ndo permifir
retroagir langamento;

ho Devera permitir informar & documentacao que define a conclusdo da obra,
preenchendo o tipo de documento, numero & data do documento,

h3 Devera permitir informar a obra que esta sendo concluida e em qual imovel sera
incorporado o custo totat da obra;

Devera permitir definir em metroé quadrados o {amanho do imovel que esta
h.5 'incorporando a obra;

Ao concluir a movimentacio © sistema deveré regisfrar automaticamente o©s
he lancamentos no sistema de. Contabmdade para controle em tempo real das

movimentacfes, de acordo com a classificaco contébil AUDESP
i Registro de Desdobro de Area:
i1 Devera permilir registrar o desdobro de drea, definindo o terrenc de origem;

5 Devera permitir ia_w‘formar a4 documentagdo que autoriza o desdobro da éa;’ea,
~definindo o tipo de documento, nimero e data do documento;

.Deveré permitir informar 3 descri¢éo da area que esta sendo desdobrada e a
1.3 metragem, para que o sistema automaticamente cadastre essa nova area com a

guantidade desdobrada e valor;

Ao concluir a. movimentagdo o sistema devera registrar automaticamente os
i4 ianc;amentds no sistema de Contabilidade para controle em témpo real das

movimentagdes, de acordo com a classificagio contabil AUDESP.

i 7 Registro do Estorno de Langamentos:
) Devera permitir realizar estornos dos langamentos dos bens & relacdo carga de
M, todas as categorias;

Devera ao informar d bem que serd estornado, demonstrar em tela as
i2 7 | movimentagdes regisiradas para o mesmo, a fim de facilitar a identificagdo do
- Eangamen{o que seré estornado. ' |

7.1.5 Periférico - Das Impressoras:
Devera permitir gerar etiquetas através das impressoras do modelo “Argox -
* 08214 Plus”, permitindo ainda que o usudrio parametrize o modelo padréo
ALAMEDA BARAG DO RIO BRANGO, 28 - CENTRO - ITU - SP - CEFB300-080 - TEL.: {11) 4403-8300 Este i pm},ﬁ:’mmm

E-MAIL: contato@camarailu.sp.gov.br SITE: www.camaraitu:sp.govbr - _ com papet 100% reciciads


mailto:contato@camaraitu.sp.gov.br
http://www.camaraitu:sp.gov.br

CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DE {TU
ESTADO DE SAO PAULO i

et Ju vemadores da Estincia

Turiztica de b

estabelecido pela instituicao sobre largura, altura, margem, tamanho das colunas,
tamanho da fonte, quantidade de caracteres e quantidade de colunas utilizada na
etiqueta, devendo gravar o modelo definido; '
Devera permitir gue o usuadric na parametrizagBo da etiqueta definida as
b. informagées que serdo impressas, como “‘Nome do Bem’, "Local do Bem’,
“Instituicao”, "Imagem” e “Codigo de Barras padréo — Intervalado 2 de 57
7.1.6 Periférico - Do Coletor de Dados: -
Devera ser executado na plataforma "Android” permitindo leitura de codigo de
& barras.
Deverd efetuar a leitura dos bens a fim de facilitar os registros e obtencio de
b resultado do processo de inventario.
747 Sobre os Relatdrios - Dev'eré permitir a geragdo de download de relatério no
: formato “PDF™:
a. Relatério de Ficha Cadastral dos Bens Patrimoniais:
Devera permitir gerar o relatério selecionando o periodo de aquisicdo, a categoria
at do bem patrimoniét‘ se relatdrio somente dos bens classificados como “Relacdo
Carga” e se 0 mesmo sera gerado em grupo ou individual;” '
a2l O relatorio devera apresentar as seguintes informacgdes:
a3 Como titulo — Ficha Cadastral do Bem Patrimonial;
Quando "Bens Moveis / Intangiveis™ ' _
o«  Exibir o mimero e descricdo do bem, quando “RelacBo Carga” devera ser
informada, constar informacao de marca, categoria, tipo de bem;
s Os dados da aquisicio como "Evento”, “Data”, “Processo”, “Estado de
ad Conservaggo”, “Local’, “Responsavel’, “Vida Util Integral em meses’, “Valor de
Aquisicd0”, "Fornecedor”, “Tipo do Documento®, “N°/Série e Data do Documento®,
“Descricdo da Garantia”, “Data da Garantia”, "N® Empenho”; . _
Os dados'Atuais como “Situagdo do Bem”, “Local Atual’, “Responsavel”, “Vida Util
Remanescente em meses”, "Valor Atual’, em caso de estar balxado, devera
POSSUIr 0 “Motivo de Baixa’ e "Data’”
Quando "Bens Imdveig”:
e Exibir o niimero e descric&o do imdvel, constar informagéd do ﬁpo de bem,
a5 endereco dc imével, tipo do imével, inscrigo imobiliaria, lote,' quadra, area
construida, latitude e longitude; '
«  Os dados do registro do imovel como cartério, ano do registro, livro, folhas,
numero, inscriclo e data; |
. e‘l‘r&
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. Oé dados da aquisicdo como “Evento’, “Data”, "Processo”, “Vida Util
Integral em meses” ‘Metragem”’, “Valor de Aqwsmao” “Exproprsado” “Tipo do -
Documento”, “N%Série e Data do Documento” & “N° Empenho”;

Os dados atuais como “Situacéo do imével”, *Vida Util Remanescente em meses”,
*Metragem atual”, "Valor Atual”, em caso de estar baixado, devera possuir o
“Motivo de Baixa” e “Data”.

b. Relatério de Bens por Data de Aquisicio:

b1 ‘ngeré permitir a geragdo do relatorio por periodo_ de aquisicdo, selecionando
quando necessario ¢ evento de origem d’a aquisicao;
O relatorio devera apresentar as segu%ntes informacbes:

b2 Como titulo ~ Bens por Data de Aguisico e periodo da pesquisa informando :

' ) guando ¢ perfodo selecionado estiver em "Aberio”,

Agrupar as informagdes por evento e data de aquisigdo, exibindo nimero do bem,
se & reliac;éo carga, descricdo do bem, tipo.do bem, local de aguisicdo, fornecedor,

b3 dados do documento (tipo, n%série e data), processo, valor de aqguisicdo, valor
atual, totalizando per data de aquisicao, por evento ¢ total geral

C. Relatérios de Bens Baixados:
Dos Bens Moveis / Intangiveis:

o Devera permitir gerar o relatgrio selecionando o periodo de baixa, o evento ¢ 0

motivo;

( relatorio devera apreseniar as seguintes informacoes:

. Como titulo — Bens por Data de Agquisicdo e periodo da pesquisa |
informando quando o periodo selecionado estiver em “Abertc”: |
c2 ‘Agrupar as informagbes por evento da baixa e motivo, exibindo a‘data da baixa,
. numero do bem, se é feiagéa carga, descricio do bem, tipo do bern, uftimo local do
bem, dados do documento que deu origem a baixa {lipo, himero e data) e valor da
baixa, totalizando por motivo por evento e total geral.

Dos Bens Imdveis: _
c.3 e ~ Devera permitir gerar o relatorio selecionando o penodo de baixa, evenio,

motivo e tipo (Parcial / Total);

O relatdric devera apresentar as seguintes informacdes:
«  Como titulo — Iméveis Baixados & periodo da pesquisa informando quandtS

o periodo selecionado estiver em “Aberto”,;

{.:'4 Agrupar as informacdes por evento da baixa e motivo, exibindo a data da baixa,
numero do imével, descricdc do bem, tipo do bem, tipo da baixa, dados do
documentc que deu origem 2 baixa (lipo, numerc e data), melragem baixada e
. : >,
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valor da baixa, totalizando por motivo, por evento e total geral.

Relatdrio de Bens Agregados:

d.1 Devera permitir gerar o relatorio por categoria patrimonial;

O relatério devera apresentar as seguintes informacfes:

+ Como titulo - Bens Agregados;
_ . Quando Bens Moveis / Intangiveis: Exibir o ndmero e descricdo do bem
d.2 principal, tipo ‘do bem, catégoria, locatizagdo atual, responsavel pelo local e valor
~atual do bem, os bens agregados, se € relag@o carga, descrigao e valor atual dos
bens agregados, devendo apresentar totalizacac dos bens agregados e fotal geral
_ | considerando o vaior do tombo principal; '

Quando Bens Iméveis:

«  Exibir o nimero & descricdo do imdvel principal, tipo do bem, categoria,
d.3 metragem e valor atual, os imbveis agfegados com nimero e descricdo, metragem
atual e valor atual do imoével agregado, devendo apresentar {otalizacfo dos bens
agregados e fotal geral considerando o valor do imével principal.

. Relatorio de Bens para Reavaliagao:
e.1 Devera permitir gerar o relatorio por localizagao;

O relatério devera apreseniar as seguintes informacdes:
9 o  Como titulo — Bens para Reavaliacéo,

e. o .
. Agrupar as informacdes por pcalizagdo, exibindo ndmero e descricdo do

bem, se é relaglo carga, mefragem atual e valor atual, tolalizando por local e geral.

f Relatério de Laudo de Reavaliagao:
f.1 Davera permitir gerar o relatorio informando comissao e periodo da reavaiiagao

O relatério devera apresentar as seguintes informacges:

. Como Titulo — Laudo de Reavaliagdo,
Exibir os dados da comissdo responséveirpela reavaliacfo, como documento de
nomeacdo e vigéncia, demonstrar a reavahac8o agrupado pela classificacéo
contabil, tipo de bem, data da réavaliagéo, deécrigéo’ do bem, se é relacdo carga,
local do bem, estado de conservagdo do bem, v_idé Gtil provavel, valor inicial, valor
atual, valor de mercado, valor reavaliado e valor sugerido. Permitir registrar as

£2

assinaturas da comissao e data do laudo.

g Termo de Transferéncia:

Devera permitir gerar o relatério informando 0 penodo da transferéncia, local de

arigem, dando a opeas da impraasan 4o relatono gom valar atuaf ds bam:
g.2 O relatéric devera apresentar as seguintes informacgoes:

g.1

%
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o Como Titulo — Termo de Transferéncia;
Agrupar o relatorio pelo jocal de origem, c_iaté da transferéncia, documento que
autorizou a transferéncia e o local de desting do bem, demonstrando o nimere do
bem, se & relacdo carga, descricBo, categoria, tipo de bem, registrando a
| assinatura e data do termo. '

h. | Responsabilidade Total; .
h1 7 | Devers permitir gerar o relatdrio informando a data desejada e o local;

O relatorio devera apresentar as seguintes informagdes:

+  Como Titulo - Termo de Responsabilidade Tolal e data;
h.2 Agrupar o relatério pelo focal dc bem, demonstrando 08 bens existentes no tocal na
data selecionada, com numero do bem, se & relaco carga, descricdo e valor atual

registrando a assinatura do responsavei e data do termo.

L Responsabilidade Parcial.

i1 Deverd permitir gerar o relatoric informando a data desejada, local e patriménio;

O relatdrio devera apresentar as seguintes informacbes:

+»  Como Titulo — Termo de Responsabilidade Parcial e data;
1.2 Agrupar o refatério pelo local do ber, demonstrando os bens existentes no local na
data selecionada, com numero do bem, se & relagio carga, descrigéo e valor atual
ragistrando a assinatura do responsavel e data do termo. | '

. Termo de Manutengéo: i '
o Devera permiﬁr gerar o refatério informando ¢ periodo da manutencao e lipe da
1 manutencgao;
O relatdrio deverd apresentar as seguintes informacdes:
_ s  Como Titulo — Termo de M'anutengéo e o tipo (Interna ou Externa);
12 . Exibir 0 nimero do bem, se rela¢8o carga, descrigéo', registrando data do termo e
assinaturas do responsavel da instituicdo e o responsavel pela manutengéo.
k. Termo de Baixa - Dos Bens Mdoveis / Infangiveis
‘ Devera permitir gerar o relatério informando o periodo da baixa, tipo do documento
k1 que autorizou 4 baixa, motivo e evento coniabil; | '
O relatorio devera apresentar as informagQes:
. Como titulo - Termo de Baixa;
Agrupar o relatdrio pelo local do bem, evento da movimentagéo, data da baixa,
k2 motivo e documento que autorizou & baixa, demonstrando o nimero do bem, se
. relagdo carga, descrigdo, categoria, tipo de bem e valor da baixa, reg_istrando a
assinatura do résponsével £ data do termo, |
¥
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i - Terme de Baixa - Dos Bens Imdveis;

L1 | Devera permitir gerar o relatorio informando o periodo da baixa e iméve!;

O relatorio devera apresentar as informacées:

»  Como titulo — Termo de Baixa e periodo;
2 | Agrupar o relatdrio pelo evento da movimentagéo, motivo da baixa, data da baixa,
documento gue autorizou a baixa, demonstrando o nimero do imévél, descricao,
‘ tipo de bem, area baixada, valor baixa. |
m. AUDESP do Ativo: _
»  Devera permitir gerar o felatério por periodo, podendo ser emitido por

m1 - classificacao contabil se julgar necessario;
O relatdrio devera apresehtar as seguintes informagbes:
« Como tilulc — Balancete AUDESP ~ Patrimbnio e periodo da
movimentag&o informando quando o periodo selecionado astiver em “Aberto”;
m.2 e Agrupar as i‘nfo["magﬁés por classificagio contabil, exibindo contas de

variaco, saldo anterior do periodo, total adquirido, total estornado da aquisicdo,
fotal incorporado, total estornado da incorporagao, total de saidas, total estornado
das saidas, o saldo atual por conta e total geral.

n. AUDESP da Depreciagéo:

Devera permitir gerar o relatério por periodo, podendo ser emitido por classificaggo

. contabil se julgar.necessario; - \ .
O relatorio devera apresentar as seguintes informagoes:
+ Como titulo - Balancete AUDESP - Depreciacdo e periodo da
‘movimentacao informando quando o periodo selecionado estiver em “Aberto”;
n.2 Exibir as contas do ativo e as respectivas contas de depreciacBo/amortizacéo, ©

saldo atual do patriménio, saldo anterior da depreciac2o, langamento no periodo,
estorno do langamento, baixa da depreciagdo, estorno da baixa, saldo atual da
depreciacao e valor liquido do patrimodnio por ¢onta e total geral,

o Relatdrios Extrato de Langamentos - Do Ativo: _

' Devera permitir gerar o relatorio por periodo, podendo ser emitido por classificacio

o1 contabil se julgar necessario, .
O relatdrio deverd aprésentar as seguintes informagdes:
« Como ftitwlo ~ Extrato de langamentos -~ Patriménib e periodo da
02 | movimentacao; _
| Agrupar as informactes por classificag2o contabll, exibindo data do langamento,
evento do movimento, tipe de movimento, documento, fornecedor, empenho, valor
o
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de entrada, valor de saida, saldo por movimento, saido total da conta e saldo total
geral;
p. Relatorios Extrato de Langamentos - AUDESP da Depreciagéo

Devera permitir gerar o relatorio por periodo, podendo ser emitido por classificacio

p.1 TR o
contabit se julgar necessario,

s

O relatoric devera apresentar as seguintes informaces;

¢« Como titulo - Extrato de Langamentos — Depreciacio e periodo da
movimentagéo informando quando o periodo selecionado estiver em “Aberté”;
) p.2 Agrupar és informagdes pela classificac&o contabil do ativo e as respectivas contas
de depreciagio/amortizacao, exibindo data do langamento, evento do movimento,
'tipo de movimento, valor de iang:amentb, valor da baixa, saldo por movimento,

saldo total da conta e saldo total geral;

q. Relatorio de Conta Corrente; .
Devera permitir gerar o relatorio por categoria € bem patrimonial, informando
quando obra ou relagdo carga, permitindo ainda selecionar mais gue um bem;

q.1

O relatério devera apresentar as seqguintes informagdes:

e Como titulo - Conta Corrente;
q.2. Agrupar por bem patrimonial, descricdo e local atual, exibinde data deo fangamento,
evento do movimento, documento, fornecedor, empehho, valor movimento & valor

atual
T Relatorio de Acompanhamento da Obra:
r.1 Davera permitir gerar o relatdrio por data, tipo da obra e situagdo;

G relatério devers apresentar as seguintes informagdes:
> = Como titulo - Acompanhamento da Obra e data;
r.

Agrupar por situacio da obra, exibindo nimero da obra, descricdo, tipo de bem,

Tipo da obra, valor inicial, valor atual e total por situagao;

s. Relatério de Histérico de Evolugdo do Imbvel:
$.1 Deavera permitir gerar o relatério por imovel,

O relatorio devera apresentar as seguintes informactes:

. Como titulo ~ Histdrico de Evolugao do Imével;
Exibir as informacdes por imovel, com nimero e descricdo, endereco, data de
aquisigio, valor de aquisiclo, valor atual e area total, listando as evolugbes, com

nimero e descrigo, situagdo, data da finalizacdo e valor incorporado, total das

5.2

obras e total geral do imovel;

t. Relatdrio de Inventario Fisico e Financeiro - Dos Bens Méveis / Intangiveis:

'
v . e
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B Devera permitir gerar o relatorio por localizagio e classificagdo contabil, permitindo |
optar pela exibigio de valor,
O relatorio deverd apresentar as seguintes informagdes:
«  Como titulo — Inventério Fisico e Financeiro dos Bens Moéveis / Intangiveis
(9 a data;
' Agrupar por local, exibindo o nimero do bem, se relacéo carga, descricio, valor de
aquisicdo ou reavaliacfo, valor de depreciagdo, valor atual e situagdo atual do
bem, totalizando por locat e total geral. .
u. Relatério de Inventario Fisico e Financeiro - Dos Bens Iméveis: _
: Devera permitir gerar o relatdrio por classificagéo contabil, permitindo optar peia
¢ exibicao de valor:
O relatorio devera apresentar as seguintes informacfes:
w2 «  Como titudo ~ Inventdrio Fisico e Financeiro dos Bens imdveis e data;.
Exibir 0 nimero do imével, descriggo, endereco e situacdo atual do bem.
V. Relatério de Inventario Fisico e Financeiro - Das Obras: _ -
Devera permitir gerar o relatério por classificagéo contédbil, permitindo optar pela
v exibicao de valor, :
O relatério devera apresentar as seguintes informagdes:
e Como titulo ~ Inventario Fisico e Financeiro de Obras e data; ,
V-2 Exibir o nimero da obra, tipo da obra, descricdo, o imével que esta recebendo a
obra e-sitUagéo atual da obra.
7.1.8 Sobre a Manutengédo e Configuragéo do Sistema:
Grupo de Usuério: Devera permitir a criacdo de grupo de usuario com nome, e-
a. mail, ‘descriclo, definir se 0 grupo serd de “Administradores”, com ativacio e
- vinculagéo de Usuarios. '
Administrac8o de Usuario; Devera permitir o cadastro de usuario com Nome,
Sobrenome, e-mail, definindo 0 mesmo como “Administrador”, Vinculagéo de foto,
com ativagac e bloqueio de usuario, definicéo de login e senha, dando a opgéo
o para alteragao da senha no proximo acesso, armazenando pergunta secreta, e
geracdo de chave “Token”, permitindo ainda vincular 0 usuario véarios grupos de
acesso; ' |
Alterar Senha; Devera permitir 2 redefinicdo da senha para o usuério, informando a
¢ senha atual e nova senha; '
Regras de Usuario: Deverd permitir definir as regras de acesso e menu para o
¢ grupo e Usuario.
v
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instituicdo: Devera permitir cadastrar a instituicdo infermando o tipo da unidade
gestora, CNAE, CNPJ, nome/ razdo social, nome fantasia, nome e CPF do
responsavel, telefone, CEP, estado, municipio, enderego, numero, bairro,

& complemento, logotipo da instituicio e quais informacdes serdo impressas nos
relatorios, bem como permitir informar se devera ser exibide o nome do usuario
que esta emiﬁndo 08 ret_atérios; '

f. Configuragéo do Sistema: Devera permitir na configuragao inicial do sistema:

f.1 - Definir qual a data que sera iniciada as atividades; '

f2 Definir quantidade de niveis de controle da localizagéo;

£.3 Definir com quantos niveis sera aplicado o tipo de bem e guantidade de digitos;

ca Definir com quantos niveis seré)api%cado 0 cadastro de centro de custo e
guantidade de digitos,

‘5 '} Permitir definir se o irﬁc’:vei serd controlado com numeracdo independente dos bens
moveis / intangiveis;

7.2. Das especificagées DESEJAVE}S para o Sistema de Patriménio.

ITEM DAS ESPECIFICACOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE PATRIMONIO
7.24 Sobre o Registro dos Bens;
a. -1 Registro de Bens Mdéveis / Intangiveis: ‘
a1 - Devera permitir consultar em tela os bens ja cadastrados, pesquisando por
“Descricdo”, “Tipo de Bem’, "Categoria do Bem” e "Relagdo Carga’,
a0 Devera permitir cadastrar os bens categorizados como “Moveis” e “intangiyeis"
informando o nimero do bem ou de forma automatica: ‘
Devera permilir cadastrar bens definidos como "Relacio Carga’, tendo o niimero de
a.3 | controle separado dos bens patrimoniais, sendo. 'numerag:éo attomatica | e
sequencial, _ |
aa Devera permitir informar a quantidade de cadastros necessarios para registro em
grupo, devendo o sistema verificar o tltimo nimero de registro;
ab Devera permitir vincular no cadastro o tino do bemﬁ
ab Devera permitir registrar a descrico do bem;
‘a7 Pevera pérmitir registrar a marca do bem;
Devera permitir anexar imagem do bem nas extensbes “JPEG”t "PNG" ou “GIF7,
a.8 devendo a imagem ser exibida no cadastrol, sem a necessidade de baixar o arquivo
para visualizacéo,
b. Registro de Bens Imdveis:
¥
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Devera permitir consultar em tela os bens J& cadastrados, pesquisando por

0.1 “Descricao”, “Tipo de Bem” e “Tipo Imével’;

05 Devera permitir cadastrar os bens informando ¢ numero do bem ou de forma
automatica; _ ‘

b3 Devera permitir vincular no cadastro o tipo do bem;

h4 Devera permitir registrar a descrigao do bem;

b5 Devera permitir definir os iméveé§ como “Proprio”, "Alugado”, "Cessdo de Uso”,

. “Doado” ou “Quiros”;

b.6 Devera permitir informar ¢ lote e quadrg;

b.7 | Devera permitir informar a area construida em metros guadrados;

b8 Devera permitir informar a inscrigdo imobilidria;

b$ Devera permitir informar a %atltude e longitude;
Devera permitir anexar imagem do bem nas extensdes “JPEG” PNG” rou ‘GIF,

b.10 devendo a imagem ser exibida no cadastro, sem a necessidade de baixar o arquivo

para visualizacao. ) :

Devera permilir registrar o endereco do imoével, definindo classificando como
‘Residencial”, “Comercial’, “Entrega/Correspondéncia’ ou "Localizagdo”. Quando
b1 | informado o CEP as informagdes do “Estado”, "Municz’pid”, “Logradouro” e "Bairro” :
devem ser preenchidas automaticamente, ficando para pf’eenchéme_nto o nimero e

compiemento.-

Devera permitir registrar os dados de registro do imével, definindo o Cartéric do
b2 registro do imdvel, Ano de registro do imdvel, Livro, Fothas, Namero, Inscricdo e
data de registro;

7.2.2 Registro da Ativacéo dos Bens:

Devera permitir realizar ativacdo dos bens que foram adquiridos / incorporados e
a. ndo foram colocados em uso, com registro da data e bens que serfo colocados em
USO para que possa ser iniciada contagem da vida Ofil e depreciacdes desses bens;

7.2.3 Registro da Manuten¢io de Bens - Do Envio para Manutengdo
Devera permitir definir se a manutencdo sera “Interna” ou “Externa”, quando
a. "Externa” devera ser informado o fornecedor que realizara a manuteng&o e quando

‘Interna” devera ser informado em qual locat sera realizado a manutengao,
Devera permitir visualizagio da data da movimentagdo, porém néo bermitir retroagir

b
. fancamento;
¢, Devera permitir informar da data do envio, .
Deveréd ao deixar o bem com status de "Em manutengio” bloquear as
. 0)(‘
%y
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movimenta¢des de baixa, transferéncia, reavaliag@o, entre outros, até gque o bem
reforne em uso, devendo apenas dar continuidade nas depreciacbes; -
é. Devera permitir a sele¢cdo em grupo e individual,
¢ Devera demonstrar através de lista os bens que ser&o encaminhados para
' manutencao, com ndmero do bem, descricdo, tipo do bem e local-atual;
7.24 Do Retorno da Manutengio:
Devera permitir visualizaggo da data da movimentagdo, porém ndo permz*zr retroagir
& lancamento;
Devera permilir identificar os bens gue serdo retornados consuliando a data da
b. movimentacdo, evento da movimentagdo, tipo da manutengéo, local destino e o
fornecedor: '
c. Devera permitir a selec@o dos bens em grupo e individual; _
Devera ao retornar os bens da manutencdo, colocados em “Em Uso" permitindo gue
d. as movimentacles de baixa, transferéncia, reavaliagdo, enfre outros, sejam
realizadas; .
7.2.5 Sobre o Inventario Patrimenial:
Deverd permitir vincular a comisséo responsével pela reavaliacéo dos bens méveis /
& intanglivéis; ' |
b. Devera permitir informar o nimero do processo e data inicial do inventario;
Devera permitir informar quais locais estar&o em processo de inventario, blogueado
“ as movimentacOes para os locais inventariados,
T d. Devera permitir registrar observagdo complementar;
e, Devera permitir informar os bens e relacfo carga e a localizacdo atual,
Devera o sisterna ao finalizar o inventario gerar em tela para melthor visualizagdo do
usudrio os bens que foram localizados e qué pertencem ao local atuél, oS bens que
k n&o foram localizados € os bens que foram tocaiiiadas, porém n&o pertencem ao
) jocal atual; ' '
| . Devera possibilitar que o usudrio realize de forma automatica a transferéncia dos
¢ bens que foram-localizados, mas que néo peftencem ao-local atual.

8. Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Aimoxarifado.

0O moduic de Almoxarifade devera ser desenvolvido na plataforma WEB com acessos
intranet e internet, possibilitando o gerenciamento e confrole do esfoque da- instituicdo em
diversificados niveis, sendo: Almoxarifado, Centro de Custo, Conta Contébil, Localizagfo, Lote,
Validade. ' '

: %

) . ’ : LY
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Possibilitar o controle dos estoques Minimo, Méximo, Ponto de Rebosigéo.

O sisterna deverd permitir integragio com aplicagdo de Coniabilidade para langamento
das liguidactes e'conciliagées financeiras, devidamente classificadas de'acordo com TCESP
{Tribunal de Contas do Estado de 840 Paulo). '

8.1. Das especificaces OBRIGATORIAS paré o Sistema de Almoxarifado:

ITEM DAS ESPECIFICACOES OBRIGATOR;AS PARA O SISTEMA DE
ALMOXARIFADO
8.1.1 " Sobre os Cadastros: _
Devera possibilitar o controle de datas da aplicacgo, ndo permitindo retroagir os |
a. langamentos, de acorde com comunicado do TCESP - SDG 43/2012, ;}efmitirédo .
* visualizar no momento da alteracao a data vigente do sistema e data futura.
bh. Devera permitir cadastrar multi-aimoxarifados com definicio de endereco;
Devera permitir cadastrar as unidades orgamentarias existentes na instituigéo,
¢ informando “Org&o”, “Unidade Orcamentaria’ e “Unidade Executora’” |
. Deverd permitir cadastrar- os Ceniros de Custos afrelados a Unidade
d Orcamentaria; _ '
Devera permilir cadastrar grupos de produios, respeitando a quantidade de nivels
| configurados {ex: Grupo / Subgrupo / Classe), classificando o grupo em
& -“Materiaié”, “Servicos” ou “"Permanentes’, deﬁhindo—cs de a_éordo com &s
classificacfes AUDESP.
f. Devera permitir cadastrar os produtos, definindo:
f1 O grupo / subgrupo de produtos;
(1 f2 Unidade de medida;
f3 Tipo do estoque;
f4 Descrigdo;
f5 Os almoxarifados que poder@o movimentar o produto;
f6- Conirole de lote e validade por fximoxarifado;
f? Controle de estoques méximo, minimo e pento de reposicdo por Almoxarifado;
.8 Vinculo com mais de uma classificacdo contabil,
_ Devera permitir controlar o estoque por localizag8o no Almoxarifado, nos niveis
g def,i'nédo na configuragao do sistema (ex: Local, Sublocal & Posigéo);
h. ' Devera permitir cadastrar 0s fornecedores/credores, definindo;
h.4 0 tipo em “Fornecedor® ou “Credor”; _
.2 O porte em “Limitada’, “Sociedade Andnima’, “Microemp{esa”, ‘Empresa. de
&
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Pequenc Porte’, “Microempresano Individual’ ou “Eirelli (Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada)”; _

h.3 O site do fornecedoricredor;
h.4 0O Ramo de Atividade de acordo com codigo CNAE;

O enderego como “"Residencial”, "Comercial”, “Enirega/Correspondéncia” ou

“Localizacdo” e quando informado o CEP as informagbes do “Estado”,

h5
“Municipio”, “Logradoure” e “Bairro” devem ser preenchidas automaticamente,

1

ficando para preenchimento o nimero e complemento,

h.6 O contato com Nome, E-mail, Telefone, Ramal;

h7 - 1 O representante com CPF, Nome e Fung&o,

Deverd permitir cadastrar o responsavel com a informagdc do CPF e nome,
definindo a fungao em "Almoxarife”, “Solicitante” e “Reduisitante”,

Devera permitir cadastrar os ramos de atividades existentes, porém .devera
i possuir carga inicial, de acordo com CNAE (Cddigo Hacional /d'e Atividade

& Econdmica);
k. . Devera permitir cadastrar as unidades de medidas, informando sigla e descrigao.

Devera possuir 0 Plano de Contas AUDESP devidamente atualizado, porem
permitir o cadastro de um novo registro caso julgue necessario, com 'definégéo
das contas de “Ativo®, "Variacéo Patrimonial Diminutiva” e “Variagéo Patrimonial
Aumentativa”, bem como informar o ane a que se refere;

m. Permitir consulta das Classificagbes Contabeis existentes,

Sobre a Movimentacdo do Estoque: Estoque inicial, Entradas no estoque,
8.1.2 Saidas do Estoque, Estornos, Consumo Direto, Transferéncias entre
Almoﬁarifados, Devolugdo de Transferéncia e Reclassificacio Contabil.

a. , Registro inicial do Estoque:

Devera permitir registrar ¢ estoque inicial por almoxarifado, através do codég'o de
cadastro do prbduto, informando a'iocalizagéo do produto, o lote e vencimento do
produto, ¢ estoque inicial para determinado ¢entro de custo, conta contabil, a
quantidade inicial e o valor unitario atual. |

b. Registro das Entradas no Estogue:

a1

Devera permitir registrar as-entradas do estoque no Almoxarifado, verificando os
niveis de gerenciamentos, pois quando aplicade controle de usuério por
b1 Almoxarifado e Centro de Custo, o sistema devera permitir a entrada somente
para o almoxarifado e centro de custo que o usurio logado possui permissao;

h2 Deveré permitir definigio do evento da entrada no estogue em "Aguisigao de

) ) FY
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Estoque”, “Incorporacdo de Estoque” ou "Outras Incorporagbes”

D3 Devera permitir definig8o do almoxarifado esta recebendo o estoque;

b.4 Devera permitir definigao do centro de custo que esta recebendo o estoque;

| Devera permitir informar os dados do documento fiscal, com niimero, série e data
> do documento;

Devera permitir para o evento de "Aquisicao de Estogue’, informar o0 empenho da
despesa, com preenchimento automatico do fornecedor € valor do empenho e

quando o formecedor do empenho ndc possuir cadasfro no sistemz de

b.6

Almoxarifado 0 mesmo devera ser cadastrado automaticamente;

Permitir incluir somente os produtos que possui-vinculo com o almoxarifado-
b.7 - | informado, definindo a localizagdo do produto no estoque, lote e vencimento,

quantidade adquirida e valor total;

_ Ac concluir 2 movimentacdo ¢ sistema deverd registrar automaticamente os
b.8 langcamentas no sistema de Contabilidade - para efelivacéo da tiquidagé‘o;e
controle simultdneo das movimentagdes. :

c. Registro das Saldas do Estoque:

Devera permitir registrar as baixas do estoque verificando os niveis de
gerenciamentos, pois quando aplicade controle de usuario por almoxarifadofe
centro de custo, o sistema devera permitir a baixa do estogue sc:';'nentezrpara5 0
almoxarifado e centro de custo que o usuario logado possui permisséo;

Devera permitir definir o evento da saida do esioque em “Baixa- por Perda”,
“Baixa por Quebra”, “Outras Baixas do Estoque” ou “Consumo por Requisicéo”;

c.1

c.2

¥

c.3 ‘Devera permitir definicBo do almoxarifado esta baixando o estoque;

c4 - | Devera permitir definicdo do centro de custo esta consumindo o estoque;

. Para o evento “Consumo por Requisiggo”, permitir vincular a requisigéo utiiizando
e o nimero e ano da mesma;

Permitir consumir apenas 0s produtos gue possui estoque para o centro de custo
c.6 selecionado, informando o cadigo de cadastro do produto e quantidade,
informando a classificagéo contabil gue esta sendo consumida,

Quando vinculado a requisicdo de saida de material o sistema devera preencher
automaticamente os produtos que serdio consumidos, com ¢odigo de produto,
c.7 ‘descricdo, unidade de medida, localizagao, lote, validade, conta contabil, ‘corzta

-de variacdo de estoque e quantédade‘ solicitada, ficando para o usuario definir o

atendimento total ou atendimento parcial;

c.8 Ao concluir a8 movimentagdo o sistema devera regisirar autematicamente os

&%
. _ )
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langamentos no sistema dé'ContabiEidade, para controle SiMuitaneo  dos

langamentos.

d. Registro dos Consumos Diretos de Produtos:

Devera permitir registrar as eniradas do estogue no Almoxarifado, verificando os
a1 niveis de gerenciamentos aplicados, pois quando aplicado controle de usuario
' por Almoxarifado e Centro de Custo, o sistema devera permitir a entrada somente

para o aimoxarifado e centro de custo que o usuario logado possui permissao,

4o Devera permitir definicdo do evento da movimentagéo do estoque em “Consumo
’ Direto de Estoque”;

43 Devers permitir defini¢do do almoxarifado que esta movimentando o estogue;

a4 Devera permitir definicio do centro de custo gue esta consumindo o estogus;
Devera permitir informar os dados do decumento fiscal, com nimero, série e data

d.5
do documento;

Devera permitir informar ¢ empenho da compra, com preenchimento automatico
do fornecedor e valor do empenho, porém quando o fornecedor do empenho nao
possuir cadastro no sistema de Almoxarifado 0 mesmo devera ser cadastrado

d.6
automaticamente; _
Permitir incluir somente os produtos que possui vincule com o aimoxarifado

d.7 informado, definindo a localizagdo do produto no estogue, lote e vencimento,
guantidade e valor total; , .
Ao concluir a movimentacao ¢ sistema devera registrar automaticamente os

d.8 langamentos no sistema de Contabilidade para efetivagdo da liquidagdo e

controle simultdnec das movimentagbes.

e. ‘Registro dos Estornos das Movimentagdes:

Devera permitir estornar as movimentagbes verificando os niveis de
.y gerenciamentos, pois quando aplicado controle de usuario por A!moxarifadd, 3]
e. ey
sistema devera permitir o estornado somente das movimeniagdes do

almoxarifado que o usuario logado possui permissao;

Os estornos devem ser realizados através da busca da movimentacdo por
almoxarifado, evento da movimeniagdo, data do movimento, numero da
8.2 requisicdo, nlmero e data do'doc':umento fiscal, aplicando o estorno para todos 0s
produtos da movimentac&o ou para produte especifico, na quantidade total ou
parcial. _

f Registro da Transferéncia de Estogue entre Almoxarifados:

1 Sobre o Envio do Estogque:;

. Y

- . k)
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Devera permitir transferir os estoques entre os Almoxarifados, veri‘ficandc 0s
niveis de gerenciamentos, pois quando aplicado controle de usudrio por
f.1.1 Almoxarifado, o sistema deverda permitir que a retirada do estogue do
almoxarifado de origem, seja somente do aimoxarifado que o usuério Eog:ado

possui permisséo;

| Devera permitir relacionar os produtos que serdo transferidos atraves do cadigo

f1.2
de cadastro do produto;
f1.3 Devera permitir informar de gual centro de custo sera retirado o estoque;
f14 -Devera permitir informar de qual localizag&o sera retirado o estoque;
f1.5 Devera pérmitir informar qual lote e vencimento sera transferido;
T2 Sobre o Recebimento do Estoque:
Devera apds selec&o do almoxarifadc e movimentag@o, preencher os produtos
£ que estéq sendo recebidos, exibindo ¢ ¢odigo de cadastro, descricio, unidade de
medida, localizacBo, lote, vencimento, conta. contabil, centrc de cusio e
quantidade.
g. l Sobre a Devolucéo do Estogue: .
Devera permitiv registrar a devolugio de produtos informando ¢ almoxarifado
o1 origem & movimentag'éo exibindo almoxarifado desting, identificando o codigo de
‘ cadastro do produto, descriggo, unidade medida, locahzac;ao iote, venmmento.
| conta contabil, centro de custoe quantsdade
h Registro-da Reclassificacdo Contabil do Estoque:

Devera permztir realizar a reclassificacéo contabil do produto no estoque atraveés
h.1 do codigo de cadastro do produto, localizagdo do produto, Iote e vencimento, a

conta de origem, conta destino e quantidade qﬂe sera reclassificada.

‘8 13 Sobre 0s Relatorios - Devera permitir & geragéo de download do relatéro no

formatoe “PDF”,;
a. Relatorio de Conta Corrente por Produto:
a.l ' 1 Devera permitir gerar 0 relatorio por periodo, selecionando mais que um produto;
O relatorio devera apresentar as seguintes informagdes:
+« Como titulo - Conta Corrente do Produto e periodo da movimentagéo
informando quando o periodo selecionado estivér em "Aberto”; '
a2 » Agrupar as informagdes por produto, exibindo codigo e descricdo, data da
movimentacdo, cddigo da movimentagdo, descrigdo -do movimento, N%serie e
data do Documento, classificacdo contabil, quantidade e valor de entrac}a,
quantidade e valor da saida, saldo fisico, saldo financeiro e pkregé meédio.
- . . ' 1
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b. - Relatdrio de Conta Corrente por Produto e Almoxarifado:

Deverd permitir emitir o relatério somente do almoxarifado que o usuario logado

b1 S
possui permissao,

Devera permitir a gerég;éo do relatdrio por perfodo, selecionande mais que um

b.2
almoxarifado e produto;

O relatdrio devera apresentar as seguintes informagdes:

+ Como titulo - Conta Corrente do Produto por Almoxarifado e pericdo da
© movimentacao informando quanda perfodo selecionado estiver em "Aberto”;
b3 * Agrupar as informagbes por almoxarifado e produto, exibindo cdédigo e
descricao, data da movimentago, codigo da movimentacio, descricde do
movirmento, N%sere e data do Documenfo, conta contabil movimentada,
quantidade e valor de enfrada, quantidade e valor da salda, saldo fisico,

saldo financeiro e prego médio.

c. Impressdo da Requisicédo de Almoxarifado: R .

'1‘ Deverd permitic emissdo do relatdrio somente do almoxarifado que o usudrio
€. _
: logado possil permissao,

O relatorio devera apresentar as seguintes informagoes:

. Como titulo — Requisi¢o de Materiais por Almoxarifado, _

_ . Exibir nlimers e ano da requisicao, data da requisigdo, centro de custo,
c2 justific'ativa, aplicagdo, responsavel, almoxarifado, sequéncia do item, quantidade
requisitada, unidade de medida, codige do prbduio, descrigdo, permitindo
regisirar assinaturas de autorizac8o, separacéo e recebido com registro das
7 datas. | o

d. AUDESP Gerai:

Devera permitir gerar o relatorio’ por periodo, podendo ser emitido por

d.1
classificacio contabil se julgar necessario;

C relatério devera apresentar as seguinies informagdes:

¢ Como tituio - Balancete AU{)ESP e pericdo da movimentagéo
informando quando o perfode selecionado estiver em “Aberto”; '
d.2 »  Agrupar as informagdes por classificagéo contabil, exibindo saldo anterior
do periodo, total adquirido, total estornado da aquisigao, total incorporado; fotal
estornado da incorporacgdo, total de saidas, fotal -estomado das safdas, ¢ saldo
atual por conta. ' |
=3 AUDESP por Almoxarifado:
el Devera permitir emissdo do }elatério somente do almoxarifado que o usﬁério

%
; s cef% g &
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logado possui permissio;

) Devera permitir a geraco do relatdrio por periodo, selecionando mais que um’
e. . .
almoxarifado e classificacdo contabil;

O relatorio devera apresentar as seguintes informagdes:

e« Como titulo - Balancete AUDESP por Almoxarifado e periodo da
movimentagao informando quando o periodo selecionado estiver em “Aberto’;
ed3 ) = Agrupar as informagdes por Almokarifado e ‘classificagdo contabil,
exibindo saldo anterior do periodo, total adquirido, total estornade da aquisi¢éio,
tciél incorporado, fotal estornado da incorporagao, total de saidas, total estornado
das saidas, o saldo atual por conta, totalizando por Almoxarifado e total geral.

f. Relatério de Média de Consumo por Centro de Custo:

‘1 Devera permilir emisséo do relatérip somente do centro de custo que ¢ usuario
' logado possui permissao;
Devera permitir a geracac do relatdric por periodo, selecionando mais que um

centro de custo, grupo de produte e produto;

f.2

O relatério devera apresentar as seguintes informagdes:

¢+ Como titulo — Média de Consumo bor Centro de Custo e periodo da
movimentagao informando quando o periodo selecionado estiver em “Abérto";

o Agrupar as informagdes por Ceniro de Custo, Grupo de Produto e
Produto, exibindo o periodo consumido, quantidades, valor de consumo, médias e

| £3

totais. : oo -

9. | Relatério de Inventério de Estoque:

Devera permitir emissfio do relatério somente do almoxarifado que o usudrio

-g.1
g fogado possui permisséo;

g.2 Devera permitir a geracéo do relatorio por data, grupo de produto e aimoxarifado;

O relatério devera apresentar as seguintes informactes:

«  Como titulo — Inventario de Estogue e data do inventario informando se o
03 periodo selecionado estd em “Aberto”, o

»  Agrupar as informagdes por almoxarifado e grupo de produtos, exibindo
codigo e descrigo do produto, unidade de medida, quantidade, vaic_}r unitario,

valor fotal, totalizando 0s agrupamentos.

h.. Relatorio de Localizacdo de Estogue:
Deverd permitir emissdo do relatorio somente do almoxarifade que o usuario
logado possui permissao,

hA

h.2 Devera permitir a geragdo do relatdrio por data, almoxarifados e produtos;

N

10 e - Lé
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O relatorio deverd apresentar as seguintes informagdes:
s . Como titulo — Localizacdo de Estoque e data da consuita informando
h.3 quando a data informada estiver em “Aberto™
»  Agrupar as informag@es por almoxarifado, exibindo cadigo e descricao do
produto, a localizag8o de cada preduto & o saldo em cada local. |
Lo Relatério de Rastreamento de Leote:
4 Devera permitir emissdo do relatério somente do aimoxarifado que o usuario
logado possui permisséo;
2 Devera permitir a gera¢do do relatdrio buscando ¢ periodo de vencimento
analisado, aEmoxar;fachs e produtos;
Q relatério devera apresentar as seguintes informagdes. .
+  Como titulo ~ Rastreamento de Lote e periédo de vencimento analisado
i3 informando quando o periodo selecionado estiyer em “"Aberto™
»  Agrupar as informagbes por Almoxarifado e produto, exibindo cédigo do
lote, vencimento, localizacio e saldo para local e lote e logo, totalizar ¢ saldo do
produto. '
joo Relatdrio do Extrato de Movimentagdo Geral:
i Devera permitir gerar © relatéric por _périodo, podendo ser emitido por
classificac@o contabil se julgar necessario;
O relatério devera apresentar as seguintes informagdes:
. Como titulo — Extrato da Movimentacao e periodo da movimentagao
informando guando o periodo selecionado astiver em "Aberto”
j2 . Agrugar = as informagées por classificaggo contabil, data da
movémehtagéo, evento da movimentacdo, n°® do empenho, N%Série e data do
documento fiscal, fornecedor, valor de entrada, valor de saida, saldo da conta por
movimento, saldo final da conta e total geral das classificac8es contabeis. |
k. Relatério de Extrato de Movimentagao por Almoxarifado:
~ Devera permitir emiss&o do relatorio somente do almoxafifado que o usuario
k1 logado possui permisséo; |
‘s {}evefa' perm%ﬁr a geracao do relatorio por periodo, selecionando mais que um
almoxarifado e classificacdo contabil; )
O relatorio devera apresentar as seguintes informacdes: |
‘3 +«  Como titulo ~ Extrato de Movimentag&o por Almoxarifado e periodo da
movimentacao informando quande o pericdo selecionado estiver em “Aberto™,
»  Agrupar as informagbes por Almoxarifado e Classificagéo Contabil, data
23
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da movimentagfio, evento'da movimentagao, n® do empenho, N°%Série e data do
documento fiscal, fornecedor, valor de entrada, valor de saida, saldo da conta por
movimento, saldo final da conta e total geral por almoxarifado,

I ' Relatorio de Nota de Saida: “

p Devera permitir emissdo do relatério.somente do almoxarifado que o UsU&rio
logado possui permisséo; '

Deverd permitir identificar a movimentaglo, buscando pela data da

1.2 movimentagéo, codigo da requisicao, centro de custo, almoxarifado ou evento da
movimentagio, tendo a opgéo de exibir 0 valor movimentado; v

i O relatério devera apresentar as seguintes ihformagées:
« Como tftufd — Nota de Saida;

13 « Exibir o almoxarifado movim.entado. data da movimentagie, evento,
centro de custo, ndmero da requisicéo, cédigo e descriglio do produto, unidade de
medida, lote e validade, quantidade, vaior da saida e iotal cor}sumﬂido, registrando
assinatura e data da retirada.

m. -Relatério de Nota de Entrada:

iy A Devera permitir emisso do relaidérioc somente do almoxarifade que o usuario
logado possui permissao;

Devera permitir identificar a movimentagBo buscando pela data da|

m.2 movimentagdo, N%Serie e data do documento fiscal, fornecedor, almoxarifado,
empenho ou evento da movimentagao,

O relatorio devera apresentar as seguintes informacdes:
- Como titulo ~ Nota de Entrads;

m.3 » Demonstrar o almoxarifado movimentado, data da movimentacdo,

evento, cenfro de custo, n° do empenho, fornecedor, N%Série e data do
g documento fiscal, codigo e descrico do produto; unidade de medida, lote e
| validade, quantidade, valor brute, valor desconto, valor liquide e vaior total.

n. Relatorio de Nota de Transferéncia: _

Devera permitir identificar a movimentagdo desejada, buscando pela a data da
ni movimentacao, almexarifade de origem, almoxarfade de destine e evento da
movimentagio,
O relatdrio devera apresentar as seguintes informages:
e  Como titulo - Nota de Transferéncia; o

n2 e Demonstrar o almoxarffado de origem, data da moy%mentag:éo,‘

almoxarifado de destine, evento da movimentagdo, n° sequéncia, codigo e
_ o
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descrigdo do produto, unidade de medida, centro de custo, lote e validade do
produto, iocalizacio, quantidade e valor total transfeﬁdo, registrando assinatura e
data da transferéncia ou devolugéo.
0. Relétério de Estogue Minimo:
oA Deverd permitir emissdo do relatério somente do almgxarifadc; que o USUario
| logado possui permisséo; ’
02 Devera permitir a geragd@o do relatorio por data, selecionando mais qué um
almoxarifado e produto; b
O relatério deverd apresentar as seguintes informagdes:
] " Como titulo - Relatério de Estoque Minimo e data da consulta, _
°? e Agrupar as informaces por Almoxarifado, exibindo codigo e descrigdo do
| produto, unidade de medida, quantidade minima registraca e quantidade atual. '
p. Relatorio de Esfoque Maximo: '
Devera permitir emiss8o do relatério somente do aimoxarifado que o usuério
P logado possui permisséo; '
0.2 -Deverd permitir a geragéo do re_latério por data, selgcionando mais que um
almoxarifado & produto:
O relatorio deverd apresentar as seguintes informagc")eS'
Como titulo — Relatério de Estoque Maximo e data da consuita;
p3 Agrupar as informacgles por Almoxanfado exibindo codigo e descrag:ao do
"produto, unidade de medida, quantidade maxima registrada ¢ quantidade atual.
g. | Relatério de Ponto de Reposicéo: o
Devera permitir emissfio do relatéric somente do almoxarifado que o usuario
a1 logado possui permissao; | L
Deverd permitir a geracéo do relaiorio por data, seiecionando mais que um
a2 almoxarifado e produto;
O relatéric devera apresentar as seguintes informacgdes: ,
«  Como titulo ~ Relatorio de Ponto de Reposicéo e date da consulta;
a3 e Agrupar as informagdes por Almoxarifado, exibindo c6digo e descricao do
produto, unidade de medida, ponte de reposicao registrada e quantidade atual;
o Relatéria de sugestéo de Ponto de Reposigéo:
- Devera permitir emissdo do relatério somente do almoxarifado que o
" usuario logado possui permissao
Devera permitir & geragéo do relatéﬁo por periodo de consuita, sglecionhando
2 mais que um almoxarifado e produto; ‘
_ %
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Q relatdrio devera apresentar as seguintes informaces:

«  Como titulo — Relatério de Sugestio de Ponto de Reposicdo e data da
r.3 .| consulta; '
¢  Agruparas mformagées por Almoxarifade, exibindo codigo e descngéo do

produto unidade de medida, ponto de reposicao e reposigéo sugerido.

8.2 Das especificagdes DESEJAVEIS para o Sistema de Almoxarifado

DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS DO  SISTEMA DE
| ALMOXARIFADO

8.21 "~ | Sobre a Requisi¢do do Material:

ITEM

4 .Devera permitir gerar a requisicéo de retirada de material do estogue, verificando
a. os niveis de gerenclamento, sendo: O usuario logado somente podera requisitar
material ao almoxarifado e centro de custo que possui vinculo;

Devera permitir requisitar somente os produtos que estdo vinculados ao

o almoxarifado informado;
c Permitir Enformar o solicitante do material;
d. Permitir informar onde serd aplicado o material e a justificativa da retirada.

8.2.2 Sobre Consulta de Estoque: _
Devera permitir consultar em tela o estoque atualizado dos produtos, aplicando
filtros de pesquisa por almoxarifado, codigo de cadastro do produto, descrigéo,

a iocalizag@o do estoque, lote, vencimento, centro de custo, conta contabil e saldo
do estoque.”
823 .| Sobre o Inventaric do Estoque:
Devera permitir informar responsavel pela contagem do estoque, com registro do
* Nome e fung&o; !
Deverd permitir informar - qual alquar’sfado serad inventariado, 'broqueando a
b. movimentacio total quando inventariado todos os grupos de produtos, ou bloguear
‘| somente 0s grupos de produios que estdo em processo de contagem; -
C. Devera permitir registrar observagéo complementar,;
d. Deverd permitir registrar a data de finalizacao da contagem;

Devera permitir realizar a digitacéo da contagem através do cddigo de cadastro do
'produto, informando a [ocalizacdo atual do produto, © Ioté e vencimento do
e. produto, o estoque atual para determinado centro de custo, a quantidade
identificada e a data da Contagem devendo o SIstema identaﬁcqz automaticamente

a quant;dade que sera ajustada.

Y
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8.2.4 Sobre a Manuten¢éo e Configuracéo:

Grupo de Usuario: Devera permitir a criagdo de grupe de usuario com nome, e-
a. mail, descrigdo, definir se 0 grupo sera de “Administradores”, com ativagéo e
vinculacao de Usuarios.

Administrac&o de Usuario. Deverd permitir o cadastro de usuario com 'Nome,
Sobrenome, e-mail, definindo o mesmo como “Administrador”, vinculagio de foto.,'
- com ativacéo e bloqueio de usuario, definicdo de login e senha, dando a épgéc
para alteragdo da senha no préximo acesso, armazenando pergunta secreta, e
geracio de chave "Token”, permitindo ainda vincular o usuario varios grupos de

aCesso.

Alterar Senha: Devera permitir a redefinicdo da senha para o usudrio, informando

a senha atual e nova senha.

Regras de Usuarior Devera permitir definir as regras de acesso e menu para o

grupe e usuario,

Permisséo por Registro; Devera permitir definir as regras de acesso por grupo e

usuario para os almoxarifados e centros de custos.

i'hstituigéo: Devera permitic cadasirar a instituicdo informando o tipo da unidade
gestora, CNAE, CNPJ, nome/ razado social, nome fantasia, nome e CPF do
responsave!, telefone, CEP, estado, municipio, enderego, ndmer,. bairme,
complemento, logotipo da instituicho e quais informagbes serdo impressas nos
retatérios, bem como permitir informar se devera ser exibido o nome do usuario

que esta emitindo os relatorios.

18 Configuragéo do- Sisterma: Devera permitir na configuragéo inicial do sistema:

g.1 Definir qual a data que serd iniciada as atividades;

g.2 Definir corm guantos digitos sera composio ¢ ¢odigo do produte;

3 Definir com quantos niveis sera aplicado o cadastro do grupo do produto, bem
g como com quantos digitos; ' _

Definir com gquantos niveis sera aplicado o confrole da localizagda do estoque e

g.4
quantidade de digitos,

Definir com quantos niveis sera apfrcado ¢ cadastro de centro de custo e

5
g guantidade de digitos;

5 - Definir se -sera aplicado com controle de estoque por centro de custo na enirada
g. &

do estogque

8, Das funcionalidades e requisitos para o Sistema de Portal da Transparéncia.

¥
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Em linguagem web, a disponibilizagdo dos dados do Portal da Transparéncia devem ser
disponibilizados em linguagem simplificada navegagdo descomplicada e - facit acesso, com
informacdes relacionadas a legislacéo pertinente ao portal da Transparéncia e as informagdes da
entidade que séo: Lei complermentar 131 de 27 de maio de 2009 (Lei da Transparéncia Publica), a
Lei Complem'entar n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e a Lei
12.527/2011 {Lei Brasileira de Acesso a Informacéo).

De forma automatizada, os sistemas de coniabéiédade, compras, folha de pagamento fornece em
tempo real no Portal da Transparéncia as informacgdes referente as Despesas, Resios a F’agar,
Licitaghes, Contratos, Convénios, Digrias e Adiantamentos. A tela principal permite a navegagao
direta a outros menus estruturados, bem como: Estrutura Administrativa, Legislagéc Municipal,
Planejamento, Precaforios, Prestagao de Contas, Resfos a Pagar, Terceiro Setor e Outras

Informagdes.

A navegacéo dos dados deve ser permitida atraves da URL com a - possibilidade de realizagio de
consuita e retorno através de URI's, direcionando para a tela do contetido desejado ou arquivo.

9.1. Das especificactes OBRIGAT@RIAS para o Sisiarn_a de Portal da Transparéncia.

ITEM TDAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE PORTAL
DA TRANSPARENCIA.
9114, DISPONIBILIDADE DAS INFORMACOES DAS TRANSFERENCIAS E

RECEITAS EXTRAORGAMENTARIAS:

a. | As informacdes referentes & receita extra orcamentaria devem ser
disponibilizadas no Portal da Transparéncia, autorizada diretamente pelo
sistema de contabilidade, apos a data encerrada.

b. ‘ | Os filtros de Consulta da Receita extra orgamentéria por:

Consulta por periode {dia, més-e ano) demonstrando no resultado a con{a
contabif, a descricio da receita e o valorarrecadado, com a possibilidade de
exportar informagdes em formatos; .CSV, .TXT, .PDF, .JPG e URL

Menu configuravel para anexos de relatérios da Receita Extra Orcamentaria -
podendo ser em formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escoiha
da entidade e possibilidade pesquisa de informagbes dos arquivos anexados

no Portal da T'raﬂsparénc%a.

9.1.2. DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA DESPESA:

N
Y
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a. As informagdes referente a despesa empenhada, liquidada e paga, deve ser
disponibitizada no Portal da Transparéncia, autorizada diretamente pelo
sistema de contabilidade, apds o encerramento da data.

b. Possibiidade de consuita da Despesa empenhada, liquidada e paga,
utilizando alguns filtros:

Selecionar Periodo (dia, més e ano};

Selecionar Tipo de Despesa Orgamentaria, Extraorcamentéria e Restos a |-

Pagar,

Opcdo de Filtros por Orglo, Sub—Fungéo, Programa, Agdo, Categoria
Econémica e Fonte de Recursos; ‘

Opcao de Consulta por Credor/Fornecedor.,

C. Na consulta da despesa empenhada, disponibilizar no resultado o numero do
empenho, data de emiss&o, CPF/CNPF, Descrigio do Credor, Modalidade de
Licitagao, Numero da Licitagdo e Valor Empenhado. E, através da nota de
empenho, conforme. emissdo na. coniabilidade, demonsirar as seguintes
mformacdes: Data de emissée, Numero do Empenho, Ficha de Despesa,
Credor/Fornecedor, Endereco éfo interessado, Dados de Licitagdes, Unidade
Orgamentéria, Funcional Programatica, Categoria Econémica, Destinacao de
Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotacdo, Vinculos e ltens); com a
possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos: ‘.CSV, TXT, PDF,
JPG e URL '

d. ‘ : Na consulta da despesa liquidada, disponibilizar no fesuitado ¢ niimero do
empenho, 0 nimero da fiquidacdo, data de liquidagdo, CPF/CNPF, Descrigao
do Credor, Modalidade de Licitagao, Licitagdo e Valor Liquidado. E, através da
nota de conforme em%sséor na contabilidade, demonstrar as seguintes
informacdes: Data da Liquidag&o e Vencimento, Empen.ho Ficha de Despesa,

interessado, Vaildacie Responsavel, Documento, Valor hquidado Unidade
Orgamentaria, Funcional Programatica, Categoria Economica, Destinagao de
Recurso e Especificacdo da Despesa); com a possibilidade de exportar a nota '
de fiquidacao em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JF“G e URL

e. -} Na consuita da despesa paga, disponibilizar no resultado o nimero da ordem |
de pagamento, data do pagamento, CPF/CNPF, Descricdo do Credor,

[ 2]
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Modalidade de Licitagao, Licitagho e Valor Pago. E, através da ordem de
pagamento, conforme emissféic na contabilidade, demonstrar as seguintes
informag6es: Data de emiss&o, Nimero da Ordem de Pagamento, Ficha de
Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de Licitagbes,
Unidade Orgamentaria, Funcional Programatica, ,Cétegoria Econbmica,

Destiﬁa@éo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotacdo, Vinculos e

ltens); com a poss;bmdade de exporiar a ordem de pagamento em formatos:
G8V, TXT, PDF, JPG e URL

Menu conﬁgurévét para anexos de relatérios da Despesa Empenhada,

Liquidada e Paga, podendo ser em formatos .C8V, .TXT, .PDF e JPG, de

acordo com g escolha da entidade e possibilidade Pesquisa de informacgdes
dos arguivos anexados no Portal da Transparéncia,

PUBLICACAO DE LICITACOES E CONTRATOS NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA '

De forma automatizada, as informagdes de Licitagdes e Confratos estardo
disponiveis no Portal da Transparéncia, airavés do sistema de Compras, com
a possibilidade de exportar as mformagées em formatos: .C8V, TXT, PDF,
JPGe URI '

Pos_sibiiidade de consulta de Contratos por.
Exercicio;

Pariodo:

Credor/Fornecedor;

Tipo de Contrato {Seguros Contratados, Contratagéo de Sewigds, Contratacdo
de Servicos e Obras, Contratagio de Servicos e Utilidade Publica, Locagio
Passiva, Aquisicdo de Material).

Na consulta de Contratos disponibifizar no resultado ¢ Nimero do Contrato,
Ano, Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de Término, Valor do

Contrato e Termos Adiiivos.

Os Anexos de Contratos disponiveis no Portal da Transparen ia, de forma
automatizada do sistema de Compras.
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e . Possibilidade de consulta de Licitagdes por:
Exercicio,
Periodo;

Modalidade de Licitacdo (Convite/ Compras/Servigos, Convite/Obras,
Concorréncia  plblica/Compras/Servicos,  Concorréncia  Publica/Obras,

Dispensa de Licitacéo, Inexigibilidade).
Credor/fornecedor:

Status: Licitacao Aberta, em Andamento ou Encermrada.

f. Na consulta de E.icitégées disponibilizar no resultado o Ndmero da Licitagao,
Modalidade, Data de Abertura , Objeto de licitaggo e Valor da Licitago;

g. Os Anexos de LicitagcOes disponiveis no Portal 'da Transparéncia, de forma

automatizada do sistema de Compras.

h. Menu configuravel para anexos de relatorios de compras realizadas, contratos
e licitagbes, com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de

arguivos formatos .CSV, .TXT, PDOF, JPG & URI,, de acordo com a escolha da ‘
entidade. Pesquisa de informacgbes dos arquivos anexados no Portal da

Transparéncia.

9.1 4. PUBLICACAO DE DADOS DA FOLHA DE PAGAMENTO NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

a. De forma automatizada, as informagdes da Folha de Pagamento estarfo

disponiveis. no Portal da Transparéncia, atraves do sistema de Recursos
Humanos, com podendo exportar as informagbes em formatos: .CSV, .TXT,

PDF, JPG e URL
b.. Possibilidade de consuita da Folha de Pagamento por:
c. Servidor, detalhando as seguintes informagbes: Nome, data de Admissao,

Departamento e Cargo/Fungio;

d . Servidor & Salario, detalhando as seguintes informacées: Nome, Data de
Admisso, Departamente, Cargo/Fungdo e Saldrio.

e Cargo/Fungdo, detathando as seguintes iﬂformagﬁeszﬂ Cargo/Fungao,

}

[}
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Quantidade de Servidores, e Salario.

f Matricula e Salérﬁc, detathando as seguintes informagdes: Matricuia, Data de
Admissédo, Departamento, Cargo/Fungéo, Valor Base, Valor Bruto, Valor
Liquido. '

g. ‘ Todas as Opgbes de Salario pederdo ser disponibilizadas por: Salario Base,
Salaric Bruto, Liguido e valor do Adiantamento.

h. Gerenciar o Nlvel Administrativo e Exercicio para Exibigdo dos Carges e
| salarios da Folha de Pagamento no Portal da Transparéncia, podendo ser por. |

Secretaria, Diretoria, Departamento e_‘Seg:éo.

i Possibilidade de Disponibilizar o valor do Adiantamento de Salario dos

servidores no Portal da Transparéncia.

j. Menu configuravel para anexos de relatdrios de gasto com pe-ssoai, e outras
informagdes pertencentes aos cargos' e' funcionarios da entidade, com a
| possibilidade de cadastro de novos itens & anexo de arquivos formatos .CSV,
TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de
informagdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

8.1.5. PUBLICACAO DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS NO PORTAL 'DA
TRANSPARENCIA.
a, De forma automatizada, as infdrmagﬁes de diarias, viagens e adiantamentos

estarfo disponiveis no Portal- da Transparéncia através do sistema de
Contabilidade, com a possibilidade de exportar as informagbes em formatos:
CSV, .TXT, PDF, JPG e URL

b. Possibilidade de Consuita por: Diérias, detalhando o nimero do empenho, data
de emiss@o, CPF do Responsavel, Motive da Viagem e Valor Utilizado.

Viagens, detalhando o numero do empenho, data de emissdo, CPF do
Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado.

Adiantamentos, detalhande o ndmere do empenho, data de emissdo, CPF do
Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado e Valor devolvido.

Disponibilizacao automatica da Relacdc de Documentos Fiscais da Prestacio
de Contas de Adiantamentos.

%
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c. Menu configuravel para anexos de relatorios para Prestac@o de Contas de
Diarias, Viagens e Adiantamentos com a possibilidade de cadastro de novos
itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo
com a escolha da entidade. |

916, DISPONIBILIDADE DE INFORMAGOES DO PLANEJAMENTO:

a. Menu configuravel para anexos de relatérios do Planejamento (PPA -
Planejamento Plurianual, LDO - Lei de Diretrizes Orgamentarias, LOA — Lei do
Cregamento Anual), com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de
arquivos em formatos .CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da
entidade. Pesquisa de informagbes dos arquivos anexados no Portal da

Transparéncia.
9.1.7. DISPONIBILIDADE DE INFORMAGQOES PARA PRESTACAO DE CONTAS:
a ‘Menu configuravel para anexos de relatdrios para Prestagdo de Contas |

{Relatorios LRF -~ Quadrimestrais e Relatorios de Anexos de Balangos) com a
possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .C8V,
TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de
informacdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia,

9.1.8. DISPONIBILIDADE ~ DE  INFORMACOES  PARA  ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA: '

a ‘Menu configuravel para anexoé de relatérios relacionados a Estrutura |
Administrativa com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexc de
arquivos formatos .C8V, .TXT, .PDF, JPG e UR! de acordo com a escolha da
entidade. Pesquisa de informagtes dos arquivos anexados no Portal da

Transparéncia,

8.1.8. DISPONIBILIDADE DE iNFORMACCES PARA LEGISLACAO MUNICIPAL:

a. ' Menu configuravel para anexos de relatorios para Publicacéo da Legislagao
Municipal com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos
formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade.
Pesquisa de énfermz;gées dos arquivos anexados ne Portal da Transparéncia.

8.1.10. DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA RESTOS A PAGAR:
a. Menu configuravel para anexos de relatérios de Restos a Pagar com a
| | €
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possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV,
TXT,.PDF, JPG e URI de acordo com a escotha da entidade. Pesquisa de
informagdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia,

9.1.11. MODULO DE SEGURANGCA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA: -

a. . O Acesso a area resirita devem ser feitas com usudrios e senhéé cadastrados;
b. | Na area restrita, o administrador podera:

c. Verificar todas as alteragdes realizadas por usuérios e grupos de usuarios no

Portal da Transparéncia, através do relatorio de auditoria,

d. Gerenciar a disponibiliZagéo - de telas para visualizacio no Portal da
Transparéncia,
e Transferir arquivos anexados, no mesmo sub-menu do Portal da

Transparéncia.

f. ) . Alterara Apresentacio/l.egislacdo no dashboard do Portal da Transparéncia.

9.2. Das especificacbes DESEJAVEIS para o Sistema de Portal da Transparéncia.

ITEM DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS PARA O SISTEMA DE PORTAL DA
TRANSPARENCIA.
g.2.1 M'ODULO'DE SEGURANCA DO PORTAL DA TRANSPARENCEA:
a. Gerenciar e cadastrar usudrios e grupos de usuarios;
b ' Gerenciar as permissfes de usuarios e grupos de usuarios,

10. Das funcionalidades e requisitos para ¢ Sistema de Controle Interno.

| O sistema de Controle interno devera identificar @ sugerir corregdes pelo Controle Interno,
sobre procedimentos ou fatos ocorridos na entidade e que tenham uma adminisiragao gerencial
correta para a tomada de decisdes. O Controle Interno é previsto na Ccnstituigéo federal e
estadual, na Lei de Responsabilidade Fiscal, na Lei n® 4.320, de 1964, no Decrefo-lei n® 200, de
1867, na Lei Organica do Tribunat de Contas do Estado de Sao Paulo, em Instrugdes desta Corte,
bem como em normas do Consetho Federal de Contabilidade e do Comunicado SDG N° 32/2012 .
e o Comunicado SDG N? 35/2015 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Pauio. A atribuicao do

N
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Controle Interno deverd” ser de avaliar os cumprimentos das metas, comprovar a legalidade, a
eficacia e eficiéncia da gestdo orgamentaria, tendo como referéncia as orientagbes do Manual
Basico do Controle Interno, publicado pelo Tribunal de Gontas do Estado de S&o Paulo.

10.1. Das especificacbes OBRIGATORIAS para o Sistema de Controle interno.

ITEM DAS ESPECIFICACOES OBRIGATORIAS PARA O SISTEMA DE CONTROLE
INTERNGC ‘
Em conformidade com as NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade
10.1.1 Aplicaveis ao Setor P&i}licq, o sistema de Controle Interno devera:
Possuir cadastros pré-estabelecidos de quesitos relacionados as diversas areas
1 da Administrac&o Publica (Contabilidade, Compras, Almoxarifado, Patriménio,
Gestéo de Pessoal, Administrative, Tecnologia da Informagéo e Legislativo) para
contribuir nas avaliagbes das diversas areas seforiais da Administrac&o Plblica,
a tals como: Gestdo Orcamentaria; Restos a Pagar; Direitos e Haveres -
Tesouraria; Controle Patrimonial Ahenagées de Ativos; Despesas com Pessoal;
Qompras, Licitagdes e Contratos Administrativos; Acesso as mformag_ées e
Transparéncia .das Contas Pablicas; . Aplicagdo de Recursos préprios e
Vinculados. ‘ :
O sistema de controle Interno deverd permitir a verificag&o de inconsisténcias,
b. através de avisos, em todas as areas pertlneﬂtes a areg de atuacdo do
controlador interno. '
Devera gravar o cadastro de novos grupos por sistéma, bem como para o sistema
c. Contabil, Compras, Almoxarifado, Patr‘zméhéo, Gestéo de Pesscal, Administrativo,.
. Tl e Legislativo. '
10.1.2 O sistema devera gravar o cadastre de quesitos com os seguintes itens:
a. Planejamento (PPA / LDO e LOA);
b. Despesas Gerais;
C. Execucio Organ;eratéria;
) d. Encargos Socials;
e. Pessoal,
f. Transparénci'a;
g. Tesouraria;
h. Enfoque Operacional;
i Licitagtes e Conirétos;
i Almoxarifado; -
"
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k. ‘ Patrimodnio;

i Administrativo; e

m. - Tecnologia da Informagéo.
Quanto a Resposta ao Questionario devera ter a opcao de editar e gravar,

101.3 separando por Sistema, Grupo das Despesas Puablicas, com os seguintes

itens:

Planejamento (PPA / LDO e LOA);
Despesas Gerais;

Execugéo Orgamentaria;

Encargos Socials;

Pessoal;

Transparéncia;

Tesouraria;

Tl e @O 6 O op

Er_;féque Operacional,

.

Licitagbes & Ccntratps;

Almoxarifade;

—_—

k. Patrimdnio;

i, Administrativo;

m. Tecnologia da informacao;

10.1.4 Rotinas Bésicas do Sistema de Controle Interno:

O questionario com as informagdes de monitoramento (quesitos de respostas e
a. analise) devera ser previamente preenchido, podendo 0 usuario complementar as

informac@es necessarias;

| Possuir no cadastro de usuarios a resfricBo para que outre usudrio nfo tenha

b. acesso a resposta de outro,
Devera ter como opgdo parametrizar o sistemé para cadastrar um Usudrio Master
¢ para visualizar todas as informagbes dadas por todos 03 qsuérios;
d. Possuir permissbes de usuarios nas telas do sistema;
. Possuir permissdes especificas para definir acesso por deparfamento para todos

08 usuarios, inclusive para usuaric masier;
Possuir a pericdicidade e abertura do periodo de analise do relatorio de controle
f. interno. Entre os periodos Mensais, Bimestrais, Trimestrais, Quadrimestraig,

Semestrais & Anuais;

g. Possuir a opgéo de controlar as questdes uma a uma por periodo,
‘ N
o 1mu-sp- ol - i
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h. 1 Possuir a opcao de filtrar no relatério as questdes por periodo;
) Possuir controle dos relatorios de controle interno pér periodo e por Sistema,
" podendo ser classificados em status: Concluidas, N&o Concluidas e Todas;
’ ) O sistema devera conter a opgdo de incluir € gravar uma infroducdo e uma
g conclusdo das andlises.
. Possuir filtro no relatdrio do controle interno que traga somente a5 questbes
respondidas; _ )
| Possuir filtro no relatério do controle interno que busque por data de respostas,
m. Opcéo de gerar relatorio de introdugso do Controle interno dentro do sistema;
n. Opgao de gerar reiatorio de Concluséo do Controie interno dentro do sistema;
Opgéo de personalizar alterando oS nomes nos menus Grupo e Subgrupo,
o conforme necessidade do usuario;
Possuir a opgéo de selecdo de Grupo & Subgrupo na elaboracio do questionario,
Permitir ativar ou desativaé a questo de acordo com a necessidade do usuario;
Permitir excluir as questoes de acordo com a nec‘essidécie do usuario, desdse que
r nao tenha respostas vinculadas;
Possuir configuragao de assinatura, fungao e documento dos responsaveis pelos
> ‘dados inseridos da entidade parametrizados por usuario; o
t Possuir a opgéo de renumerar o questionario;
O sistema de Controle internc devera ter a opcdo de importar automaticamente a
u. montagem d_o questiondrio para outro periodo, bem como importar as respostas
dadas no periodo anterior; ' '
Permitir a parametrizacdo do sistema que o usuario tem interesse de utilizar
v conforme necessidade do Controle Interno; ' _
Possuir a opgée de incluir novos questiondrios de acordo com a necessidade da
W' Controladoria; . ' -
X. Possuir a opgéo de Concluir o Questionario por Sistema e Grupo;
y. - | Possuir a opgéio de Concluir o Periodo; ‘
Possuir névegagéo simplificada sobre os varios assuntos definidos para
z respostas, aos quesitos previamente cadastrados;
aa. ”Yédos os Relatdrios deverfo ser gerados no minimo em extenséo. PDF.
10.1.5 informacdes da »A:'ea de Contabilidade; )
a | Anexo1- Demonstragéo da Receita e Despesa Segundo as Categorias
- &
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Econdmicas
b Anexo 2 - Re’su‘mo Geral da Despesa
%; Anexo 2 - Despesa Por OrgZo ou Institucional
d Anexo 6 - Programa de Trabalho por Unédéde Orcamentaria -

e | Anexo 7 - Programa de Trabalho por Funcao, Subfuncdes e Programas

- f Anexo 8 - Analitice da Despesa
g Anexo 8 - Programa de Trabalho por Fungéo, Subfungdes e Prog. Conf. Vine.
Recurso
h Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgéo e Fung@o

i Evolug&o e Projecdo da Receita ou Despesa

j | Prévia do Orgamento
K Extrato Bancario
I Conciliac&o
m Conciliagdo bancéria conferéncia

n Boletim de caixas e bancos

o Posic&o Divida Flutuante/Realizavel

D Obrigagtes & Pagar - Extra Orgame‘ntéria

q | Anexo 12 — Balanco Orcamentario

r Anexo 13 - Balango Financeiro

s | Anexo 13A ~ Demonstracéo das Contas ‘DIVERSAS CONTAS' do Balango

[
; e - o
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Financeiro

t' Anexo 14 - Balango Patrimonial
u Anexo"MA - Quadro Demonstrativo das Contas Anéléticas do Ativo e Passivo
_ Financeire ‘ |
v Ar_aéxo 148 - Quadro Demonstrativo das Contas do Ativo e Passivo Permanente
X Anexo 15 — Demonstracéo das Variagdes Patrimoniais
y | Anexo 16 — Demonstragéo da Divida F_-fundada interna
W Anexq 18 — Demonstracio dos Fluxos de Caixa
z Anexc 18A — Quadro das Receitas Originais e Derivadas

aa Anexo 18B — Quadro de Transferéncias Recebidas e Concedidas

bb Anexo 18C — Quadro de Desembolsc de Pessoal e Demais Despesas por Fungao

cC Anexo 180 - Quadro de Jures_e Encargos-da Divida

dd. | Anexo 01 - BALANGO ORCAMENTARIO

ee | Anexo 02 - FUNCAO E SUBFUNCAD

- i | Anexo 05 - RESULTADO NOMINAL - EXCETO PREVIDENCIA

- gg | Anexo 06 - RESULTADO PRIMARIC

hh | Anexo 07 - RESTOS A PAGAR

i Anexo 09 - RECEITAS DE OPERACOES DE CREDITO E DESPESAS DE

CAPITAL
Ji | Anexo 11 - RECEITA DE ALIENACAO DE ATIVOS E APLICACAO BoS
o
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RECURSOCS

Kk DEMONSTRATIVO DAS DISPONIBILIDADES FINANCEIRAS

] DEMONSTRATIVO DE APURAGAO DO CUMPRIMENTO DO ART. 42 DA LRF

mm | AUDESP - RELATORIO DE GESTAO FISCAL - PODER LEGISLATIVO

nn | AUDESP - RGF - DEMONSTRATIVO DE APURAGAQ DAS DESPESAS COM

- PESSOAL - PODER LEGISLATIVO

o0 AUDESP - RGF - DEMONSTRATIVO DA -DIVIDA CONSOLIDADA LIQUIDA -

EXCETO ORGAO DE PREVIDENCIA

PP Transparéncia de Gestao Fiscal — Despesa

aa Transparéncia de Gestdo Fiscal ~ Receita

i1 AUDESP RGF - DEMONSTRATIVO DA DEVIDA CONSOLIDADA LiQUIDA -

_EXCETO ORGAO DE PREVIDQNC?A (Conferencra}

ss | AUDESP -RGF - GEMONSTRATEVQ'DAWWDA CONSOLIDADA LIQUIDA -~

REGIME DE PREVIDENCIA (Conferéncia)?

tt | AUDESP - RGF - DEMONSTRATIVO DE APURAGAO DAS DESPESAS COM

PESSOAL - PODER LEGISLATIVO (Conferéncia)

uu Resumo Ativo Nao Financeire

vy Extrato Ativo N&o Financeiro -

XX Ativo ndo Financeiro - Provisao

yy Resumo Passivo N&o Financeiro

zZ Extrato de Passivo N‘éo Financeiro
4‘&‘ \
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aaa | Passivo N&o Financeiro- Reducdo

10.1.6 Informagtes das Areas de Compras, Licitagdes, Almoxarifado e Patriménio:

Relatorio das Licitagbes Realizadas no Ano;

Relatdrio dos Contratos (Vencimentos, Controle dos Saldos, Extratos) ' S
Relatério dos Extratos das movimentages do almoxarifado para utilizagéo na

¢ auditoria contabil schre 0s langcamentos das notas de empenhos iiquidadas;
Resumo Contabil das entradas ¢ saldas do aimoxarifado em formato de

d. “balancete” com a codificagao do plano contabil j& utilizando e segregando os

movimentos baseados no Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico;

Inventario dos Estoques que poderd ser emitido a qualguer momento para
e possiveis pericias/auditoria nos materiais estocados, podendo este ser emitido |-
para todos locais de almoxarifado existente ou individualizado;

Relatério de Estoques por produto ou cédigo do produio; podendo este ser emitido
f. por todos os locais de almoxarifado existente cu individualizado, com opgéo de
estoque minimo ou estoque maximo; ‘ ’

Relatdrio de Movimentagdo de Estoque por periodo, filtrando tipos de movimento
como: entradas, saidas, consumo direto ou todos; '

h. Relatoric por requisico de material por exercicio e data; i

i Relatério de Vencimento dos Lotes pbf periodo, fornecedor e locais de

almoxarifado.
Relatorio das movimentacles do patrimonio para ulilizacao na auditoria contabil
sobre os langamentos das notas de empenhos liquidadas;

Relatdrio de Bens por Tipo de Aquisico por periodo e Data por intervalo de

k.
chapas,
Termos de Transferéncia com selecdo de periodo e ordenagdo de nimeros de
: chapa; ]
m. Termo de Responsabilidade Parcial; '
n. Termo de Responsabilidade Total;
Resumo Contabii das aquisicdes, deséﬂcoriaoragées, depreciacbes, ajustes e
reavaliagfes dos bens patrimonials, agrupados com a codificaggo do plano
?‘ contabif ja ulilizando ¢ segregando os movimentos baseados no Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico; e
Inventario dos Bens que podera ser emitido a qualquer momanto para possiveis
P pericias/auditoria nos registros do imobilizado, paééndo este ser emitido para
_ %
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) todos os bens ou individualizado;
%nfermégﬁes da Area de Administracdo de Pessoal - Geragdo automatizadas
10.1.7 ;:ics seguintes relatdrios: '
a. Incidéncia por evenio,
b. Quadro de cargos e funcdes; 7
c. Quadro de vinculo;
d. | Relatério dg Esfrutura Administrativa;
e Re:g%sﬁo de Servidor;
f Registro Funcional;
g. .Servldores Admitidos € Demitides Perlodo '
h. ' 'Sewldores Aniversariantes,
P Servidores com Dependentes;
j. Servidores com Cargos e Fungdes;
k. Servidores Evolugao;
. Servidores por Estrutura Administrativa;
fn. Servidores por Faixa Etarig;
n. . Servidores por VEncqus_ Empregaticios,
0. ‘ Servidores com Pensicnistas;
p. ContribuicCes Previdencidrias RPPS;
a. | Entrega de Cesta Basica;
r.. Extrato Individuat;
s, Evclugéo das bepesas e Receiias;
£, Ficha Financeira; |
w. Folha de Pagamento; ~,
v, Movimento Calculado;
W, Movihento Digitado;
X, Resumo Empenho;
y. Vencimentos Brutos;
7 ~ | Vencimentos de Proventos;
_ ¥
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10.2. Das especificactes DESEJAVEIS para o Sistema de Controle Interno.
ITEM DAS ESPECIFICAGOES DESEJAVEIS DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
10.2.1 Rotinas Basicas do Sistema de Controle Interno: '

g. Possuir cadastro de usuérios;

h. Possuir Rotina de Backup pelo Sistems;
i, Possuir a opg@o de incluir o brasdo do Municlpio em qualquer formato imagem;

Nomes e cargos dos responsaveis das pastas solicitantes:

Sistema Responsavel & Cargo
Sistema de Orcamento Programa, Execugao Luis Mauro Chierighini ] -
, . . L ) Técnico Contabil
Orcamentaria, Contabilidade Publica e Tesouraria : Rodrigues
* Sistema de Compras, Licitacdes e Gerenciamento de Maria do Carmo Dias Oficial
Contratos ' Aranha Administrativo
) o 3 - Marisa Alves Machado Oficial
Sistema de Administrac&o de Pesscal ) _ o .
Tavernari Administrativo
‘ _ Marisa Alves Machado Oficial
Sisterna de Portal do Servidor : L
Tavernari Administrativo
. . . : Ofigial
Sistema de Patriménic Andrea Akemi Maruta

Administrative

: ' : , ‘ Oficial
Sistema de Almoxarifado Jéssica Madeira, L
: © 1 Administrativo
_ ' _ Antonio Augusto ~ Assistente
Sistema de Portal da Transparéncia ) L .
: Bandeira Administrativo
_ . . o Assistente
~ Sistema de Controle Interno Zaldivar Dissério Fitho ‘

Administrativo

PROVA DE CONCEITO

Constatado o atendimento pleno das condigdes de menor preco e de habilitacéio, essa sera

deciarada provisoriamenie vencedora do certame. ' A
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A Prova de conceito devera ser efetuada em até 3 (trés) dias (deis a contar da sessio publica.

Serdo entado analisadds as funcionalidades do sistema de informatica, pelos integrantes da
Comiss&o Técnica nomeada pela Administrag3o para ess\a finalidade, através da demonstragio do
sistema ofertado, de modo a cbservar as especificactes constantes neste Anexo, por meio da
simples conferénecia do atendimrento ou ndo aos REQUISITOS TECNOLOGICOS e aos
REQUISITOS OBRIGATORIOS e as funcionalidades OBRIGATORIAS req'ueridas.

As funcionalidades especificadas neste termo como “DESEJAVEIS” e os demais requisitos
tambeém deverfio ser atendidos pela contratada, que t_eré até o final do prazo de conversao,
implantagdo e capacitacdo para concluir e disponibilizar aquilo que consta no presente Anexd,

mas ndo tiver sido objeto da demonstragéo.

As demonstragbes seréo sucessivas, observando-se a mesma ordem em que se encontram neste.
Anexo, devendo ser feitas em equipamentos da prépria licitante, inclusive periféricos e, havendo
“necessidade, a Administragéo disponibilizara acesso & “internet’”.

A apresentacdo de cada sistemna devera ser feita em até 04 (quatro) horas, procedimento este que
serd acompanhado pelo servidor responsavel do setor correspondente, devidamente designado
para apoio durante a sessdo, podendo também ser assistido pelas demais ficitantes, desde que

néo causem tumulto ou mantenham comportamento inadequado durante as demonstragdes.

Néo deverdo ser feitos questionamentos durante as. demonstragles, para gque possa ser
devidamente cumprido o prazo especificado para a apresentag@o, porém a licitante classificada

em primeiro lugar devera usar este anexo como um checklist, demonstrando item a item.

Terminada a demonstracéo do sistermna, a Administracéo, por meio do servidor responsavel pelo
setor correspondente, manifestar-se-a pela sua aprova‘géoreu reprovacao, sendo gue, nesse
dltimo caso, deverd especificar as funcionalidades qué entendeu nfo ferem sido alendidas,
ouvindo tambem eventuais épontamentos por patte dés demais Eéciténtes"' que poderdio se
manifestar na ata ou incluir & ata um anexe constanda 0s tGpicos que entendeu oportuno se

manifestar quanto aos desatendimenios.

Caso as demonstragbes ndo possam ser finalizadas no mesmo dia, podera ser dada continuidade
no dia seguinte, lavrando-se em Ata as ocorréncias até o momento da paralisagao.

Se a participante deixar de contemplar algum item exigiﬁo para as demonstracdes do sistema,
sera desclassificada, refazendo-se todos os procedimen;tos paré a segunda colocada, e assim
sucessivamente, até a apuracgio de uma proponente que ?atenda todos os pré-requisitos do Edital
e deste Anexo. ‘ '
Y
LY
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Serd juntada aos autos as manifestagées sobre o atendimento ou ndo das éspeciﬁcagc”)es contidas
no Edital, sendo que o prazo para a interposicio de recurso terd inicio apenas apos a decisio
acerca do procedimento. ‘

Verificado o atendimento das especificagBes do objeto e aprovada a demonstrag,ao da prova de
conceito, a proponente sera declarada vencedora definitiva,

Itu, 13 de Maio de 2019,

' G émkff\c;d\sa 3 Silva
Camara de Vereadores daHstancia Turistica de Itu/SP
Presidcnte

I
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PROCESSO LICITATORIO n° 122/2019
TOMADA DE-PRECOS N° 01/2019
ANEXO-1l

CADASTRO DE FORNECEDORES

A

DIRETORIA ADMINISTRATIVA FINANCEIRA DA

CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU/SP
Al Bar@o do Rio Branco, 28

Centro — ltu/SP

RAZAO SOCIAL:_
NOME FANTASIA*;
CNPJ ou CPF:
INSCRICAO ESTADUAL:
INSCRIGAO MUNICIPAL: _
ENDEREGO: ' ' ' Ne:
BAIRRO:___ CEP:

MUNICIPIO: ESTADO:
FONE: '

ENDEREGO ELETRONICO (E-MAIL):
NOME PARA CONTATO:
RAMO DE ATIVIDADE:

INFORMAGCOES BANCARIAS
NOME DO BANCO:
CODIGO DO BANCO:
CODIGO DA AGENCIA: ,
NUMERO DA CONTA CORRENTE:

OBS.. INFORMAR TODOS OS CAMPOS SEM ABREVIAGAO, SEPARAR O DIGITO
VERIFICADOR DA CONTA BANCARIA POR UM TRACO.

(*!NFORMAR APENAS NA HIPOTESE DE A EMPRESA O POSSUIR)

0‘
. . _ ne &
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RELAGAO DE DOCUMENTOS PARA CADASTRO DE FORNECEDORES (ITEM 9)

HABILITAGAC JURIDICA

a) Cédula de identidade oficial com foto do interessado (pessoa fisica) ou representante legal do
interessado (pessoa juridica), neste caso,  devidamente acompanhada de documento que
comprove essa situacio; '

b} Registro Comercial, no caso de empresa individual, /

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se fratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos de
eleicio de seus administradores;

d) Inscrico do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria
em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pals, e ato de registro ou autorizagio para funcionamento expedido pelo orgéo
competente, guando a atividade assim exigir.

DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscric8o no Cadastro de Pessaas Fisicas {CPF) ou no Cadastro Nac;onal de Pessoas
Juridicas (CNPJ}, conforme o case.

h) Prova de inscricdo no Cadastro de Condribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao
domicHio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

¢} Prova de regularidade com a Fazenda Federal e Seguridade Social.

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estaduali{lCMS)

ejProva de regularidade com a Fazenda Municipal (fributos mobiligrios) do domscatro ou sede da
Licitante

f) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ac Fundo de Garanaa por Tempo
de Servico (FGTS), demonstrando situaglo. regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei.

g) Prova de regularidade de verbas trabaihrsta por meio da apresentacio da CNDT Certidéo
Negativa de Debitos Trabalhistas e/ou Positiva com Efeito de Negativa.

08S.: Os documentos acima deverao ser apresentados ou em original, ou por qualguer precesso
~de copia autenticada por tabelido de nolas ou em cOpia acompanhada do original para
autenticac@o pela propria Camara de Vereadores da Esténcia Turistica de fu/SP.

ol

' : e
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PROCESSO LICITATORIO N° 122/2019
TOMADA DE PRECOS N° 01/2019

ANEXO Hif - MODELO DE TERMO DE CREDENCIAMENTO

A

CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU/SP
Alameda Baréo do Rio Branco, 28

Centro - {Hu/SP

A empresa (nome da empresa), com sede na (enderecgo completo), inscrita no CNPJ sob n®

XXXX, repfesentada pelo Sr. (&) (representante legal da empresa e cargo), portador da cédula de

identidade RG n°® xxx e inscrito no CPF sob o n® xxxx, CREDENCIA o(a) Sr(a). (nome e cargo do

credenciado), portador da cédula de identidade RG n® xxx e inscrito no CPF sob 0 n® xxxx, 'para

representé-fa perante a Cémara de Vercadores da Esténcia Turistica de ltu, na Tomada de

Pregos n®01/2019, que tem por objeto a contrétagéo de empresa especializada para prestacio de

servicos técnicos de gestdo plblica, nas dreas contabilffinanceira; compras; licitagbes e contratos;

administragéo de pessoal, portal do servidor; patriménio; almoxarifado; portal da iransparéncia €

© controle interno, conforme condices previstas no edital e seus anexos, com poderes para praticar
todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor recursos em todas as fases licitatérias. '

(Local), ... de ... e de 2019,

(Carimbo da empresa, nome do representante legaz)

OBS.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa. Quando a empresé '
© licitante n&o possuir papei timbrado, deverd fazer sua identificago na folha com, no minimo, a
razéo social, nimero do CNPJ, enderego, telefone, e-maif.

%
A5 bt
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PROCESSO LICITATORIO N° 122/2019
TOMADA DE PREGOS N° 01/2019
ANEXO - IV
CERTIFICADd DE VISITA TECNICA

Processo Licitatério n® 122/2019

Tomada de Pregos n° 01/2019

CERTIFICO, exclusivamente para o fim de participagdo na licitacdc em epigrafe, que o(a)

Sr(a) , portador da cédula de identidade RG. n® e
do CPF n® ' , cargo: representante da
f empresa . CNPJ n® , campareceu na Camara de Vereadores da

Estancia Tiuristica de ltu, situada na Alameda Bardo do Rio Branco n° 28, Itu, SP e procedeu a
visita técnica dé [ocal, verificando e tomandd pleno conhecimento de todas as informacdes,
caracteristicas e elementos necessarios a execugdo do objeto deste certame, ndo sendo
admltudas alegacbes posteriores. cie descenheczmenta dos servrgcs e de dificuldades nio

previstas. -

Lotcal data

(Assinatura Servidor(a) Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Hu/SP})

Razdo Social da Empresa
Nome do Representante da Empresa
(Assinatura Representante da Empresa)

o~

LY
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PROCESSO LICITATORIO N° 12212019
TOMADA DE PREGOS N° 01/2019
‘ ANEXO -V
DECLARAGAO DE NAO REALIZAGAO DA VISITA TECNICA

Processo Licitatorio n® 122/2019

Tomada de Pregos n° 01/2019

A empresa . . sediada | . inscrita no CNPJ sob o n°
. DECLARA para fins do Processo Licitatorio n®122/2019, Tomada de pregos n°
01/2019, gue. por deiiberac}éo dnica e exclusiva da declarante, ndo realizou a visila tecnica.

disponivel no referido processe licitatério, sendo de sua total responsabilidade e conhecimento as
condiches de réa%z‘zagéo dos servicos, ndo recaindo em hipdtese alguma qualquer
responsabilidade sobre a Camara de Vereadores da Esténcia Turistica de itu ou argumento futuro
quanto a ndo visitagdo antecipada. '

{ ocal, data

Razio Social da Empresa
Nome do Representanie da Empresa
(Assinatura Representante da Empresa)

. Y
; £p213300- (11) 4403-8300 ood
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PROCESSO LICITATORIO N° 122/2019
TOMADA DE PREGOS N° 01/2019
ANEXO - Vi

PROVA DE CONCEITO-

‘Constatado o atendimento pleno das condiches de menor preco e de habilitacio, ‘essa sera
declarada provisoriamente vencedora do certame.

A Prova de conceito devera ser efetuada em até 3 (trés)'dias Gteis a contar da sessfo publica.

‘Serde entdo analisadas as funcionalidades do sistema de informatica, pelos integrantes da
Comissao Técnica nomeada pela Administracio para essa finalidade, através da demonstragéo do
sistema ofertado, de modo a observar as especificagdes constantes neste Anexo, por meio da
simples conferéncia do atendimento ou n&o aos REQUISITOS TECNOLOGECOS e aos
REQUISITOS OBREGATORIOS e as funcionalidades GBRIGATOREAS requeridas. -

As funcionalidades especificadas neste termo como “DESEJAVEIS" e os demais requisitos
também deveréo ser atendidos pela contratada, que ‘tera até. o final do prazo de conversao,
:mplantag;ao e capacitagdo para concluir e dlspombiiizar aquilo que consta no presente Anexo,

. mas nao tiver sido objeto da demonsiragéo

As demonstragbes serao sucessiva-s} observando-se a mesma ordem em que se encontram neste
Anexo, devendo ser feitas em equipamentos da propria licitante, inclusive periféricos e, havendo
necessidade, a Administragéo disponibilizara acesso a "internet”.

A apresentacio de cada sistema deverd ser feita ém até 04 (quatre) horas, procedimento este gue
sera acompanhado pe'o servidor responsavel do setor correspondente, devidamente designado
para apoio durante a sessdo, podendo tambem ser ass:sildo pelas demais licitantes, desde que

“n&o causem tumulto ou mantenham comportamento inadequado durante as demonstragoes

Nic deverfio ser feitos questionamentos durante as demonstragbes, para que possa ser
devidamente cumprido ¢ pi'azc especificado para a apresentacdo, porém a licitante classificada

em primeiro lugar devera usar este anexo como um checklist, demonstrando item a item.

Terminada a demonsiracdo do sistema, a Administragcdo, por meio do servidor responsavel pelo
setor correspondente, manifestar-se-a pela sua aprovacio ou reprovacio, sendo que, nesse
Gitimo caso, devera especificar as funcionalidades que entendeu néo terem sido atendidas,
ouvindo também eventuais apontamentos per parte czias demasis licitantes, gue poder8o se
manifestar na ata ou incluir & ata um anexo constando os topicos que entendeu oportuno se

manifestar quanto aos desatendimentos.

%
£b28%300-080 - TEL: {11) 4403- 9300 ‘ "é '
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Caso as demonstragdes ndo possam ser finalizadas no mesmo dia, podera ser dada continuidade
no dia seguin'ie, javrando-se em Ala as ocorréncias até o0 momento da paralisagio.
Se a participante deixar de contemplar algum item exigide para as demonstragdes do sistema,
sera desclassificada, refazendo-se todos os procedimeéntos para a segunda colocada, e assim
sucessivamente, até a apuragao de uma proponente que atenda todos os pré-requisitos do Edital
e deste Anexo. ‘
Sera juntada a0s autos as manifestacles sobre o atendimento ou ndo das especificagies contidas
no Edital, sendo que o prazo para a interposicéo de recurso tera inicio apenas apos a decisdo
acerca do procedimento. '
Verificado o atendimento das especificacbes do objeto e aprovada a demonstracéo da prova de
conceito, a proponente sera declarada vencedora definitiva.
Local, data
Razao Social da Empresa
Nome do Representante da Empresa
{Assinatura Representanie da Empresa)
Y
cep23300.080 - TEL.: (11) 4403-9300 hond
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PROCESSO LICITATORIO N° 122/2019
TOMADA DE PRECOS N° 01/2019
ANEXO - vl

MODELO DE DECLARAQAO DE SlTi}AQAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO
TRABALHO

A

CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DE ITU/SP
Alameda Bardo do Rio Branco, 28

Centro - [{u/SP

{Razéo Social da ficitante), inscrita no CNPJ n.° ' , por intermédio
de sau representante legal o (éa) Sr.{a) ., portador(a)
- da Careira de {dentidade n.° _ e do CPF n® ,

DECLARA, sob as penas da lei, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lein.® 8.666, de 21
de junho de 1993, que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndc emprega menor de deZessels anos,

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicfio de aprendiz.

(Local), oo A€ v . de 2019.

(Carimbo da empresa, nome e cargo da pessoa que assina)

Obs.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa. Quando a empresa
licttante ndo possuir papel imbrado, devera fazer sua identificago na folha com, no msmmo a
razdo social, nimero do CNPJ, enderego, telefone, e- mafl

Y
’ B0 1 4403‘9300 . ‘
) ) ) . - foi contesuenade
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PROCES‘SO LICITATORIO N° 122/2019
TOMADA DE PRECOS N" 01/2019
. ANEXO - VIil - MODELO DE DECLARAGCAO DE ATEND%ME?\ETO AOS REQUISITOS E
EX?GENC!AS EXPLICITADAS NO EDITAL

CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TUREST%CA DE ITU/SP
Alameda Bar&o do Rio Branco, 28
Centro — Hu/SP

{Raz80 Soclal da licitante), inscrita no CN_PJ n.° . por intermédio
de seu representante’legal o (a) Sr.{a) _ , portador(a)
da Carteira de Identidade n.? e do CPF n?°

DECLARA, sob as penas da lei que:

.- Néo sofre agho que comprometa a sua estabilidade econdmico-financeira;

- N&o esta cumprindo penalidade de suspensdo tempordria para licitar e impedimento de contratar
com o Municipio da Estancia Turistica de Itu ou com a Cémara de Vereadores da Estancia
Turistica de Itu nos termos do inciso Il do artigo 87 da Lei Federal n” 8.666/93 e suas alteragbes
posteriores,

- Ndo esta impedida de licitar e contratar com o Municipio da Estancia Turistica de ftu ou Camara
de Vereadores da Estancia Turistica de ltu nos termos do artigo 7° da Lei Federal n® 10.620/02;

- No foi declarada inidénea para licitar com a Administrag&o Publica e quaisquer de seus 6rgaos
descentralizados, nos termos do art: 87, inciso IV, da Lei Federai n° 8.666/93 e nfo tenha ocorrido
a respectiva reabilitacio;

- Se sujeita a todas as clausulas, normas e condlgzées do presente Edital e seus anexos, é Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteragbes posteriores e suas alteracdes posteriores, as premissas
preconizadas pela Comissao de Licitaches, bem como qualquer instrumento legal cujas normas
incidam sobre a presente Licitag@io.

- Assume total e exclusiva responsabllidade pelo cumprimento de todas as exigéncias
previdenciarias, trabalhistas e sociais dos empregados contratados para a execucio dos servicos
obieto desta licitagéo.

- Respondera pela veracidade de fodas as mformagées constantes dos documentos & proposta

comercial apresentada.

{Local), ..... de .. .. de 2018,

(Carimbo da empresa, nome e cargo da pessoa que assina)

Obs.. Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa. Quando a empresa
licitante n&o possuir papel timbrado, devera fazer sua identificagdo na folha com, no minimo, a
razdo social, numere do CNPJ, endereco, telefone, e-mail.
o _ _ Y

| ‘ %o
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PROCESSO LICITATORIO N° 122/2019
TOMADA DE PRECOS N° 01/2019
ANEXO - IX

MODELO - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE .

A

CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DE lTUiSP
Al Bargo do Rio Branco, 28

Centro — u/SP

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Eu, (nome do represeniante), RG n® , DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo
das sangdes e multas previstas neste ato convocatdrio, gque & empresé ..............................
(de‘noménagéo da pessoa juridica), CNPJIN® ..., € microempresa ou empresa

de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147, de 7 de agosto de 2014 e que n&o
possui qualquer dos impedimentos previstos nos incisos Fa Xl do § 4%e seguinies todos do artigo
3 da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006 alterada pela Lei Complementar n® 147, de
07/08/2014, cujos termos declaro conhecer na integra, .estando apta, portanto, a participar do -
Procedimento Licitatorio n® 122/2019, Tomada de Pregos n® 01/2019.

"(Locai)) ..... 48 o de 2019

Assinatura do representante legal

Obs.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa. Quando a empresa
licitante ndo possuir papel timbrado, devera fazer sua identificacdo na folha com, no minimo, a
razéo sccial, nimero do CNPJ, enderego, telefone, e-mail,

O‘Q'
- ' ‘!‘
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PROCESSO LICITATORIO N° 122/2019
TOMADA DE PREGOS N° 01/2019

ANEXO - X - MODELO DE PROPOSTA GOMERCIAL

CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURiSTiCA DE ITUISP
. Alameda Bardo do Rio Branco, 28
Centro -~ Hu/SP

Ref. Processo Licitatério n® 122/2018 -
' Tomada de Precos n® 01/20138

A Licitante propde, para a contratagd0 de empresa especializada para

prestacdo de servigbs técnicos de gestdo publica, nas areas contabilffinanceira; compras;
licitagbes e contratos, administrac8o de pessoal; portal do servidor, patriménio; almoxarifado;
portal da fransparéncia e controle interno, conforme Anexo | do presente edital, junto 8 Camara de
Versadores da Estancia Turistica de 1tw/SP, conforme Processo Licitatoric n® 122/2019, Tomada
de Precos n® 01/2019, os seguinte precos, ja incluidas todas as despesas e custos diretos e

_ indiretos, como tributos, impostos, taxas, fretes e garantia, de acordo com a pla'nifha orgamentaria

abaixo:

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE/CNPU..ovo.criccessrmmmsssssssessssssscsssssessisssssssssins
210 =11 103 o LIRSS | A BAIRRO....,,....., .............
MUNICIPIO: o cvrrrreecssssesesesssssssssesesssssassssssssones FONE:.mvuvrererns S =2 g
BIMIBIL . e eceee e ce e cus s s e A v AN S A kR EE St b N uA R R b A AR P OR R RS E AR RS R NN PR RS AR SATE RN NS EAERN AR EAR SRR SRS

NOME .. s s s es s n s ns RG.....coccunrnres {9 g S,
BANCO AGENCIA PRACA PAGAMENTO CONTA CORRENTE N°
: PREGO UNICO DOS
ITEM SISTEMAS , A
Ny
MEDA BARAO DO RIO BRANCO, 28 - CENTRO - ITU - 8P - cER-33300-080 - TEL.: (1) 4403-9300 mimﬁg o
ALA SITE: www.camaraitu. sp.gov.br . com papsi 169% ceciclado
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MIGRAGAD,

CONVERS@LC},
IMPLANTACAC DE
SISTEMAS,
CAPACITAGAO DO
QUADRO DE PESSOAL
(R$)
1 Sistema de Orgamenio Programa,  Execugéo
QOrcamentaria, Contabilidade Publica e Tesouraria,
. 2 Sistema de Compras, Licitagées e Gerenciamenio de .
Contratos
3 Sistema de Administracdo de Pessoai
4 Sistema de Portal do Servidor
5 Sistema de Patriménio
6 Sistema de Almoxarifado
7 Sisterna de Portal da Transparéncia
8 Sistema de Contfrole Interno
PRECO TOTAL R$ {por extenso)
PREGCO PREGO
UNITARIO TOTAL
ITEM SISTEMAS MENSAL (12
{R$) meses}
' {R$)
1 Sistema de Orgamento Programa, Execugdo
Orcamentaria, Contabilidade Publica e Tescuraria.
2 Sistema de Compras, Licitagbes e Gerenciamento de
Contratos :
.3 Sistema de Administracao de Pessoal
4 Sistema de Portal do Servidor
5 Sistema de Patriménio
6 Sistema de Almoxarifado
7 Sistema de Portal da Transparéncia
8 Sistema de Controle Interno
PREGO MENSAL (itens 1 a 8) R$ {por extenso)
PRECO TOTAL (12 meses) RS {por exienso)

DECLARA

a) que o Prazo de Validade da Proposta é de 60 (sessenta) dias, contados da abertura do
envelope 027 — “Proposta Comercial;

b) que o0s servicos serdo executados em corformidade com o disposto no edital e seus anexos;

¢) que 0 precos acima indicados contemplam todos 0s custos diretos e indiretos incorridos pela
proponenie na data da apresentacio desta proposta incluindo, entre outros: migragdo, conversao,
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implantagao, licenciamento de uso, capacitagéo do quadro de pessoal, tributos, encargos sociais,
material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro,

d) que o prazo de implantagdo obedecera ao disposto nb Edital de Tomada de Pregos n°® 01/2019.

(Local), de : de 2019. .

(Assinatura sob carimbo da empresa, com nome e cargo.)
{Aplicar, ao lado, o Carimbo CNPJ da empresa,

QObservacgdes:

1} Este documento devera ser redigido em papel timbrado da empresa. Quando a empresa
licitante ndo possuir papel timbrado, deverd fazer sua identificag8o na folha com, no minimo, a
raz8o social, nimero do CNPJ, nimero da inscrigéo estadual/municipal, enderego, telefone e e
mail.

2} O critério ds julgamento sera o de menor preco gicbal.

%
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PROCESSO LICITATORIO N° 122/2019
TOMADA DE PREGOS N° 01/2019

ANEXO - XI - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO QUE CELEBRAM ENTRE SI A CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA
TURISTICA DE ITU E A XXX PARA PRESTAGAO DE SERVIGCOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE MODERNIZAGAO E GESTAO PUBLICA, VISANDO ATENDER AS
AREAS DE: ORCAMENTO — PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE
PUBLICA E TESOURARIA; COMPRAS, LICITACOES E GERENCIAMENTO DE CONTRATOS;
ADMINISTRAGAO DE PESSOAL; PORTAL DO SERVIDOR; PATRIMONIO; ALMOXARIFADO;
PORTAL DA TRANSPARENCIA; E CONTROLE INTERNO; COM PRESTACAOQ DE
SERVICOS DE CONVERSAO, INSTALACAO/IMPLANTACAO, CAPACITAGAO, SUPORTE
TEGNICO, MANUTENGAO, NA MODALIDADE DE LICENCIAMENTO MENSAL, JA INCLUSAS
ALTERACGES LEGAIS E MANUTENCOES CORRETIVAS, SE HOUVER.

Pelo presente Contrato, de um lado, a CAMARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA
DE ITU/SP, inscrita no CNPJ sob o n® 50.793.660/0001-45, com sede a Alameda Bardo do Rio
Branco, 28, Cenfro, Itw/SP, CEP 13300-080, nesfe ato representada pelo seu Presidente Givanildo
Soares da Silva, vereador, portader da cédula de identidade RGhe ... e inscrito no CPF (MF) sob
on® .. doravante denominada smp%esmerzte CONTRATANTE, e de cutro, ...... , inscrita no
CNPJ sob on? ..., estabelecida na ..., CEP ..., Fone: ...., e-mail. ...., neste ato representada pelo
Senhor(a) ..., portador da cédula de identidade RG. n° ..., inscrito no CPF sob o n® .., na
qualidade de vencedora da Tomada de Pregos n® 01/2019, doravante denominada simplesmente
CONTRATADA, tém, entre si, certo e ajustado o presente instrumento, o qual reger-se-4 pelas
clausulas e condigbes a seguir descritas, com inteira submiss&o & Lei Federal n® 8.666/93, com

suas alteragdes, e demais normas legais aplicaveis a espécie,
CLAUSULA | - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacBo de servigos técnicos de gestio
pUblica, nas areas contabilffinanceira; compras; licitagdes e contratos; administracdo de pessoal;
portal do servidor, patriménio; almoxarifado; portal da transparéncia e controle interno, conforme
condigBes previstas no Anexo | - Termo de Referéncia do Edital da Tomada de Pregos n° 01/2019.

1.2. Integram o presente instrumento contratual, para todos os fins de direito, independentemente
de transcrigdo, e obrigando-se as partes em todos os seus termos, o Edital da Tomada de Pregos
n° 01;’2019 € Seus  anexos, bem como a proposta apresentada pela CONTRATADA no

CLAUSULA I~ DA EXECU(}AO

21 A CONTRATADA compromete-se a executar 0 objeto ora contratado de acordo com as
condicées contidas no Processo Licitatdrio n® 122/2018, Tomada de Pregos n® 01/2019.

2.2 A contratada devera designar por escrito, no ato da aésinatura do contrato:
‘ ﬁ
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a) Representante(s) que tenha(m) poderes para resolucdo de possiveis ocorféncias durante a
execucdo do mesmo, informando ssu(s) nome(s), cargo(s) e formas de contato (telefone, e-mail,
endereco). Através do(s) representante(s) designado(s), a coniratada devera prestar informacfes
e esclarecimentos que venham a sersolicitados pela Camara no prazo indicado em notificagac.

23 A contraiada'ehtregaré a Camara, nc prazo de até 5 (cinco) dias Gteis, contados a partir da
data de assinatura do contrato, a programagao do treinamento a ser ofertado aos usuarios da
Camara, discriminando o conteldo e carga horaria.

2.4 A contratada devera executar 0s servigos nos seguintes prazos:

2.4.1 implantagdo: inicia-se a partir da data de assinatura do contrato e ergloba a
conversdo de dados, fornecimento, instalagdo e configuragdo do software e treinamento.
O prazo maximo para conclus@o dessa etapa sera de 45 (quarenta e cinco) dias corridos.
(Obhservar que pode haver com;)romeﬁlmento no envio das informacgdes ao Sistema
AUDESP/TCESP, caso seja definido um prazo que ultrapasse o_més de referéncia
em que se implante o programa.)

2.4.2 Suporte Tecnzco e Manutencio: pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser.
prorrogado de acordo com o Art. 57, inciso Il da lei 8.666/93;

2.5 O treinamento deverd ser realizado nas dependéncias da Camara, aos servidores por ela
indicados, em dias e horarios combinados entre o fiscalizador do contrato e a confralada. A
conclusdo do treinamento devera ser comunicada a Camara formalmente, devidamente assinado
por quem ministrou o curso e pelos servidores que dele participaram.

2.8 Apbs o treinamento, testes e verificac8o efetuados pela Camara, esta emitird o Termo de
Implantagao, o qual servird de documento comprobatério para ambas as partes.

2.7 Os servicos que compdem o objeto deste ajuste deverao ser prestados dentro do horario de
expediente da Camara (de segundas as sextas-féiras, das 8:00 as 17:00), salvo se esia julgar
conveniente para que 0s servicos ndo sofram mterrupgéo cabendo ao fiscalizador do conirato
agendar essas ocasibes com a contfatada

28 Nenhuma afterag@o podera ser introduzida nas disposicfes contratuais bem como, nas
condicbes basicas e especificas da prestagdo de servicos de software, estipuladas no edital e
seus respectivos anexos, sem a previa e expressa autorizacdo da Camara.

2.9 Qualguer alteragdo a ser introduzida no pEéne}amenio ou nos padrdes de execucdo dos
servicos, quando proposta pela contratada, devera ser feita por escrifc e s6 sera executada se for
previamente analisada e aprovada, também por escrito, pela Camara,

2.10 Todos os servicos serfo prestados exclusivamente pela coniratada, sendo expressamente
vedada a terceirizacfo dos mesmos, exceto para o data center (que pode ser préprio da
confratada ou de terceiros sob responsabilidade da contratada).

2.11 A contratada deverd executar todos os servicos ndo citados explicitamente neste contrato e
no Edital, mas necessarios a ents'ega dos servigos acabados e em perfeitas condicées de uso ¢

funcionamento.

2.12 Os empregados da contratada deverao circular nas dependéncias da Camara devidamente
identificados através de umformes crachads ou outros meios de faci visualizagdo, fornecidos pela

contratada.

¥
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2.13 A aceitacdo do objeto ndo exclul a responsabilidade eivil pela solidez e seguranga da cbra ou
do servico, nem ético-profissional pela perfeita exscugfo do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou pelo confrato.

2.14 Qualgquer manutenco ou intervencio que seja necessario no software utilizado pela Camara,
mesmo que nio implique na inoperancia dos servigos ou na alterago das suas caracteristicas,
devera ser previamente informada e agendada com o fiscalizador do contrato.

215 A contratada é responsavel por cumprir todos os postulados legais para a perfeita execugéo
do obieto do confrato.

2.18 A confratada devera escolher ¢ contratar pessoal a ser fornecido em seu nome e sob sua
inteira responsabilidade, observando, rigorosamente, todas as prescricdes relativas as leis
trabalhistas, previdencidrias, contribuigdes ao Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS,
assistenciais, securitérias e sindicais, sendo considerada, nesse particular, como Unica
empregadora, nao cabendo transferir a responsabilidade, em hipotese alguma, a Camara.

2.17 E de responsabilidade da contratada as despesas raferantes a fretes, locomocgéo, tributos e
outros, decorrentes da prestagao do servigo.

2.18 A coniratada respondera por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos
causarem ao patriménio da Camara, ou a terceiros, decorrentes de agac ou omisséo culposa,
procedendo imediatamente aos reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o dnus decorrente.

2.19 A contratada se responsabilizara integraimente peic} local onde sera executado o servigo,
incluindo todos 0s pertences, acessorios e objetos neles contidos, obrigando-se a reparagdo total
da perda em caso de furte ou roubo, incéndios e acldentes desde o inicio do servico até a sua
concluséo. .

2.20 O contato enire a CAmara e a contratada sera realizado através dos nimeros de telefone e
fax e do e-mail informados em proposta, sendo de responsabilidade da contratada comunicar
eventuais alteracBes das informacdes.

CLAUSULA il - DO VALOR DO CONTRATO E DO PAGAMEN’?O
3.1 Pela execucdo deste contrato, a CONTRATANTE pagara & CONTRATADA, a importancia de
RE XOOCK XXX (XXX XXXXXXX), em moeda corrente do pais, e ndo. sofrera, durante o prazo de
vigéncia deste contrato, qualquer reajuste ou atualizagao monetaria.

3.2 O valor tofal deste Contrato é composto da seguinte forma;

_ PRECO UNICO DOS
_ SERVIGOS DE MIGRAGAQ,
_ . CONVERSAO, IMPLANTAGAO
ITEM SISTEMAS DE SISTEMAS,
' ’ CAPACITAGAO DO QUADRO
DE PESSOAL (R$)

' Sistema de Orgamento Programa, Execug;éo

1 Orgcamentaria, Contabilidade Publica e
Tesouraria. '
2 1 Sistema de Compras, Licitagbes e
‘ Ny
| LY
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Gerenciamento de Contratos

Sistema de Administracao de Pesscal
Sistema de Portal do Servidor
Sistema de Patriménio

Sistema de Almoxarifado

Sistema de Portal da Transparéncia
Sistema de Controle Interno

PRECO TOTALR$ ___ | ' (por extenso)

OO~ O &1 {dm D

PREGO . PRECO
¥ UNITARIO TOTAL
ITEM SISTEMAS i MENSAL {12 meses)
o ' (R$) (R$}

Sistema de Orcamento Programa, Execugéo
1 Orcamentéria,  Contabilidade  Publica e
Tesouraria.

Sistema de  Compras, Licitagbes e
Gerenciamento de Contratos

Sistema de Administracéo de Pessoal

Sistema de Portal do Servidor

Sistemia de Patrimonio

Sistema de Almoxarifado

Sistema de Portal da Transparéncia

Sistema de Controle Interno

PREGO MENSAL (itens 12 8) R$ ‘ {por extenso)

WD i) N

PRECO TOTAL {12 meses) R$ (por extenso)

3.2 O valor da impiantagéclinstalag:éo do sistema corresponderd a RS XX XXX XX (xxxxx0), a
ser pago apés o seu total funcionamento e em até 10 (dez) dias Uteis, apds apresentacdo de Nota
Fiscal. _

3.3 Pelos servigos prestados, a CONTRATANTE pagard 2 CONTRATADA, o valor mensal de R$
KX, XXX, XX (000000, a ser pago em até 10 (dez) dias dteis apds a apresentaco de Nota Fiscal,
descontados os eventuais débitos da CONTRATADA, inclusive os decorrentes de mulias

3.3.1 Os pericdos de cobranca abrangerdo o més corrido, sendo certo que na primeira cobrang:é
serd considerada a data de assinatura do confrato ¢ o final do més de competéncia, de forma
proporcional, procedendo da mesma forma ao final do contrato.

3.4 Fica expressamente estabelecido gque no prego estdo inclusos todos 0s custos direlos e
indiretos para a execugao do objeto, de acordo com as condicdes previstas nas especificacbes e
nas normas contidas no conirato, constituindo assim sua dnica remuneracao.

3.5 A CONTRATANTE atestara a execucéo do objeto, fara a avaliagéo e aprovagao dele, e, apés
iss0, cumpridas peia CONTRATADA todas as condigbes pactuadas, liberara a referida Nota Fiscal
para pagamento em até 30 (trinta) dias (teis, por meio de deposzto em conta corrente a ser
indicada pela CONTRATADA. . .

R
L
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3.6 A contratada devera enviar o arquivo eletrdnico da Nota Fiscal Eletrbnica para os e-maiis:
financeiro@camaraiiu.sp.gov.br, contabilidade@camaraitu.sp.gov.br -
compras@camaraitu.sp.gov.br . ' : .

3.7 Para efeitos fiscals & vedada a emprésa parficipante terceirizar, mesmo que para filiais, o
faturamento do(s) objeto(s), ou seja, a nota fiscal devera ser emitida peia licitante vencedora.

© 3.8 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impecga a liquidagio da despesa, a
CONTRATADA sera notificada por telefone ou e-mail para recolhé-la ¢ lhe sanar a irreqularidade e
0 pagamento ficara pendente ateé que Se providencie as medidas saneadoras. Nesta hipbtese, a
CONTRATADA devera emitir nova Nota Fiscal, com nova data para pagamento em até 10 (dez)
dias (teis, apos a comunicagdo da CONTRATANTE. ,

3.9 Em hipbtese alguma havera pagamento antecﬁipado,, ‘

3.10 Na eventualidade de atraso no pagamento sera devido, pela CONTRATANTE, ¢ pagamento
dos juros legais de 1% (um por cento] ao més e a atualizacho monetaria calculada conforme o
INPC.

3.11 No caso de identifi icacdo de cobraﬁg:a indevida apds o pagamento do servico executado, os
fatos serdo informados a CONTRATADA para que seja realizado o respectivo estorno dos vaiores

pagos a mais.
CLAUSULA QUARTA - DA ALTERAGAO CONTRATUAL

4.1 Na forma estabelecida pelo §1° do artigo 65 da Lei Federal n. 8.666/93 e suas alteragbes, a
CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou
supressdes decorrentes da necessidade do servigo, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial pactuado, atualizado, mediante comunicagdio por escrito, da CONTRATANTE.

4.2 As inclustes ou exclusfes dispostas no item anterior implicar&o alterac8o do valor contratado
a partir da data de vigéncia do Termo Aditivo, ate o vencimento deste Contrato,

CLLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZAGAO

5.1 O controle sera executado por agenie fiscalizador, ou substituto legal, que sera o agente

responsavel pelo departameﬂto de manutencio da CONTRATANTE, ao qual cabera a verificagio

da qualidade dos serviges, comunicando é CONTRATADA os fatos eventualmente ocorridos para
‘ pronta regularizacao.

5.2 Toda e qualquer irregularidade encontrada pela CONTRATANTE, proveniente de utilizacdo
indevida ou manipulacdo incorreta dos produtos sera comunicada, por escrito, a CONTRATADA.

5.3 A fiscalizac8o dos produtos pela CONTRATANTE ndo exclul nem reduz a completa
responsabifidade da CONTRATADA pela inobservancia de qualquer obrigacdo assumida.

5.4 A Fiscalizacho anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a EXEeCUGan
do Contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

5.5 ArFiscaiizagéo atuara desde o inicio dos frabalhos até o recebimento'do objeto do Contrato.

5.6 Da mesma forma, a CONTRATADA deverd indicar um preposto que a representara perante o

CONTRATANTE.
L
- %
ALAMEDA BARAC DO RIO BRANCO, 28 - CENTRO - (TU - §P - ceB43300-080 - TEL.: (11) 4403-9300 Este imaressa fol caee cionado

E-MAML: contato@eamaraitu.sp.gov.br SITE www.camaraftu,sp.gov.br com papel 100% reciclodo


mailto:financeiro@camaraitu.sp.gov.br;
mailto:contabilidade@camaraitu.sp.gov.br
mailto:compras@camaraitu.sp.gov.br
mailto:contato@camaraitu.sp.gov.br
http://www.carnaraitu.sp.qov.br

MARA DE VEREADORES DA ESTANCIA TURISTICA DE [TU
ESTADO DE SAO PAULO

¢ arara o Vereadures du Dallinela
Tawisasen de T

5.7 A fiscalizac@o podera aplicar penalidades, exigir providéncias eventualmente necesséarias e/ou
embargar servicos com riscos iminentes, devendc a CONTRATADA providenciar a imediata
eliminag&o das falhas ou faltas, sem gque em razdo disso possa ser atribuido qualquer 6nus a
CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILFDADES DA CONTRATADA

6.1 Sao obrigacles e résponsabilidades da CON’FRATADA além de outras constantes neste
instrumento; .

6.1.1. Executar ¢ servago em confarmidade com as condicbes contratuais e conforme o presente
contratg;

8.1.2. Manter-se duranie toda a execugdo do contrato, em compatibiidade com as obrigagOes
assumidas, todas as condi¢es de habilitacdo e qualificaco exigidas no termo. ,

8.1.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes da sua culpa ou dolo, quando a execugio do objeto, nao podendo ser arguido para
efeito de exclus8o cu reducde de sua responsabilidade o fato da CONTRATANTE proceder a
fiscalizacdo ou acompanhar a execugéo do contrato.

6.1.4. Responder por fodas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre
a execugao contratual, inclusive as obrigagOes relativas a saldrios, previdéncia social, impostos,
encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das
leis trabalhistas e especifica de acidentes do frabalho e legislag@o correlata, aplicaveis ap pessoal
empregado para execucao do contrato.

8.1.5. Prestar imediatamente as informagfes e os esclarecimentos que venham a ser soficitados
pela CONTRATANTE, salvo quando implicarem em indagacSes de carater técnico, hipélese em
gue serdo respondidas no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

6.1.6. Refazer o objeto contratual, que comprovadamen{e apresente condigbes de defeito ou em
desconformidade com as especificagcbes do objeto, ne prazo de 24 (vinte e qualro) horas,
contados da sua notificagdo.

6.1.7. E de dnica e exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, a integral observancia do
dispositivo no titulo Il, capitulo V, da CLT, e na Portaria n.® 3.460/77, do Ministério do Trabalho,
relativos a seguranca e higiene do trabalho, bem como a Leg;slagao correlata em vigor a ser
exigida:

' 6.1.8. E de responsabilidade da CONTRATADA, o pagamento de todos 0s custos que, direta ou
indiretamente, incidam sobre a prestac&o dos serviges contratados, ficando excluida dqualquer
soligariedade da CONTRATANTE por eventuais autuacdes administrativas e/ou judiciais, uma vez
que a inadimpléncia com referéncia as suas obrigactes ndo se transfere a CONTRATANTE.

6.1.9. A entrega do servico concluido é de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, néo
podendo este delegar esta fungdo scb pena de n&o recebimento por parte da unidade competente
da CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA ~ DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

71 S&0 obrigactes e responsabilidades da CONTRATANTE, além de outras constanses neste
instrumento:

¥
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7.1.1 controlar e acompanhar toda a execucgéo do Contrato, desde 0 inicio até a aceitacéo
definitiva, verificando a perfeita execucéo e o atendimento das especificacbes;

7.1.2 documentar as ocorréncias havidas;
7.1.3 esclarecer toda e qualquer divida arguida pela CONTRATADA;
7.1.4 empenhar 08 recursos necessarios, garantindo o pagamento da Nota Fiscal em dia;

7.1.5 encaminhar & imprensa oficial ¢ extratc do Contrato e de seus Aditivos, se
ocorrerem, para publicagdo, até o 5° (quinto) dia Ut do més segumte ao de sua
assinatura, arcando com as respectivas despesas de publicagao, .

7.1.6 encaminhar 8 CONTRATADA, até o 5° (quinto) dia 0til, a partir da data da ass:natura
copia do Contrato celebrado.

7.2 A CONTRATANTE né&o respondera por quaisquer Onus, direitos ou obrigacbes vinculadas &
tegislacéo tributaria, trabalhista, previdéncia ou securitaria, decorrentes da realizacdo dos servigos,
objefo do presente contrato, cujo cumprimento e responsabilidade caberao exclusivamente a

CONTRATADA.
CLAUSULA QITAVA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

81 A CONTRATADA, ao considerar o objefo do Contrato conciuido, comunicara, por
escrito, o fato a Fiscalizagdo para sua aceitacdo provisodria, documento que servira ra de base
a !avratura do Termo de Recebimento Prov;sono

8.2 O Termo de Recebimento Provisério devera ser lavrado ex officio, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagao, mediante termo circunstanciado e assinado pelas partes em até
15 (quinze) dias da comunicagdo escrita da CONTRATADA.

8.3 Se, apés o recebimento provisério, constatar-se gue o objeto foi entregue em desacordo com a
proposta, fora de especificacéio ou incompleto, apds a notificacdo por escrito'a CONTRATADA,
serdo interrompidos 08 prazos de recebimento e suspenso o pagamento, ate que seja sanada a
situagdo,

. 8.4 A CONTRATADA se obriga a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, os ‘produtos que tenham vicios, defeitos ou incorregdes
resuitantes da execucdo ou dos materiais empregados.

8.5 No decorrer do prazo de observacdo, estabelecido em 5 (cinco) dias (iteis contados da
lavratura do Termo de Recebimento Provisorio, a CONTRATANTE verificard a adequacdo do
cbieto aos termos contratuais e, decorrido o referido prazo, lavrard Termo de Recebimento
Definitivo.

860 objeto do Contrato somente sera recebido guando perfe;taméntm executado de acordo com
as condiges fixadas neste mstmmento ‘

8.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabﬂidade civit da CONTRATADA
pela qualidade, correcBo e seguranca dos produtos e servigos executados, nem ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
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CLAUSULA NONA - DA INEXECﬁCAO E RESCISAO CONTRATUAL

9.1 A inexecucio total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo com as consequéncias
contratuais e as previstas em iei, com fulcro no Capituio il Segéo V da Lei n° 8.665/93, nos
seqguintes modos:

$.1.1 por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incigos |
a XH e XVHi, do art. 78, da Lei n.” 8.666/93;

9.1.2 amigavelmente, por acordo entre as partés, mediante formalizacdo de aviso prévio
com antecedéncia minima de 30 (frinta) dias, n&o cabendo indenizagéo a qualquer uma
das partes, resguardado o interesse publico; e

8.1.3 judicialmente, nos termoés da legisiagao vigente.

9.2 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigacbes legals e/ou contratuais,
assegura 8 CONTRATANTE o direito de rescindir o Contrato a qualquer tempo, independente de
“aviso, ;nterpeiagéo judiciai efou extrajudiciai.

33 A pamr da data em que for concretizada a rescis@o, cessardo as obrigagdes contratuais de
ambas as partes, ressalvadas as vencidas até aquela data por imposicdes constantes da presente
avenca,

9.4 No caso de rescisdo pela inexecucio parcial, a CONTRATANTE pagard & CONTRATADA os
valores devidos pelo cumprimento parcial do contrato, descontando-se muitas e demais valores
devidos.

9.5 A rescisdo acarretard as consequéncias previstas no Artigo 80 da Lei Federal 8. 666/93 sem
prejuizo das demais sangfes legais e contratuais.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 No caso de ocorrer inexecugio total ou parcial do contrato ou de sua resciséio por parte da
CONTRATADA, ser-lhe-8o aplicadas as seguintes sangles administrativas constantes da Lei
Federal no 8.666/93, atua%azada por legisiagao posierior:

10.1.1 adveriéncia;
10.1.2 multa;

10.1.3 suspens&c temporaria da CONTRATADA de participagdo em i:c:;tag:ad e -
lmped;mento de celebrar novo contrato com a CONTRATANTE, por prazo néo superior a

2 (dois) anos;

10.1.4 declaracdo de inidoneidade para kcitar ou contratar com a Administracio Publica
enguanio perdurarem 0s motivos determinantes da punigéo cu até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragao peios prejuizos resultantes e apés
decorrido o prazo da sancgéo aplicada com base no subitem anten’or.

10.2 A penalidade de adverténcia sera aplicada em caso de infragbes cometidas que prejudiquem
a lisura do Confrato ou que ndo venham a causar danos 4 CONTRATANTE ou a terceiros.

10.3 A CONTRATADA estara sujeita as seguintes multas:
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10.3.1 0,33% (trinta e frés centésimos por cento} ao dia, até 10 (dez) dias, sobre o valor da
parcela, pelo descumprimento de cada uma das obrigactes determinadas neste Contrato,
independentemente de outras multas aplicadas;

10.3.2 no caso de resciséo contratual pela inexecugso parcial ou total, a CONTRATADA,
cumulativamente com a multa moratéria, fica obrigada ao pagamento em favor da
CONTRATANTE da multa resciséria no valor de 20% (vinte por cento), calculado sobre o
valor total do contrato,

10.4 Para todos os fins de direito, a multa moratéria incidira a partir da data que o objeto deveria
ter sido prestado. -

10.5 Decorridos 0s dez dias previstos no subitem 9.3.1, ou em caso de falta grave ou reincidéncia
dos motivos que levaram @ CONTRATANTE a aplicar as sangdes aqui previstas, este contrato
podera ser rescindido, caso em que sera cobrada a mulfa de 20% (vinte por cento) do valor fotal,
devidamente corrigido até a data de seu efetivo pagamento pela variacdo do IGPM-FGV.

10.6 As multas moratdrias e rescisorias, serdo descontadas dos'pagamentos eventualmente
devidos ou cobrados judiciaimente quando, notificada, a licitante ndo efetuar o pagamento dos.
mesmos no prazo fixado. .

10.7 A penalidade de suspenséo\tempciréréa de participar em licitacées e impedimento de contratar
com a administracdo publica sera aplicada 8 CONTRATADA, quando:

10.7.1 fizer declaragéo falsa;

10.7.2 deixar der enfregar documentacic ou apreéeﬂtar documentacgdo falsa;
10.7.3 ensejar o retardamento da execugéo do objeto do contrato;

10.7.4 ndo mantiver a proposta;

10.7.5 falhar ou frautia;" a execucio do Conirato, Enjﬂustiﬁcadamente; '
10.7.6 comportar-se de m&do inidéneo ou cometer fraude fiscal;

10.7.7 fornecer. produtos ou executar o0s servicos em desconformidade com o
especificado;

10.7.8 nao substituir, no prazo estipulado, os produtos recusados pela CONTRATANTE; e
9.7.8 descumprir prazos e condigbes previstas neste instrumento.

10.8 A penalidade de deciarégéc de inidoneidade para licitar e contratar com a administragao
publica serd aplicada nos casos em que a CONTRATANTE, apds analise dos fatos, constatar que
a CONTRATADA praticou falta grave, devidamente fundamentado.

10.8 A punicio definida no item anterior perdurard enquanto houver os motivos ou até que seja
promovida a reabilitacic perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos resuitantes e
apds decorrido o prazo-nfo superior a 02 (dois) anos, conforme pravé o inciso IV do art. 87 da Lei

n® 8.666/93.
-~
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10.10 A aplicacdo das multas moratérias e rescisdrias néo impede a aplicacdo das demais
penalidades previstas na legislac&o gque regulamenta a matéria, as quais, desde ja, sujeita-se a
CONTRATADA, como a cobranga de perdas e danos que a CONTRATANTE venha a sofrer em
face da inexecu¢ao parcial ou total do contrato. )

10.11 O descumprimento total ou parcial das obrigaces assumidas pela CONTRATADA, sem
justificativa aceita pela CONTRATANTE, resguardados os procedimentos legais pertinentes,
podera acarretar no encaminhamento ac Ministério Pablico para aplicaggo das sangdes criminais
previstas nos artigos 89 a 99 da Lei n® 8.666/1983, salvo superveniéncia comprovada de motivo
de forga maior ou caso fortuito. .

10.12 Ocorrendc caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados e aceitos pela
CONTRATANTE, a CONTRATADA ficard isenta das penalidades. :

10.13 Na aplicagdo das penalidades acima serfo admilidos os recursos previstos em lei,
observando-se o confraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA —- DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

11.1 Fica terminantemente vedada a cessdo ou transferéncia tota! ou parcial, pela CONTRATADA,
das obrigacGes decorrentes do presente confrato a terceiros, sem prévia anuéncia da
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTACAQO ORCAMENTARIA

12.1 Os custos e despesas decorrentes do pagamento ‘do objeto deste instrumento correrdc por
conta da dotagho propria constante do orcamento vigente, sob a categcria eccnomlca n®
3.3.80.40, fichas orcamentadrias n® 481,

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VIGENCIA

13.1 O presente instrumento tem vigéncia de 12 (doze) meses, contades da assinatura do -
presente instrumento contratual, podendo ser prorrogado na forma da lei. S

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

14.1 A CONTRATADA fica dispensada do oferecimente de garantia de execug@o do contrato em
face do disposto no “caput” do artigo n® 56 da Lei Federal n® 8666/93 e suas alteragdes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA VINCULAGAO

151 As partes se vEncuiam.ao contido no competente Procedimento Licitatério, na modalidade
Tomada de precos sob o n® 04/2019, homologado pelo Presidente da Camara de Vereadores da

Estancia Turistica de [tu/SP.
CLASSULA DECIMA SEXTA — DA LEGISLACAO

16.1 A execucdio contratual e todas as ocorréncias decorrentes da presente avenga sdo regidas
pelas normas gerals sobre licitagcbes e contratos administrativos estabelecidas pela Lei Federal n®
8.666, de 21 de junho de 1993, com as suas respectivas alteragdes.

16.2 Os casos omissos e ndo solucionaveis pelas normas gerais previstas na lei de regéncia de
licitag30 e contratos, submeter-se-80 aos precefios de direito publico, em primeiro lugar, para
depois ser-lhes aplicada a teoria geral dos contratos e as disposigdes do direito privado.

o
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — DISPOSICOES FINAIS

17.1 Fica expresso que a CONTRATADA, no decorrer do procedimento licitatorio e antes de firmar
este instrumento, examinou cuidadosamente os documentos apresentados @ compreendeu fodas
suas disposicbes, efetuou todas as interpretactes, dedugbes e conclusdes para definigo do seu
custo de execucdo, bem como formulou uma estimativa correta das peculiaridades locais que
possam influir no cumprimento contratual, de maneira que qualquer eventual falha de sua parte
naoc a isentara das obrigacdes assumidas, independentemente de suas dificuldadas.

17.2 O ndo exercicio pela CONTRATANTE, de direitos relativos ao presente contrate sera
considerado come mera liberalidade e tolerdncia, -ndo representando, em hipétese alguma,
novacdo, reévegacao ou renlincia aos mesmos ou ao direito de exigi-los no futuro.

17.3 A CONTRATANTE n&o resporidera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados & execugdo do presente Contrato, bem como
qualquer dano causado a terceiros em decorréncna de ato desta, de seus empfegados prepostos
ou subordinados.

- 17.4 Se, durante o prazo de vigéncia deste Contrato, forem criados tributos novos ou ocorrerem
modificacbes nas aliquotas atuais, de forma a, comprovadamente, majorar ou diminuir o dnus da
CONTRATADA, seréo estes revistos, a fim de adequa-los.

17.5 Nao serdo consideradas quaisquer alegagdes da CONTRATADA relativas a dificuldades de
execugdo contratual ndo argumentadas quando da elaboracao da proposta.

17.6 Todos os documentos frocados entre as partes, serdo efetuados por meio de expediente
protocolado.

17.7 Fica eleito o Foro da Comarca de Htu do Estado de S&o Paulo, como Unico competente para
dirimir quaisquer ddvidas ou litigios oriundos do presente Contrato, com expressa renuncia de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, para firmeza, como prova de haverem entre si, ajustado e contratado, depois de lido e achado
conforme, é firmado o presente Contrato, em 2 {duas) vias de igual teor, pelas partes, na presenca
de 02 (duas) festemunhas, dele sendo exiraidas as copias necessarias para a publicagdo e

. execugo. ‘
Itu, XX de Maio de 2019.
Camara de Vereadores da Estincia Tuﬂstlca de Hu
Givaniido Soares da Silva-
Presidente
Confratada
Testemunha
Testemunha
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PROCESSO LICITATORIO N° 122/2019

TOMADA DE PREGOS N 01/2019
ANEXO Xit - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: Camara de Vereadores da Estancia Turistica de Itu
CONTRATADA:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):
PROCESSO LIC!TATORE_O N°. 122/2019, TOMADA DE PRECOS N° 01/2019,

OBJETO: Contratacéo de empresa especializada para prestacao de servigos técnicos de gestao

publica, nas areas contabil/financeira; compras, licitagbes e contratos; administragdo de pessoal;

portal do servidor; patriménio; almoxarifado; poftal da transparéncia e controle interno da Camara -
- de Vereadores da Estancia Turistica de ltu. '

 ADVOGADO N° OAB (*)

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) ¢ ajuste acima referido estara sujeifo a andlise e julgamentc pelo Tribunal de Contas do Estado
de Sdo Paulo, cujo frAmite processual ocorrerd pelo sistema eletrdnico; '

b) poderemos ter acesso ao processo, fendo vista e extraindo copias das manifestagfes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrdnico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolugo
n° 01/2011 do TCESP;

¢) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente .ao aludido processo, sero publicados no Diario Oficial do Estado,
Cademno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estadc de Sao Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1583, iniciando-
se, a partir de entfio, a contagem dos prazos processuas conforme regras do Codigo de
Processo Civil,

d) Qualquer alteracso de enderego — resi idencial ou eletrdnico — ou telefones de contato devera
ser comunicada pelo interessado, ;}etlcronando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu Julgamento finale consequente publicagao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regrmenta:s exercer o
direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber,

LOCAL e DATA:

GESTOR DO ORGAQ/ENTIDADE:
Nome:
- Carge: , :
CPF: __ RG:
Pata de Nascimento: / /
Endereco residencial completo:
E-mail institucional
E-mail pesscal:

-
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Telefone(s):
Assinatura;

Responsaveis que assinaram o ajuste:

Pelo CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
E-maif institucional
E-mail pessoal:
Telefons(s):
Assinatura:

Pela CONTRATADA:
Nome:
Cargo:
CPF: - : _ RG:
Data de Nascimento: ! /

Endereco residenciai completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Advogado: (*) Facultativo. Indicar quando ja constitufdo, informando, inclusive, o enderego

eletrénico.
. o’y‘
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